DAl HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 189 /TB-VP Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 18 thang 10 ndm 2017
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung vién chirc

Co quan Pai hoc Quéc gia TP.HCM (PHQG-HCM) Ia t6 chirc tham muu, gitp
viéc cho Ban Giam d6c PHQG-HCM thyc hién cac chirc nang, nhiém vu nham muc tiéu
xay dung PHQG-HCM tr¢ thanh trung tam dao tao dai hoc, sau dai hoc va nghién cuu
khoa hoc — c¢6ng nghé da nganh, da linh vuc, chat lugng cao, dat trinh do tién tién, lam
nong cdt cho hé thdng gido duc dai hoc, dap tng nhu cau phat trién kinh té — x& hoi.

Tai Co quan PHQG-HCM, céc céan bg, cdng chuc, vién chirc duoc lam viéc trong
mot moi trudong chuyén nghiép, nang dong va nhiéu co hoi phat trién. Hién nay, Co quan
DHQG-HCM c6 nhu cau tuyén dung nhan sy nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung:
a. Chuyén vién Ban Thanh tra — Phap ché:
S6 lwong can tuyén: 01.
b. Chuyén vién Ban C6ng tac sinh vién:
S6 lwong can tuyén: 01.
c. Chuyén vién Ban Ké hoach — Tai chinh:
S6 lwong can tuyén: 01.
2. MO0 ta cong viéc:

a. Chuyén vién Ban Thanh tra — Phap ché:

- HJ trg cong tac thanh tra, xtr Iy khiéu nai t6 co, cac van dé phap ly.
- Bé&o céo tong hop, théng ké; 1ap va theo ddi viéc thuc hién ké hoach hoat
dong caa Ban; cap nhat cac van ban phap luat, tu sach phap luat,. ..

b. Chuyén vién Ban C6ng tac sinh vién:

- Phu trach cbng tac an ninh trat ty, an toan xa hoi trong trueong hoc.
- Phu trach cbng tac sinh vién néi trd, ngoai tra.

c. Chuyén vién Ban Ké& hoach — Tai chinh: thuc hién céc cong viéc thudc mang

cong tac quan ly kién trdc, quy hoach va xay dung co ban trong PHQG-HCM:



Cong tac quan ly kién tric va quy hoach PHQG-HCM.
Cong tac quan ly xay dung co ban.

3. Yéu cau:

a. Yéu cau chung:

Trinh 6 Anh ngit: ching chi tiéng Anh bac 3 tro 1én theo Khung nang luc
ngoai nglr Viét Nam hoac twong duong (ching chi IELTS 4.5, TOEFL IBT
40, TOEIC 450, chirng chi B1 theo CEFR ....).

Trinh d¢ tin hoc: chirng chi tng dung thong tin co ban hoac twong duong,
thanh thao tin hoc van phong.

C6 kién thtrc vé quan 1y nha nudc.

C6 kha nang tong hop, phan tich, ddnh gia; soan thao vin ban; kha ning 1ap
ké hoach, 1am viéc doc 1ap, 1am viéc nhom, giao tiép tot.

C6 tinh than trach nhiém, trung thuc, can than, chinh xac.

b. Y&u cau dbi vai tirng vi tri:

Chuyén vién Ban Thanh tra — Phap ché: trinh do dai hoc tré 1én chuyén
nganh luat, wu tién tot nghiép loai gioi.

Chuyén vién Ban Cong tac sinh vién: trinh d6 dai hoc tro 1€n, wu tién co
kinh nghiém lam viéc vai sinh vién — hoc sinh.

Chuyén vién Ban Ké hoach — Tai chinh: kién trac su tot nghiép dai hoc tro
I&n, chuyén nganh kién tric quy hoach; c6 kha ning st dung cac phan mém
tin hoc chuyén nganh (ACAD, Photoshop hoac Corel, Sketchup,...).

4. Thai gian ndp ho so: tir ngay thong bao dén ngay 17/11/2017.

5. H so dw tuyén:

a.
b.

C.

d.
e.
f.

Pon xin viéc.

So yéu ly lich c6 dan hinh, c6 xac nhan caa co quan ¢ tham quyén.

CV bang tiéng Viét (gom thong tin ca nhan, muc tiéu nghé nghiép, qué trinh

hoc tap, kinh nghiém lam viéc, k¥ nang, s¢ thich, nguoi tham khao,...)

Giay kham stc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay nop ho so).
Ban sao CMND, hd khau.

Ban sao cac van bang, chang chi lién quan.

6. Céach thirc ndp hd so: Ung vién co thé nop ho so truc tiép hoic gui buu dién theo

dia chi sau:
Phong T6 chirc — Hanh chinh, Van phong PHQG-HCM



Phong 319, Nha diéu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, Q. Tha Puc
DT: 08 3724 2160 — 1651 (chi Ngan).

7. Luwu y: Ho so ghi rd vi tri Gtng tuyén va khong tra lai cho cac ung vién khong
trdng tuyén.

Tran trong./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Cac Ban chuc nang;
- Céc truong BH thanh vién;
- PCVP Phiing Anh Kiét (dé biét); R
- Luu: VT, TCHC. (da ky)
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