TRUONG PAI HOC KHOA HQC TUNHIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN KIEM TRA Doc lap - Tw do - Hanh phiic
THEO QUYET PINH SO 2024/QP -KHTN

Tp.H6 Chi Minh, ngay 11 thang 10 nim 2023
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thue hién Quyét dinh kiém tra s6 2024/QD-KHTN ngay 10 thang 10 nim 2023
cua Hi¢u tudng Truong Pai hoc Khoa hoc tuw nhién, PHQG-HCM vé viéc kiém tra cong
tac quan ly, cép phat van béng, chimg chi, chirng nhén tai cac don vi thudc, truc thude
Truong DH KHTN nam 2023, Poan kiém tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

/S TRY

Thuc hién kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cia B GD&DT, PHQG-HCM va ' 8/ DAl

Truong Pai hoc Khoa hoc tur nhién (Truong PH KHTN) lién quan dén cong tac quan ly,
cép phat van béng, chung chi, chimg nhén tai cac don vi thudc, truc thudc Truong PH
KHTN nam 2023.

2. Yéu ciu:

- Ra soat, kiém tra tinh ddy du, hop phap vé hd so quan 1y, cdp phat vin bing,
chung chi, chirng nhin cua Truong PH KHTN, cac don vi thudc, truc thude Truong DH
KHTN;

- Béo dam tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé thanh tra, kiém tra va quy dinh
ctia phap luét vé cdp phat van bang, chimg chi, chimg nhan;

- Kip thoi ndm bét thong tin, phan anh, phong ngira, phat hién hozc kién nghi xir
Iy sai pham lién quan dén cong tac quan ly, cdp phat van bing, chung chi, ching nhén
(néu co);

- Thuc hién nhiém vu kiém tra bao dam cong khai, toan dién, khach quan.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc dam bao cac nguyén tic trong cong tac cép phat, van bang
ching chi, chitng nhén;

2. Kiém tra cong téc 1ap hd so xét t6t nghiép, quyét dinh cong nhan tdt nghiép;

3. Kiém tra cong tac xin cap phoi vin bang, ching chi; bio quan phdi van bing,
chung chi, chirng nhén;

4. Kiém tra cong tac in van bang, chimg chi; ky va déng ddu trén van béng,

chung chi, chirng nhén;
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Kiém tra cong tac ghi va quéan 1y s6 gdc cdp vin bang, chimg chi, chirng nhén;
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6. Kiém tra cong tac chinh stra ndi dung van béng, chung chi (néu c0);
7. Kiém tra cong tac thu hdi, hiy bo van bang, ching chi (néu c6);

8

Kiém tra cong tac cip ban sao vdn bang, chirng chi tir s6 goc.

III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

1. Thu thap thong tin dit liéu lién quan dén cong tac quan ly, cip phét vian bang,
chung chi, chirng nhén tai cac don vi lién quan.

2. Kiém tra truc tiép, trao ddi, phong vén vé cac van dé lién quan dén noi dung
kiém tra tai Phan II vdn ban nay.

3. Thu nhén, kiém tra céc tai liu, vén ban c6 lién quan dén cdng tac quan ly, cép
phat van bang, chimg chi, chimg nhén tai céc don vi lién quan.

4. Xurly hodc kién nghi xir Iy nhirng sai pham (néu co).

5. Lap bién ban kiém tra d6i véi timg don vi ¢6 lién quan dén cac ndi dung kiém
tra tai Phan II vin ban nay.

IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Phan cong nhiém vu: Trudng Poan Kiém tra chiu trach nhiém phén cong céc
thanh vién thuc hién cac nghiép vu kiém tra lién quan dén cong tac quéan 1y, cip phat van
béng, ching chi, chiing nhan. Lién hé cac don vi ¢ li€n quan, thu thap tai li€u thong tin
va lam viéc truc tiép v6i lanh dao cac don vi 6 lién quan vé nodi dung kiém tra tai Phén II
véan ban nay.

2. Tién @9 thwe hién nhiém vu:

- Tir ngay ra Quyét dinh kiém tra dén ngay 10/10/2023: X4y dung biéu miu thu
tap thong tin, sb liéu, biéu mau bién ban kiém tra phuc vu cong téc kiém tra;

- T ngay 10/10/2023 dén ngay 21/10/2023: thu thap thong tin, tai liéu cua cac

don vi c6 lién quan thong qua cac hinh thire truc tuyén (email) theo cac noi dung sau:

Phong Dao tao, Ciac Khoa, Trung tim cé thwe hién cap
Phong Dao tao Sau dai hoc phat chirng chi, chitng nhan
- Cén cu phap ly/phép quy cho cong tdc | - Cén ctr phap ly/phap quy cho cong tac
quan Iy cdp phat vin bang, chimg chi, quén ly cdp phét chimg chi, chimg nhén
- Quy trinh quéan ly cép phét vin bang, | - Quy trinh quan 1y cdp phéat ching chi,
chung chi, chirng nhén,
- Théng ké danh muc cic loai vin bang, | - Théng ké danh muc cac loai chung chi,
chung chi, ching nhan
- Danh muc céc nganh dao tao, - Danh muc cac chuong trinh dao tao
- Cung cép ban sao miu phdi van bang, | - Cung clp ban sao mau phdi ching chi,
chung chi, chung nhén,
- Kiém tra khu vuc luu trit phdi vin| - Kiém tra khu vuc luu trit phdi chimg




bang, ching chi, s6 goc cadp van bang,
chimg chi va van bang, chimg chi chua
cap phat.

chi, chung nhan, s gbc cép ching chi,
chimg nhén va ching chi, ching nhén
chua cap phat.

- Tir ngay 23/10/2023 dén ngay 03/11/2023: lam viéc truc tiép véi lanh dao cac
don vi ¢6 lién quan thu thép tai li¢u, thong tin, kién nghi, phan anh va trao ddi truc tiép

céc ndi dung kiém tra tai Phan II vin ban nay, theo thoi gian du kién nhu sau:

STT PON VI THOI GIAN DU KIEN
1 Phong Pao tao 14¢00, ngay 24/10/2023
2 Phong Pao tao Sau dai hoc 15¢00, ngay 24/10/2023
3 Trung tdm Tin hoc 9200, ngay 26/10/2023
Theo lich hen vdi don vi tir ngay
4 Céc don vi khac 26-03/11/2023

- Tirngay 06/11/2023 dén ngay 09/11/2023: Doan kiém tra téng hop sb liéu,

thong tin bao céo két qua thuc hién kiém tra.

3. Kinh phi: kinh phi cho cdng tac kiém tra theo quy dinh ctia phéap ludt c6 lién

quan.
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- Céc don vi c6 lién quan;
- Luu: HO so Poan kiém tra.




