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1. MUC PiCH

Hudng dan thuc hién cong tic mua sim tai san, hang hoéa, dich vy, nhiém vy, dé 4n c6 han mirc
tur trén 300 triéu dong dén dudi 20 ty dong tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Doi twong ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung dé kiém soat cong tac mua sam tai san, hang héa, dich vu, nhiém
vu, d& 4n ¢6 han mic tir trén 300 triéu dong dén dudi 20 ty dong tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu
nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Quan tri Thiét bi, Phong Ké hoach Tai chinh va cac don vi ctia Truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN
e Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chudn quéc té ISO 21001:2018.
e Quy trinh kiém soat thong tin dang vin ban (QT.KHTN.01)
e Danh muyc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN.01)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
Khong cé.
4.2 Tir viét tit
e DPHQG-HCM: Pai hoc Quéc gia TP.HO Chi Minh
DPH KHTN: Truong Dai hoc Khoa hoc ty nhién
P.QTTB: Phong Quan tri thiét bi
P.KHTC: Phong K¢é hoach Tai chinh
HT: Hi€u Truong
LDP/LDK: Lanh dao Phong/Lanh dao Khoa
NDPC: Nguoi duge phan cong
DVSD: Bon vi str dung
CNDT: Chi nhiém d@ tai
DVCC: Pon vi cung cip.
GDN: Giay dé nghi
GDNTT: Gidy dé nghi thanh todn
DTMS: Du toan mua sam
KHLCNT: Ké hoach lua chon nha thau
KQLCNT: Két qua Iwra chon nha thau
TTPDTMS: Té thim dinh Dy toan mua sdm
TTPKHLCNT: T6 thim dinh Ké hoach lwa chon nha thau
E-HSMT: Ho so moi thau/Hd so yéu cau dang tai trén Hé théng mang dau thau qudc gia
E-HSDT: H6 so du thau dang tai trén Hé théng mang déu thau quéc gia
CDT: Chi dau tu
BMT: Bén moi thau
HTMBTQG: Hé thong mang d4u thau qudc gia
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Budéc 1. Tlép nhin dé nghi mua sém P.QTTB Theo ké BMO1.QTTB
-P.QTTB tiép nhén dé nghi mua sdm hang hoa, dich vu | LDP, LDK] hoach BMO02.QTTB
tu van, phi tu van. CNDT i )
Buéc 2. Duyét dé nghi
- Néu dé nghi phu hop, dap tmg cho viéc khai thac, sir
dung c6 hiéu qua cia DVSD, P.QTTB tong hop dé nghi HT 13 ned BMO01.QTTB
trinh HT phé duyét. P.QTTB 88Y | BM02.QTTB
- Néu dé nghi khong phu hop thi P.QTTB giai thich véi
DVSD, tra lai dé nghi.
Budre 3. Ping tii yéu ciu bio gia
- Trén co s& dé nghi dugc duyét, P.QTTB phdi hop véi
DVSD/CNDT lap yéu cau bao gia hang hoa, dich vy, | P.QTTB
dang tai thong tin bao gia 1én trang web truong. bVSD | 5-7 ngay BMO03.QTTB
- P.QTTB guri mail thong bao dén DVSD/CNDT cong | CNDT
tac yéu cau bao gia. Hinh thiic tiép nhan cac bao gia 1a
qua email ciia NDPC hoic giri truc tiép vé P.QTTB.
Buéc 4. Lap dy toin mua sim
- P.QTTB tdng hop cac Bao gia (t6i thiéu 02 bao gia, | P.QTTB 7-10
gia DTMS la gia trung binh cua céc bao gid), dé nghi, | DVSD N BM04.QTTB
phéi hop DVSD/CNDT lap DTMS. CNDT | "8
- bVSD/CNDT ky x4ac nhan DTMS.
Buéc 5. Thim dinh du toan mua sim
- P.QTTB trinh thdm dinh DTMS
* Gidm doc PHOG-HCM phdn cdp cho Thii truong
don vi thanh vién va truc thupc DPHOG-HCM quyét
dinh mua sam, phé duyét dy todn mua sdm tdi sdn,
hang hoa (triv tru so lam viéc, co so hoat dong sy | P.QTTB 10 - 14
nghiép, xe 0 to va phwong tién van tai khac) co gia tri | TTDBDT .

: ngay
mua sam nhu sau: MS
- Déi véi nguon ngan sdach nha nwée: Tong mire dau tie
hodc gid tri mua sam cho mét lan mua sam tir 01 ty
d‘ong tro lén, trinh DHQG phé duyet.
- Doi véi nguon tai chinh don vi: Gid tri mua sam cho
mét lan mua sam duwdi 20 ty dong.
Buéc 6. Duyét di toin mua sim
- P.QTTB trinh HT phé duyét Quyét dinh DTMS
Gidm doc PHQG-HCM phan cdp cho Thii truong don vi
thanh vién va truc thugc DHOQG-HCM quyét dinh mua HT
sam, phé duyét duw todn mua sam tai san, hang héa (trir P QT:FB 1-2ngay | BMO05.QTTB
tru so lam viéc, co so hoat dong sw nghiém, xe 6 16 va '
phwong tién van tai khac) co gid tri mua sam nhuw sau:
- Poi véi nguon ngan sach nha nuoc: T6 ong mic ddu tw
hoac gia tri mua sam cho mot lan mua sam tir 01 ty
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dong tro 1én, trinh PHOG phé duyét.
- Doi véi nguén tai chinh don vi: Gid tri mua sam cho
mét lan mua sam dwedi 20 1) dong
Bl(l;(')’c 7. L(zfl)p ké l(lioz.llclhl)ll:ll:;/I csh(_()in nha ;hz‘i(;l £ noh P.QTTB
- Can cur Quyét din ugc phé duyét, dé nghi i . x
cia PVSD/CNDT, P.QTTB lap va trinh thim dinh g;g% I-3ngay |  Mau02A
KHLCNT géi thau.
Buwéc 8. Thim dinh ké hoach lwa chon nha thau
- TTD ké hoach LCNT thyc hién thim dinh, béo c4o két
qua thim dinh ké hoach LCNT.
* Giam doc PHQG-HCM iy quyén cho Thii truong don
Vi thanh vién va truc thupc PHOG-HCM quyét dinh TTb \ x
phé duyét Ké hoach lya chon nha thau doi véi: KHLCNT 37 ngay Mau 02B
- G6i thau mua sdam tai san, hang héa, xdy ldp, hon hop
co gid goi thau khéng quda 01 ty dong.
- G6i thau dich vu tw van c6 gid géi thau khéng qud 500
triéu dong.
Budc 9. Duyét ké hoach LCNT HT
- P.QTTB trinh HT phé duyét Ké hoach LCNT. \ x
- NDPC thuﬁ)c P.QTTB’thL_rc hién d:c“lng t‘éi Ké hoach lua PNQ];;CB 1-2 ngay Mau 02C
chon nha thau lIén h¢ thong mang dau thau Quoc gia.
Budc 10. Chon DVTV lap E-HSMT va danh gia E- HT
HSDT; tham dinh E-HSMT va tham dinh KQLCNT \
Cin cir vao Ho so nang lyc cia PVTV, P.QTTB trinh PB%TI:I;? 2 ngay E-HSMT
HT phé duyét DVTV.
Bugce 11. Lap E-HSMT; ) P.QTTB
Can ctr quyet dinh phé duyét dyu toan, quyét dinh phé EVTV, 10 ngay E-HSMT
duyét KHLCNT, BVTV tién hanh 1ap E-HSMT.
Buéc 11A. Tham dinh E-HSMT
DVTV tién hanh tham dinh E-HSMT va thuc hién bdo | DVTV | 5 ngay E-HSMT
cdo tham dinh
Bugrc 12. Duyét, dang tai E-HSMT uT
- Trén co so két qua bao cdo tham dinh E-HSMT cua ’ 1-2
DVTV, HT phé duyét E-HSMT. PI'\?SPTS’ ngay E-HSMT
- NDPC dang tai E-HSMT lén HTMBDQG.
Buwéc 13. Phat hanh E-HSMT
P.QTTB phat hanh E-HSMT lén HTMDbQG va gui
email thong bao cho BPVSD/CNDT dinh kem E-HSMT,
Quyét dinh phé duyét DTMS, Quyét dinh phé duyét 718
KHLCNT, E-HSMT, Thong bdo moi thau. P.QTTB \ E-HSMT
- G6i thau c6 DTMS < 10 ty dong: Thoi gian phét hanh neay
E-HSMT > 7 ngay.
- G6i thau c6 DTMS > 10 ty dong: Thoi gian phat hanh
E-HSMT > 18 ngay.
Budc 14. Mé thau NDPC | 1 ngiy

- Tai thoi diém déng thau, Truong phong P.QTTB béo




PHONG QUAN TRI THIET BI

86 hi¢u: QT.QTTB
Lan ban hanh: 01

& é %, |QUY TRINH MUA SAM TAI SAN, HANG HOA,| Ngiy ban hanh: 04/03/2025
Z = z [DICH VU, NHIEM VU, BE AN, DU' AN PAU TU'| Trang: 6/9
2 onaenen & | CONG CO HAN MUC TU 300 TRIEU DONG

DEN DUOI 20 TY PONG
A : - TRACH | THOI R
MO TA CAC BUOC THUC HIEN NHIEM | GIAN BIEU MAU

c40, xin y kién HT phé duyét md thau hodc gia han thoi
gian phat hanh E-HSMT truong hop chi c6 01 hoac 02
nha thiu tham dy thau.
- Tai thoi diém mé thau, NDPC tién hanh mé thau goi
thau trén HTMDTQG, tai E-HSDT, cac van ban cua
nha thau, giri PVTV tién hanh danh gia E-HSDT.
Budc 15. Panh gia E-HSDT
DVTV tién hanh d4nh gia E-HSDT.

_Néu HSDT dap tmg du cac yéu cau hd so trong E-
HSMT thi HSDT ctia nha thau dugc thong qua va tiép
tuc dén budc thuong thao. P.QTTB 20-25

X A L P W NDPC \ E-HSDT

_Néu HSDT khong dap ung theo cac yéu cau ho so DVTV ngay
trong E-HSMT thi NDPC thuoc P.QTTB dang thong
béo 1am rd 1én HTMPTQG, don vi nha thau phai thuc
hién 1am 13 E-HSDT. NDPPC tai hd so 1am rd cua nha
thau, giri PVTV danh gia E-HSDT
Buéc 16. Dbi chiéu E-HSDT P.OTTB
- Phong QTTB nhan E-HSDT cua NT. P.QTTB cung ]:)VTV 3 ngiy E-HSDT
DVTV doi chiéu E-HSDT ban giay véi E-HSDT dang

A 1Ak NT
tai trén h¢ thong.
Buéc 17. Thwong thiao hop dong
- Cin clr két qua d6i chiéu E-HSDT, Truong DH
KHTN moi nha thau thuong thao hop dong
- P.QTTB t6 chuc hop thuong thao hop dong gdm co:
nha thau, PVSD/CNDT, P.QTTB, Pon vi lién quan. P.QTTB
- NT déng 18 phi Pam bao dy thau cho Truong thong | PVSD/

qua hinh thirc ngan hang hoic déng truc tiép tai Phong | CNDT/ 7 nod M?{u 4B
KHTC thudc Truong. PKHTC | ~ "8 Mau 4C
- Trong truong hop thuong thao hop dong khong dat thi | Don vi

s€ huy thau va to chirc lura chon lai NT. NT

+ Néu du todn mua sim khong déi thi tién hanh lai tir
Buoc 7.

+ Néu du toan mua sam cé thay déi thi tién hanh lai tir
Buoc 1.
Buéc 18. Duyét, ding két qua LCNT
- Cin cir bao cdo tham dinh két qua LCNT, P.QTTB
trinh HT phé duyét Quyét dinh két qua LCNT, thu trao
hop déng. HT Miu 5A

P.QTTB | 2 ngay x

- NDPC dang Quyét dinh phé duyét két qua LCNT, thu NDPC Mau 5B
trao hop dong, du thao hop dong 1én HTMDTQG va
gui email thong bao két qua LCNT géi thau cho BVSD/

CNDT cung theo doi.
Budc 19. Ky hop dong HT
- Can cur Bao dam thuc hién hop dong qua Ngin hang | P.QTTB | 5-7 ngay gﬁggg%ig
cua NT, Bdo dam tam ung (néu c6) PH KHTN tién | P KHTC )
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hanh ky hop dong. DVSD/

- P.QTTB chuyén hd so cam két chi, tam ung cho | CNBT

P.KHTC. NT

Bude 20. Nghiém thu, thanh 1y hop dong va hoan HT BMO08.QTTB

thién hd so thanh toin P.QTTB BM09.QTTB

- P.QTTB thong bao cho PVSD/CNDT, BVCC tién | P.KHTC BM10.QTTB

hanh ban giao, nghi¢ém thu hang hoa, dich vy, tdng tai | DVSD, BM11.QTTB

san, d4n ma tai san (néu co). CNDT, BM12.QTTB

- P.QTTB hoan thién cac ho so thanh toan, thanh Iy hop | BVCC 5 ngay Mau C50-HD

dong. . Mau 08a

- P.KHTC ra soat ho so, 1ap chung tir thanh toéan, trinh S6 tai san, chirong

Hiéu truong duyét, thanh toan cho BVCC. trinh quan ly tai san

- P.QTTB chuyén giao hd so mua sim cho DVSD/ nha nuoc, chuwong

CNDT trinh quan ly tai san
Truong DH KHTN

Budéc 20A. Bio hanh thiét bi

Khi thiét bi 16i, PVSD/CNDT bao vé P.QTTB. Néu Theo

thiét bi con trong thdi han bao hanh, P.QTTB lién hé | P.QTTB, diéu

DVCC thuc hién diéu khoan bao hanh; néu thiét bi hét | DVSD, | khoin

thoi han bao hanh, P.QTTB huéng dan PVSD/CNDPT | BVCC bao

lam dé nghi sira chira thiét bi theo quy trinh stra chita hanh

thiét bi.

Budc 21. Dang tai Két qua thuc hi¢én hgp d(“)ng P.QTTB

- NDPC dang tai két qua thyc hi¢n hop dong Ién NDP C 01 ngay

HTMDTQG.

Budée 22. Cap nhat tai s%’un va lu’u. ho so q S%jiizcs}; g ng

P.QTTB va P.KHTC ghi nhén tai san vao so sach va | P.QTTB, trinh quan Iy tdi san

cap nhat vao Chuong trinh quan ly tai san nha nudc, | P. KHTC nha nudc, chuong

Chuong trinh quan ly tai san PH KHTN. trinh quan 1y tai san
Truong DH KHTN
Mau 01/QTDA

Budic 23. Bo cio quyét toan du an hoan thanh Mau 02/QTDA

Dbi voi DTMS ¢6 gia tri mua sim cho mét 1an mua sim Mau 03/QTDA

tir 10 ty dér}g tro lén: P.QTTB lap bo céo guyét toan dyr | |, QTTB | 60 ngiy Mé:lu 04/QTDA

an hoan thanh, doi chi€u so liéu thanh toan du an véi Mau 05/QTDA

P.KHTC, trinh HT phé duyét b4o cao; HT trinh BPHQG- Mau 06/QTDA

HCM tham tra phé duyét quyét toan dy an hoan thanh. Mau 07/QTDA
Mau 08/QTDA

Buéc 24. Tham tra, phé duyét Quyét toin dy an

hoan thanh ) . ) PH

Poi voi DTMS co gia tri mua sam cho maot lé}n mua sén} KHTN

tir 10 ty dong tr6 1én: Truong DH KHTN tong hop ho PHQG

so trinh PHQG-HCM tham tra, phé duyét Quyét toan

du 4n hoan thanh theo quy dinh hié¢n hanh.
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6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hi¢u Tén Phu luc/ Biéu miu
1. BMO1.QTTB Giéy dé nghi mua sam hang hoa, tai san, dich vu
2. BM02.QTTB Gidy dé nghi mua sam nguyén vat liéu dé tai
3. BMO03.QTTB | Yéu ciu b4o gia hang hoa
4. BM04.QTTB T& trinh phé duyét Dy todn mua sam
5. BMO05.QTTB Quyét giinh phé duyét dy toan mua sim
Hop dong mua ban
6.1 BMOT.QTTB | 55 v6i hang héa/ dich w)
7. BMO0S.QTTB | Bién ban Nghiém thu va chay thtr tong hop Thiét bi
8. BM09.QTTB Bién ban ban giao va nghi¢m thu
9. BM10.QTTB | Bién ban thanh Iy hop dong
10. BM11.QTTB Bién ban ban giao
11. BM12.QTTB Bién ban giao nhan tai li¢u
x Bién ban giao nhan tai san c6 dinh
12.| MauCSO-HD | i ¥ < S0 HD. Nehi dinh 11/2020/ND-CP)
Bang xac dinh gia tri khéi lugng cong viée hoan thanh
13 Mau 08a (Méu 08a, Nghi dinh.l 1/2OZQ/ND-CP, ap d},mg doi véi cac khqén chi khoan
chi thuong xuyén, chi sy nghi¢p co tinh chat thuong xuyén, chi chuong trinh
muc tiéu quoc gia, chuong trinh muc tiéu sir dung kinh phi sy nghiép)
14 Miu 02A To :[rinh ké hoach lua chon nha thau
' (Mau 02A, Thong tu 22/2024/TT-BKHDT)
15 Miu 02B Bé(z cdo tham dinh ké hoach lya chon nha thau
) (Mau 02B, Nghi dinh 22/2024/TT-BKHDT)
16 Mau 02C Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau
) (Mau 02C, Nghi dinh 22/2024/TT-BKHDT)
Bién ban thuong thao hgp dong (Do voi goi thau mua sim hang hoa,
17 MBy 4B xay lap, phi tu v'ém,‘ EPC, EP, EC, PC 4p dung thuong thao hop dong
theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 43 cua Luat Dau thau)
(Muc 4B, Thong tu 22/2024/TT-BKHDT)
18 My 4C Bién ban thuong thao hop dong (D6i v6i goi thau cung cap dich vu
) tu van, theo Muc 4C, Nghi dinh 22/2024/TT-BKHDT)
19 Miu 5A T6 trinh dé nghi phé duyét két qua lya chon nha thau
' (Mau 5A, Thong tu 22/2024/TT-BKHDT)
20 Miu 5B Quyé't dinh phé duyét két qua lya chon nha thau
' (Mau 5B, Thong tu 22/2024/TT-BKHDT)
x Bao cao tong hop quyét toan von dau tu du an hoan thanh
211 MauOLQTIDA | iz Ol/QTgDX,p thayng tr 96/2021/TT-BTC)
x Danh muc van ban
22,1 Maw02QTDA | x| 02/QTDA, Théng tu 96/2021/TT-BTC)
x Bang doi chiéu so li¢u
23. Mau 03/QTDA (Mﬁi 03/QTDA, Thong tu 96/2021/TT-BTC)
x Chi tiét chi phi dau tu dé nghi quyét toan
24.1 Mau04/QIDA |z 04/QTpDA, Théng tug96/gog 1/TT-BTC)
x Chi tiét tai san dai han (tai san co dinh) mdi tan
25. | Mau 05/QTDA (Mau 05/QTDA, Th(‘)né tu 96/2021/T"12-BTC) ¢
x Chi tiét tai san ngan han
26. | Mau 06/QTDA (Mau OS/QTDA,g Thong tu 96/2021/TT-BTC)




PHONG QUAN TRI THIET BI S0 hi¢u: QT.QTTB
QoCKHoa - — - ~ . . Lan ban hanh: 01
& é %, |QUY TRINH MUA SAM TAI SAN, HANG HOA,| Ngay ban hanh: 04/03/2025
4 - 2 |DICH VU, NHIEM VU, PE AN, DU' AN PAU TU/| Trang: 9/9
% ew & | CONG CO HAN MUC TU 300 TRIEU PONG
PEN DUOI 20 TY PONG
x Chi tiét gi4 tri vat tu, thiét bj ton don
27.| Mau07IQTDA | \x 07/0TDA. Thing tu 96/2021/TT-BTC)
x Tinh hinh c6ng no cua du an
28.| Mau0S/QTDA | \i= 08/0TDA. Thong tu 96/2021/TT-BTC)
29. Mau S25-H Thé tai san c¢b dinh (MAu $25-H, Théng tu 24/2024/TT-BTC)
E-H6 so moi thau theo mau Thong tur s6 22/2024/TT-BKHDT ngay
30. E-HSMT 17/11/2024 Huong dan viéc cung cap, dang tai thong tin vé lya chon

nha thau va mau hd so dau thau trén Hé thong mang dau thau qudc
gia.




