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1. MUC PiCH

Hudng dan thuc hién cong tic mua sim tai san, hang hoéa, dich vy, nhiém vy, dé 4n c6 han mirc
tur trén 500 triéu dong dén dudi 20 ty dong tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Doi twong ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung dé kiém soat cong tac mua sam tai san, hang hoa, dich vy, nhiém
vu, dé an c6 han muc tir trén 500 tridu ddng dén dudi 20 ty ddng tai Truong Pai hoc Khoa hoc tu
nhién, PHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung
Phong Quan tri Thiét bi, Phong Ké hoach Tai chinh va cac don vi ctia Truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN
e Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chudn quéc té ISO 21001:2018.
e Quy trinh kiém soat thong tin dang vin ban (QT.KHTN.01)
e Danh muyc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN.01)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
Khoéng co.
4.2 Tir viét tit
e DPHQG-HCM: Pai hoc Quéc gia TP.HO Chi Minh
DPH KHTN: Truong Dai hoc Khoa hoc ty nhién
P.QTTB: Phong Quan tri thiét bi
P.KHTC: Phong K¢é hoach Tai chinh
HT: Hi€u Truong
LDP/LDK: Lanh dao Phong/Lanh dao Khoa
NDPC: Nguoi duge phan cong
DVSD: DBon vi str dung
CNDT: Chit nhiém d@ tai
DVCC: Pon vi cung cép.
GDN: Giay dé nghi
GDNTT: Gidy dé nghi thanh todn
DTMS: Du toan mua sam
KHLCNT: Ké hoach lua chon nha thau
KQLCNT: Két qua Iwra chon nha thau
TTPDTMS: Té thim dinh Dy toan mua sdm
E-HSMT: Ho so moi thau/Hbd so yéu cau diang tai trén Hé théng mang dau thau qudc gia
E-HSDT: H6 so du thau dang tai trén Hé thong mang déu thau quéc gia
CDT: Chi dau tu
BMT: Bén moi thau
HTMBTQG: Hé thong mang d4u thau qudc gia
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Budéc 1. Tlép nhin dé nghi mua sém P.QTTB Theo ké BMO1.QTTB
-P.QTTB tiép nhén dé nghi mua sdm hang hoa, dich vu | LDP, LDK] hoach BMO02.QTTB
tu van, phi tu van. CNDT i )
Buéc 2. Duyét dé nghi
- Néu dé nghi pht hop, dap tng cho viéc khai théac, st
dung c6 hiéu qua ciia DVSD, P.QTTB tong hop dé nghi HT 13 ned BMO01.QTTB
trinh HT phé duyét. P.QTTB 88Y | BM02.QTTB
- Néu dé nghi khong phu hop thi P.QTTB giai thich véi
DPVSD, tra lai dé nghi.
Budre 3. Ping tii yéu ciu bio gia
- Trén co s& dé nghi dugc duyét, P.QTTB phdi hop véi
DVSD/CNDT lap yéu cau bao gia hang hoa, dich vy, | P.QTTB
dang tai thong tin bao gia 1én trang web truong. bVSD | 5-7 ngay BMO03.QTTB
- P.QTTB guri mail thong bao dén DVSD/CNDT cong | CNDT
tac yéu cau bao gia. Hinh thirc tiép nhan cac bao gia 1a
qua email cia NDPC hoic giri tryc tiép vé P.QTTB.
Buéc 4. Lap du toin mua sim
- P.QTTB tong hop cac Bao gia (ti thiéu 02 bao gia, | P.QTTB 7.10
gia DTMS la gia trung binh cua céc bao gia), dé nghi, | DBVSD N BM04.QTTB
phéi hop DVSD/CNDT lap DTMS. CNDT | "8
- bVSD/CNDT ky x4ac nhan DTMS.
Buéc 5. Thim dinh du toan mua sim
- P.QTTB trinh thdm dinh DTMS
* Gidm doc PHOG-HCM phdn cdp cho Thii truong
don vi thanh vién va truc thupc DHOG-HCM quyét
dinh mua sam, phé duyét dy todn mua sdm tdi sdn,
hang hoa (triv tru so lam viéc, co so hoat dong sy | P.QTTB 10 - 14
nghiép, xe 0 to va phwong tién van tai khac) co gia tri | TTDBDT \

: ngay
mua sam nhw sau: MS
- Déi véi nguén ngdn sdach nha nwée: Tong mire dau tue
hodc gid tri mua sam cho mét lan mua sam tir 01 ty
d‘ong tro lén, trinh DHQG phé duyet.
- Déi véi nguon tai chinh don vi: Gid tri mua sam cho
mét lan mua sam duwdi 20 ty dong.
Buéc 6. Duyét di toin mua sim
- P.QTTB trinh HT phé duyét Quyét dinh DTMS
Gidm doc PHQG-HCM phan cdp cho Thii truong don vi
thanh vién va truc thugc DHOQG-HCM quyét dinh mua uT
sam, phé duyét dw todn mua sam tai san, hang héa (trir ’ 1-2ngay | BMO5.QTTB

P.QTTB

tru so lam viéc, co so hoat dong sy nghiém, xe 6 16 va
phurong tién van tai khdc) co gid tri mua sam nhuw sau:
- P6i véi nguon ngan sach nha nuoc: T6 ong mic dau tw
hodac gia tri mua sam cho mot lan mua sam tir 01 ty
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dong tro 1én, trinh PHOG phé duyét.
- Doi véi nguén tai chinh don vi: Gid tri mua sam cho
mét lan mua sam dwedi 20 1y dong
Blé()’C 7. Lgp k,é' l:'{()aﬁthlil:‘;/[ cSh(_()in nha ;haél £ o P.QTTB
- Can cur Quyét din ugc phé duyét, d¢ nghi i . x
cia DVSD/CNDT, P.QTTB lip va trinh thim dinh | D\SD | 19 ned | Mau02A
KHLCNT goi thau.
Budc 8. Duyét ké hoach LCNT HT
- P.QTTB trinh HT phé duyét Ké hoach LCNT. . x
- NDPC thuge P.QTTB thyc hi¢n dang tai Ké hoach lya PNQ;;CB 1-2 ngay Mau 02B
chon nha thau lIén h¢ thong mang dau thau Quoc gia.
Bugc 9. Chon DVTV 1ap E-HSMT va danh gia E- HT
HSDT; tham dinh E-HSMT va tham dinh KQLCNT \
Can ctr vao Hb so nang lyc cua BVTV, P.QTTB trinh PB%TF{? 2 ngay E-HSMT
HT phé duyét BVTV.
Bugre 10. Lap E-HSMT; ) P.QTTB
Can cur quyét dinh phé duyét du toan, quyét dinh phé f.)VTV’ 10 ngay E-HSMT
duyét KHLCNT, BDVTV tién hanh lap E-HSMT.
Buéc 10A. Tham dinh E-HSMT
DVTV tién hanh tham dinh E-HSMT va thyc hién bao | DVTV | 5ngay E-HSMT
cdo thdm dinh
Budgrc 11. Duyét, dang tai E-HSMT uT
- Trén co so két qua bao cédo tham dinh E-HSMT cua ’ 1-2
DVTV, HT phé duyét E-HSMT. PI'\?SPT(? | ngay E-HSMT
- NDPC dang tai E-HSMT lén HTMBQG.
Budc 12. Phat hanh E-HSMT
P.QTTB phat hanh E-HSMT lén HTMDbQG va gui
email thong bao cho BVSD/CNDT dinh kem E-HSMT,
Quyét dinh phé duyét DTMS, Quyét dinh phé duyét 218
KHLCNT, E-HSMT, Thong bao moi thau. P.QTTB \ E-HSMT
- G6i thau c6 DTMS < 10 ty dong: Thoi gian phét hanh neay
E-HSMT > 7 ngay.
- Géi thau ¢6 DTMS > 10 ty dong: Thoi gian phat hanh
E-HSMT > 18 ngay.
Bude 13. Mé thau
- Tai thoi diém déng thau, Truéng phong P.QTTB bao
céo, xin y kién HT phé duyét m¢ thau hodc gia han thoi

ian phat hanh E-HSMT truong hop chi c6 01 hodc 02 \
b thiu tham du thiu = NBPC 1 1 ngay
- Tai thoi diém md thau, NDPC tién hanh mé thau géi
thau trén HTMDBTQG, tai E-HSDT, cac van ban cua
nha thiu, giri VTV tién hanh danh gia E-HSDT.
Buéc 14. Danh gia E-HSDT P.QTTB
DVTV tién hanh danh gia E-HSDT. y 20-25

£ L O U NDbPC \ E-HSDT

_Néu HSDT dép ung du cac yéu cau ho so trong E- PVTV ngay

HSMT thi HSDT cuia nha thau dugc théng qua va tiép
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tuc dén budc thuong thao.
_Néu HSDT khéng dap tng theo cac yéu ciu hd so
trong E-HSMT thi NDPC thuoc P.QTTB dang thong
bao lam rd 1én HTMDTQG, don vi nha thau phai thyuc
hién lam 15 E-HSDT. NPPC tai hd so 1am rd cua nha
thau, giri PVTV danh gia E-HSDT
Buérc 15. Doi chiéu E-HSDT P.QTTB
- Phong QTTB nhén E-HSDT cua NT. P.QTTB cung f)VTV 3 ned E-HSDT
DVTV déi chiéu E-HSDT ban gidy véi E-HSDT ding g2y

i A 1A 1A NT
tai trén hé thong.
Buéc 16. Thwong thao hop dong (néu co)
- Cian cr két qua d6i chiéu E-HSDT, Truong PH
KHTN moi nha thau thuong thao hop dong.
- P.QTTB tb chiic hop thuong thao hop dong gom co:
nha thau, PVSD/CNDT, P.QTTB, Pon vi lién quan. P.QTTB
- NT déng 18 phi Pam bao dy thau cho Truong théong | PVSD/
qua hinh thirc ngan hang hodc dong truc tiép tai Phong | CNDT/ 7 nod M5~u 4B
KHTC thudc Truong. PKHTC | ~ "8 Mau 4C
- Trong trudng hop thuong thao hop dong khong dat thi | Pon vi
s& huy thau va t6 chuc Iya chon lai NT. NT

+ Néu du todn mua sim khong doi thi tién hanh lai tir
Buoc 7.

+ Néu dy toan mua sam cé thay doi thi tién hanh lai tir
Buoc 1.
Buéc 17. Duyét, ding két qua LCNT
- Can ctr bao cao tham dinh két qua LCNT cua BVTV,
P.QTTB trinh HT phé duyét Quyét dinh két qua LCNT, HT
thu trao hgp dong. \
- NDPC ding Quyét dinh phé duyét két qua LCNT, thu PN%TPTCB 2 ngdy Phy Iyc 5
trao hop dong, dy thao hop dong 1én HTMDTQG va
gui email thong bao két qua LCNT géi thau cho DVSD/
CNDT cung theo doi.
Budc 18. Hoan t’hié(;l hhg'p g(“)n%1 ’ . 1;1((21;}:]2
- Can cu Quyet dinh phé duyét Két qua LCNT, - \
P.QTTB, P.KHTC (néu c6), DPVSD/CND cing NT tién | DYoL | Ingdy | BMO6.QTTB
hanh hoan thién hop dong. CNDT

NT

Buéc 19. Ky hop dong HT
- Can clr Bao dam thyc hién hop ddéng qua Ngan hang | P.QTTB
cia NT, Bdo dam tam ung (néu c6) PH KHTN tién | P.KHTC \
hanh ky hop déng. ¢ pvsp/ |77 nedy | BMO7.QTTB
- P.QTTB chuyén hd so cam két chi, tam ung cho| CNDT
P.KHTC. NT
Bugc 20. Nghiém thu, thanh ly hep dong va hoan HT 5 ngiy BMO08.QTTB
thién hd so thanh to4n P.QTTB BMO09.QTTB
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- P.QTTB thong bao cho DVSD/CNDPT, PVCC tién | P.KHTC BM10.QTTB

hanh ban giao, nghi¢m thu hang hoéa, dich vy, tdng tai | DVSD, BM11.QTTB

san, d4n ma tai san (néu co). CNDT, BM12.QTTB

- P.QTTB hoan thi¢n cac hé so thanh toan, thanh 1y hop | DVCC Mau C50-HD

dong. . Mau 08a

- P.KHTC ra soat ho so, 1ap chung tir thanh toan, trinh S6 tai san, chirong

Hiéu trudng duyét, thanh toan cho BVCC. trinh quan ly tai san

- P.QTTB chuyén giao hd so mua sim cho DVSD/ nha nuwoc, chuwong

CNDPT trinh quan ly tai san

Truong DPH KHTN

Buéc 20A. Bao hanh thiét bi

Khi thiét bi 16i, DVSD/CNDT bao vé P.QTTB. Néu Theo

thiét bi con trong thdi han bao hanh, P.QTTB lién hé | P.QTTB, | diéu

DVCC thyc hién diéu khoan bao hanh; néu thiét bi hét | DVSD, | khodn

thoi han bao hanh, P.QTTB huéng dan PVSD/CNDT | BVCC bao

lam dé nghi stra chita thiét bi theo quy trinh sira chita hanh

thiét bi.

Budc 21. Ping tii Két qué thwe hién hep dong P.OTTB

- NDPC déang tai két qua thuc hién hgp dong lén NDP C 01 ngay

HTMDTQG.

Buwdc 22. Cap nhat tai sén va lu’u' hé so 7 Slovijlli aSn205h-3;In o

P.QTTB va P KHTC ghi nhan tai san vao s6 sach va | P.QTTB, trinh quan Iy tdi san

cap nhat vao Chuong trinh quan ly tai sdn nha nuéc, | P.KHTC nha nuéc, chiong

Chuong trinh quan 1y tai san DPH KHTN. trinh quan ly tai san
Truong DH KHTN
Mau 01/QTDA

Budc 23. Bio cdo quyét toan duw an hoan thanh Mau 02/QTDA

DPéi v6i DTMS ¢ gia tri mua sam cho mot 1an mua sém Mau 03/QTDA

tir 10 ty dong tr& 1én: P.QTTB lap béo cao quyét toan du P.OTTB | 60 nga Méu 04/QTDA

an hoan thanh, déi chiéu sé liéu thanh toan du an véi | 88 | Mau 05/QTDA

P.KHTC, trinh HT phé duyé¢t bdo cao; HT trinh PHQG- Mau 06/QTDA

HCM tham tra phé duyét quyét toan du an hoan thanh. Mau 07/QTDA
Mau 08/QTDA

Buéc 24. Tham tra, phé duyét Quyét toan du an

hqz‘m thanh ) . ) PH

boi voi DTMS c6 gia tri mua sam cho mot lé}n mua sém KHTN

tor 10 ty dong tr6 1én: Truong DH KHTN tong hop ho PHQG

so trinh PHQG-HCM tham tra, phé duyét Quyét toan

du 4n hoan thanh theo quy dinh hién hanh.
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6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hi¢u Tén Phu luc/ Biéu miu
1. BMO1.QTTB Giéy dé nghi mua sam hang hoa, tai san, dich vu
2. BM02.QTTB Gidy dé nghi mua sam nguyén vat liéu dé tai
3. BMO03.QTTB | Yéu ciu b4o gia hang hoa
4. BM04.QTTB T& trinh phé duyét Dy todn mua sim
5. BMO05.QTTB Quyét dinh phé duyét dy toan mua sim
6. BM06.QTTB Bién ban hoan thién hop dong
Hop dong mua ban
7| BMOT.QTTB | bk v6i hang hoa/ dich )
8. BMO08.QTTB | Bién ban Nghiém thu va chay thir tong hop Thiét bi
0. BM09.QTTB Bién ban ban giao va nghiém thu
10.| BMI10.QTTB | Bién ban thanh 1y hop dong
11. BMI11.QTTB Bién ban ban giao
12. BM12.QTTB Bién ban giao nhan tai li¢u
x Bién ban giao nhan tai san c¢o dinh
13.| MAwCSO-HD | pot e 0 HD. Thong tu s6 24/2024/TT-BTC)
Bang xac dinh gia tri khéi lugng cong viée hoan thanh
14, Mau 08a (Méu 08a, Nghi dinh.l I/ZOZQ/ND—CP, ap dpng do1 voi cac khqén chi khoan
chi thuong xuyén, chi sy nghiép co tinh chat thuong xuyén, chi chuong trinh
muc tiéu quoc gia, chuong trinh muyc tiéu sir dung kinh phi sy nghiép)
15 Miu 02A To :[rinh ké hoach lua chon nha thau
' (Mau 02A, Thong tu s6 79/2025/TT-BTC)
x Quyét dinh phé duyét ké hoach luya chon nha thau
16.|  Mawo0B | s Tphang 0 54 79/2025/TT-BTC)
Bién ban thuong thao hop dong (Pdi v6i goi thau mua sam hang hoa,
17. Maiu 4B xay lép, phi tu véan, EPC, EP, EC, PC ap dung thuong thao hop d@)ng
theo quy dinh tai Piéu 45 Nghi dinh 214/2025/ND-CP)
Bién ban thuong thao hop dong (Ddi voi goi thau cung cap dich vu
18. Mau 4C tu van ap dung thuong thao hop dong theo quy dinh tai diém 5 Diéu
61 Nghi dinh 214/2025/ND-CP)
10 Phu luc 5 Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau
) T (Mau phu luc 5, Thong tu s6 79/2025/TT-BTC)
x Bao cao tong hop quyét toan von dau tu du an hoan thanh
20.| M OIQTDA | Vi "61GTDA. Tciqayng tw 96/2021/TT-BTC)
x Danh muc van ban
21 Mau 02/QTDA (Mau 02/QTDA, Thong tu 96/2021/TT-BTC)
x Bang d06i chiéu so liéu
22. Mau 03/QTDA (M?u% 03/QTDA, Thong tu 96/2021/TT-BTC)
x Chi tiét chi phi dau tu dé nghi quyét toan
23.1 Mau04/QIDA | iz 04/QTpDA, Thong tug96/30§ 1/TT-BTC)
x Chi tiét tai san dai han (tai san co dinh) mdi tan
24. 1 Mau 05/QTDA (Mau 05/QTDA, Théngg tu 96/2021/TT)-BTC) ¢
x Chi tiét tai san ngan han
25. 1 Mau06/QTDA | iz OS/QTDA,g Thong tu 96/2021/TT-BTC)
x Chi tiét gia tri vat tu, thict bi ton don
26.1 Mau07/QTDA | iz O7g/QTDA, Thong tu 96/2021/TgT-BTC)
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& é %, |QUY TRINH MUA SAM TAI SAN, HANG HOA,| Ngay ban hanh: 01/7/2025
g \‘ g DICH VU, NHIEM VU, DE AN, DU AN DAU TU| Trang: 9/9
2 onaenen & | CONG CO HAN MUC TU 500 TRIEU DPONG
DPEN DUOI 20 TY PONG
x Tinh hinh cong ng¢ cia dy an
271 Mau 08/QTDA (Mau 08/QTDA, Thong tu 96/2021/TT-BTC)
28. Mau S25-H Thé tai san ¢6 dinh (MAu S25-H, Théng tu 24/2024/TT-BTC)
E-H6 so moi thau theo mau Thong tu sO 79/2025/TT-BTC ngay
29 E-HSMT 04/8/2025 Hudng dan viée cung cap, dang tai thong tin v& lya chon
' nha thau va mau ho so dau thau trén Hé thong mang dau thau quoc
gia.




