PAI HQC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 1095/QP-DHQG Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 11 thang 08 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh thim quyén va quy trinh xét chuyén chirc danh nghé
nghiép doi véi vién chire tai Pai hoc Quoc gia Thanh pho Ho Chi Minh

GIAM POC PAI HQC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH
‘ Can cw Ngh;' dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
vé Pai hoc quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 26/2014/QP-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 ciia Thii twdéng
Chinh phu vé ban hanh Quy ché té churc va hoat dong cua Pai hoc quoc gia va cac co
so giao duc dai hoc thanh vién,;

Can cir Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Céan bo, Cong churc va Ludt
Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019,

‘ Cdn CLZ: Nghi d,inh,so”’ 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu
vé ché do tién luvong doi voi can bg, cong chire, vién chure va luc luong vil trang;

Can cit Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phii
vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong ldp;

Can C‘LZ’ Ngfz,i dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

Can cu Ngh;’ dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia Chinh phii
quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldp,

Can cir Théng tw s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 ciia B trucng
Bo Noi vu huwong dan xép lwong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén logi cong chirc,
vién chire;

Theo dé nghi ciia Truéng ban Ban Té chivc - Cdn bé.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thim quyén va quy trinh xét
chuyén chuc danh nghé nghiép d61 véi vién chuce tai Pai hoc Quoc gia Thanh pho HO
Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng ban Ban T6 chtrc - Can b, Thu trudng cac don

vi thanh vién va truc thudc chiu trach nhiém thi hénh-Qllyét dinh nay./. )2
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PAI HQC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH 0
THAM QUYEN VA QUY TRINH XET CHUYEN
CHUC DANH NGHE NGHIEP POI VOI VIEN CHUC
TAI PAI HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHi MINH

(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-DHQG ngay  thang 8 nam 2023
ciia Dai hoc Quoc gia Thanh phé Ho Chi Minh) ) A

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé thim quyén va quy trinh xét chuyén chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chire tai Pai hoc Qudc gia Thanh phd HO Chi Minh (BPHQG-HCM).

2. Van phong PHQG-HCM, cac don vi thanh vién va don vi truc thudc (sau day
goi chung 1a don vi), vién chtrc c6 nguyén vong xét chuyén chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhi¢m thuc hién theo quy dinh nay.

Pi¢u 2. Nguyén tic xét chuyén chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép lwong

1. Nguyén tic xét chuyén chic danh nghé nghiép

a) Viéc xét chuyén chic danh nghé nghiép duogc thuc hién khi vién chirc thay doi
vi tri viéc 1am ma chic danh nghé nghiép dang giit khong phu hop véi yéu ciu cia vi
tri viéc lam mai.

b) Vién chirc dugc xét chuyén chitc danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép méi theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh dic thu caa don vi.
Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop véi thiang hang.

¢) Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, dung tham quyén, quy
trinh, quy dinh.

2. Nguyén tic bo nhiém va xép lwong khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép

a) Viéc bo nhiém va xép luong thyc hién dung tham quyén va quy dinh. Lam viéc
& vi tri viéc lam nao thi bo nhiém vao chtc danh nghé nghiép tuwong ung voi vi tri viéc
lam do.

b) Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luong.

Piéu 3. Ké hoach xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. bon vi xay dung ké hoach xét chuyén chirc danh nghé nghiép, bao cdo PHQG-
HCM phé duyét hoic quyét dinh theo thim quyén.

2. Noi dung ké hoach xét chuyén bao gom:



a) SO lugng nguoi lam viée duoc giao va sd lugng ngudi lam viée chua sir dung
cua don vi.

b) S luong vién chirc can xét chuyén chirc danh nghé nghiép & timg vi tri viéc
lam.

¢) Tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé nghiép duoc xét chuyén.

d) Hinh thire, ndi dung, quy trinh, thoi gian thyc hién xét chuyén chirc danh nghé
nghiép.

d) Cac ndi dung khac (néu co).

Diéu 4. Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép (sau day viét tat 1a Hoi dong) c6
05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Thu truéng hodc cap pho ctia Thu trudong don vi.

b) Pho Chu tich Hoi dong 13 Trudng phong/bd phan tham muu vé to chire can bo
cua don vi.

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a chuyén vién tham muu vé t6 chire - can bo
cua don vi.

d) Cac Uy vién khéc 13 ngudi c6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac, c6 chirc danh
nghé nghiép phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am méi do Thu truong don vi quyét
dinh.

2. Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb; truong hop
biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét.

Ho1 d@)ng duoc st dung con dau cua don vi.

3. HoO1 déng c6 nhiém vuy, quyén han sau:

a) Thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc (trong truong hop can thiét). Nguoi dugc cir
tham gia T6 Thu ky gitp viéc 12 vién chic ctia don vi, chiu trach nhiém c4 nhan truéc
phap luat, truge Chu tich Hoi dong, To truong To Thu ky vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Can cur tinh chit, dic diém, nhiém vu, tiéu chuan vé nang luc chuyén mon,
nghiép vu cta vi tri viéc lam mdi, to chirc xét chuyén chitc danh nghé nghiép bang
phuong thirc kiém tra, sat hach vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu twong tGng voi yéu
cau cua vi tri viée lam.

4. Khong bé tri 1am thanh vién Hoi dong dbi v6i nhitng ngudi co quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt hodc ctia bén vo (chong) hoic vo hodc chong hoic 1a con dé hodc
con nudi ctia vién chirc dy xét chuyén chirc danh nghé nghiép hodc ngudi dang trong
thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

5. D6i v6i don vi co co cau to chire khong di dicu kién dé thanh 1ap Hoi dong, Thu

truong don vi bao cao PHQG-HCM xem xét cu nguoi tham gia.



Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m ciia thanh vién tham gia Hoi
dong

1. Chu tich Hdi dong

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, Thu trudng don vi td chtrc thue hién cac nhiém
vu ctia Hoi ddng va chi dao to chirc xét chuyén chirc danh nghé nghiép dam bao ding
quy dinh.

b) Phan cong trach nhi¢m, nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Ho1 déng.

¢) Quyét dinh thanh lap T6 Thu ky gitp viéc (trong truong hop can thiét).

d) T4 chirc viée xdy dung, phé duyét dé thi, phuong thirc chdm diém, thang diém;
lwa chon, quyét dinh cau hoi; to chirc bao quan, luu gitr dé thi, phuong thirc chim diém.

d) Béo cdo Thu trudong don vi két qua xét chuyén chirc danh nghé nghiép trude khi
Thi truong don vi ban hanh quyét dinh cong nhan két qua xét chuyén chirc danh nghé
nghiép.

e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, td céo trong qua trinh to churc xét
chuyén chtc danh nghé nghiép.

2. Pho Chu tich Hoi dong

Giap Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong ctua Hoi dong va thuc hién mot sb
nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Ho1 déng; chiu trach nhi¢m trudc phéap
luat, trude Chu tich HO1 déng vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong

a) Xay dung dé thi, phuong thirc chdm diém, thang diém trinh Chu tich Hoi dong
xem xét, quyét dinh.

b) Thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi déng phan cong, bao dam hoat dong
cua Hoi déng thuc hién dung quy dinh ctia phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luat,
trudc Chu tich Hoi déng vé nhiém vu duoc phan cong.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé cac nhiém vu duge
phén cong sau day:

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cia Hoi déng; ghi bién
ban cac cudc hop cua Hoi déng; chuan bi danh sich vién chirc xét chuyén chirc danh
nghé nghiép; cidc mau bién ban, mau biéu, tai liéu khac lién quan dén hoat dong cuia Hoi
dong.

b) Téng hop, bao cao Chu tich Hoi dong két qua kiém tra, sat hach.

¢) Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Hoi dong.



Diéu 6. Hinh thirc, ndi dung xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viée xét chuyén chtrc danh nghé nghiép duoc thyc hién thong qua mot trong hai
hinh thtrc: phong van hodc thyc hanh. Riéng d6i v6i chirc danh nghé nghiép vién chic
giang day hinh thirc bit budc 14 thyc hanh thong qua thao giang.

a) Thoi gian thi phong van 30 phit, vién chirc duy xét chuyén chirc danh nghé
nghiép bbc thim cau hoi, thoi gian chuan bj khong qua 15 phut.

b) Thoi gian, ndi dung thi thyc hanh do Thu truong don vi quyét dinh can ci tinh
chit, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc lam maoi.

¢) Noi dung cau hoi phai cin ¢t vao yéu cau cia vi tri viée 1am méi, phai danh gia
duoc kién thire, k¥ nang, trinh d§ va kha nang cua vién churc dugce xét chuyén churc danh
nghé nghiép, cac thanh vién Hoi dong dugc hoi thém cac ndi dung lién quan dén vi tri
viéc lam moi.

2. Thang diém (thi phong van, thuc hanh): 100 diém.

3. Vién chirc c6 két qua dat trong dot xét chuyén chire danh nghé nghiép khi dat
diém trung binh cong tir 50 diém trd 1én. Thu truéng don vi tily vao tinh chét, dic thu
hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc 1am méi co thé quy dinh sé diém khac nhung
khong duoc thap hon muc nay. Truong hop vién chirc khong dat theo két qua yéu cu,
Thii trudng don vi phai xem xét bo tri vi tri viéc 1am phit hop vai chirc danh nghé nghiép
vién chtrc dang gitr.

4. Khong bao luu két qua xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

Pi¢u 7. Cham diém thue hanh, phéng van

1. Céc thanh vién Hoi dong chim diém doc 1ap trén phiéu cham diém d6i véi timg
vién chtrc, ¢ chit ky va ghi 16 ho va tén ctia thanh vién chdm diém.

2. Xir 1y két qua chdm diém phong van, thuc hanh

a) Tong diém 14 diém trung binh cong cta cac thanh vién trong Hoi dong. Piém 1¢
ctia tong diém dugc 1am tron dén mot chir sé thap phan. Cac thanh vién tham gia chim
thi cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

b) Trudng hop cac thanh vién cham 1éch nhau tir 5 diém tré xudng (diém ctia thanh
vién chdm cao nhét v6i diém cia thanh vién chiam thp nhat) thi liy diém trung binh
cong cta cac thanh vién chim thi lam diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop
chung.

¢) Trudng hop cac thanh vién chdm chénh 1éch nhau trén 5 diém (diém cua thanh
vién chdm cao nhét v&i diém cua thanh vién cham thap nhat) thi Cha tich Hoi dong t6
churc ddi thoai véi cac thanh vién tham gia chim, sau d6 Chu tich Hoi dong quyét dinh
diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua téng diém duoc
1am tron dén mot chir sé thap phan. Cac thanh vién tham gia chim thi va Chu tich Hoi
dong cung ky, ghi 1 ho tén vao bang tong hop chung.

3. Khéng thyc hién viéc phuc khao dbi voi két qua diém thi phong van, thuc hanh.



) ) Chuwong 11 )
THAM QUYEN, QUY TRINH XET CHUYEN CHUC DANH
NGHE NGHIEP, BO NHIEM VA XEP LUONG

Pi¢u 8. Thim quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Bon vi tu bao dam chi thuong xuyén

a) Truong hop xét chuyén chirc danh nghé nghiép hang I

Cin ct tinh hinh thuc tién, don vi xay dung ké hoach xét chuyén chirc danh nghé
nghiép va bao cao PHQG-HCM (thdng qua Ban T6 chiic - Can bd) xem xét, thong nhét;
t6 chtrc xét chuyén chire danh nghé nghiép va bao cao PHQG-HCM két qua thuc hién.

b) Trudng hop xét chuyén chirc danh nghé nghiép tir hang II tré xubng, don vi xay
dung ké hoach xét chuyén chirc danh nghé nghiép; to chirc xét chuyén chirc danh nghé
nghiép va bao cao PHQG-HCM két qua thuc hién.

2. Pon ty dam bao mot phan chi thudng xuyén va don vi do Nha nudc bao dam
chi thuong xuyén

Cin ctr tinh hinh thyuc tién, don vi x4y dung ké hoach xét chuyén chirc danh nghé
nghiép va bao caio PHQG-HCM (thong qua Ban T6 chiic - Can bd) xem xét, thong nhat;
t6 chtrc xét chuyén chirc danh nghé nghiép va bao cao PHQG-HCM két qua thyc hién.

Diéu 9. Tham quyén bo nhiém va xép lwong khi xét chuyén chitc danh nghé
nghiép

1. Bon vi ty bdo dam chi thuong xuyén

a) Pon vi béo céo két qua va trinh PHQG-HCM b nhiém va xép luong d6i voi
cac trudng hop dugc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢6 ¥ kién
théng nhét cua Bo Noi vu.

b) Thu trudng don vi quyét dinh bd nhiém va xép luong dbi véi cac truong hop
dugc bd nhiém vao chire danh nghé nghiép tir hang II tré xudng.

2. PBon vi tu bdo dam mot phén chi thuong xuyén va don vi do Nha nudc bao dam
chi thuong xuyén:

a) Trinh PHQG-HCM bd nhiém va xép luong ddi véi cac truong hop duoc bd
nhiém vao chirc danh nghé nghiép hang |, sau khi c6 ¥ kién thong nhat ctia Bo Noi vu
va chirc danh nghé nghiép hang 11.

b) Thu trudng don vi quyét dinh bd nhiém, xép luong ddi véi cac trudng hop duoc
bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép tir hang III tré xubng; bao cao Giam déc PHQG-
HCM thdng nhat trude khi thyc hién.

Piéu 10. Quy trinh thye hién

1. Kiém tra vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng ctia vién chic

a) Vién chirc 1am don dé nghi xét chuyén chtrc danh nghé nghiép.



b) Cin cr yéu cau cia vi tri viéc 1am, b phan tham muu t6 chiic can b tai don vi
kiém tra vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cia vién chirc theo tiéu chuan chic
danh nghé nghiép twong tng véi vi tri viéc 1lam méi, bao cao Thu truong don vi xem
Xét, quyét dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chiec.

2. Xay dung ké hoach xét chuyén chirc danh nghé nghiép

Pon vi x4y dung ké hoach xét chuyén chirc danh nghé nghiép, bao cao PHQG-
HCM theo quy dinh tai Piéu 3, Quy dinh nay. Ho so bao co giri vé PHQG-HCM thuc
hién theo hudng dan tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. Thanh lap Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép

Hoi1 déng 6 co ciu, thanh phén, nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai biéu 4
Diéu 5 Quy dinh nay.

4. Tb chuc xét chuyén chire danh nghé nghiép bang phuong thic kiém tra, sat hach

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, cin ct tinh
chét, diac diém, nhiém vu, tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu cua vi tri vié¢c
lam mod1, Hoi déng td chirc kiém tra, sat hach vé trinh do chuyén mon, nghiép vy, yéu
cau khac (néu co) thong qua mét trong hai hinh thirc phong vén, thyc hanh.

5. Hoi dong bao cao Thi trudng don vi két qua xét chuyén chirc danh nghé nghiép.
Thu truéng don vi quyét dinh cong nhan két qua xét chuyén chire danh nghé nghiép.

6. Cham nhit 05 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua xét chuyén chuc
danh nghé nghiép, don vi bao cio két qua vé PHQG-HCM, thyc hién bo nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong theo tham quyén quy dinh. HO so bao cdo, dé nghi bo
nhiém va xép luong thuc hién theo hudng dan tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Quy dinh
nay.

Chuwong 111

‘ TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong PHQG-HCM, Thu truong cac don vi thanh vién va tryc thudc
chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Ban T6 chitc - Can bo ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, giam sat viéc trién
khai thuc hi¢n Quy dinh.

Diéu 12. Diéu khoin thi hanh

1. Péi voi cac don vi dd dugc PHQG-HCM phé duyét ké hoach xét chuyén chirc
danh nghé nghiép truéc ngay ban hanh Quy dinh nay, duoc tiép tuc thuc hién ké hoach
da phé duyét trong thoi han 03 thang ké tir ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc. Sau thoi han
quy dinh néu khong hoan thanh ké hoach thi thyc hién theo Quy dinh nay.

2. Trudng hop céc vin ban quy pham phép luat 1a cin cr vién dan tai Quy dinh
nay dugc stra d6i, bo sung hodc thay thé thi thyc hién theo cic van ban quy pham phap

luat moi.



3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc hodc khong
phut hop, Thil truéng don vi giri van ban vé PHQG-HCM (théng qua Ban T6 chirc - Can bo)
dé tong hop, bao cao Giam déc PHQG-HCM diéu chinh, bo sung theo quy dinh./.



- Phulucl
DANH MUC HO SO BAO CAO PHQG-HCM
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-PHQG ngay  thang 8 nam 2023
ciia Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh) )

I. Danh muc ho so bio cdo/dé nghi PHQG-HCM phé duyét ké hoach xét chuyén
chirc danh nghé nghiép:

1. Coéng van bao cdo/dé nghi phé duyét ké hoach

2. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, ) luong nguoi lam viée cua don vi.

3. Ké hoach xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

4. H6 so vién chire duoc dé nghi xét chuyén chtrc danh nghé nghiép:

a) So yéu 1y lich.

b) Ly lich khoa hoc (d6i véi vién chirc xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép giang
vién, nghién curu vién).

¢) Ban sao cac vin bang, chtng chi ddo tao, bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé
nghiép twong ung vi tri viéc [am mdéi yéu cau duge co quan c6 tham quyén ching thuc.

d) Quyét dinh tuyén dung vién chirc; quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép hién
giil; quyét dinh nang bac lwong gan nhat.

d) Pon xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

e) Giay ching nhéan stc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop don xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

II. Danh muc hd so bio cdo, @ nghi PHQG-HCM bo nhiém chirc danh nghé
nghiép va xép luong

1. Cong vian bao cao/dé nghi bd nhiém va xép luong.

2. Bién ban hop xét chuyén chirc danh nghé nghiép ciia Hoi dong va bang tong hop
dieém.

3. Noi dung phan thi thao giang cua vién chic (d6i v6i vién chirc xét chuyén sang
chire danh nghé nghiép giang vién).

4. Quyét dinh cong nhan két qua xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

5. Quyét dinh tuyén dung vién chirc; quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép hién
giit; quyét dinh nang bac lwong gan nhat.




Phuluc?2
CAC BIEU MAU

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-PHQG ngay  thang 8 nam 2023

cua Dai hoc Quo”'c gia Thanh phé Hé Chi Minh) =

Mau sé 1 So yéu Iy lich

Mau sb 2 Ly lich khoa hoc

Mau s6 3 Quyét dinh cong nhan két qua xét chuyén chirc danh nghé nghiép
Mau s6 4 Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép




Méu HS02-VC/BNY ban hinh kém theo Thong tw sé 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé truéng Bé Noi vu

Mau so 1
Co quan, don vi c6 tham quy€n quan ly vién chirc:
Co quan, don vi sit dung vién chuc:

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):...........uoeeiee e,
Anh mau 2) TN 0T KRAC: e
(4x6cm) ) s
3) Sinh ngay:......... thang nam......... . Gi6i tinh (nam, nit):.........ooooiea.
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quén.......... Tinh/Thanh phé.............
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quén........... Tinh/Thanh phé..........
6) DAN t0C: ... ittt 7) TON GlAO ...
8) Noi ding ky ho khau thuong tri:. ...
(S5 nha, duong phé, thanh phé.’ xom, thon, xd, huyén, tinh)
0) NOT G MICN MY . ..ot e
(S6 nha, dong phé, thanh phé: xém, thon, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuydn dung:..........oooowm et
11) Ngay tuyén dung: ..... Jocid coiiiiin, Co quan, don vi tuyén dung:..............ccoceeiiiiiieeiiiinn..
12.1- Chirc danh (chirc vi) cONG tAC hi€n taii..ccee et e,
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
12.2- Chirc danh (chirc vu) Ki€m nhi€mi..... ..o e e eeaenn
(Vé chinh quyén hodc Ddng, doan thé)
13) Cong viéc chinh GUOC ZIa0:. .. .. .ottt
14) Chirc danh nghé nghiép vién chiic:...............ccooeeeeeeiiiiiiee e, Ma s
Bac luong:..... Hésb:......... Ngay hudng: ...... /....[..... Phu cp chirc danh:.......... Phu cép khac:
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (@ 16t nghiép 16p may/thuge hé RAO): ... ...vovveeeeeees e ee e
15.2-Trinh @6 chuy@n mon cao NhAt:. .............oiiiii i e
(TSKH, TS, Th.s, cur nhdn, ky su, cao ddng, trung cd}), SO cdp, chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri:...............coeeenen. 15.4-Quan ly nha nudc: ...o.ooviviiiiiiiiiica
(Ci nhdn, cao cap, trung cap, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn su.)
15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuyén nganh:......... ...
15.6-Ngoai NI, . .vititieiiiieieceireieeenenes 15.7-Tinhoc: ..o
(Tén ngoai ngit + Trink dg: TS, Ths, PH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ndng 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam: .......... [ociiinann [ociiiin. Ngay chinh thtc:........./....../......
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - XA hOi:.........cooooiiiiiiie e
(Ngay tham gia t6 chitc: Poan, Héi, .... va lam viée gi trong t6 chire d6)
18) Ngay nhap ngii:...... N [oviiinn, Ngay xuét ngi:...... loi... [oiia.. Quan ham cao nhét:.............
19.1- Danh hiéu dugc phong tAng a0 NHAL:............oeeie et
(Anh himg lao déng, anh hing lec luong vii trang: nha gido, thdy thudc, nghé st nhdn dan wu ti, ...)
19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, PhS gico su)i....ovuveeeenieninnnnnnnns. Nam dugc phong:...............
20) SO IUONE COME TAC ...ttt ettt et et et et et ettt e et e et ettt et e e te e e e eaneneanaeaneanenes
21) Khenthudng:..........coooiviiiiiiiiiiiiiias 22Ky Iult s o,
(Hinh thire cao nhdt, ndm ndo?) (vé déang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, nam ndo?)
23) Tinh trang strc khoé:.................... Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau:.........



(Con thuong binh, con liét si, nguo nhiém chat djc da cam, Dioxin)
25) S6 chtng minh nhan dan:......... ...... Ngay cap:...... loin.. loi... 26) SO BHXH: ...
27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAINGU, TINHOQC

Tur thang, nam Hinh thtic Vin bang,

Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén théng, nam 430 tao chitng chi

Ghi chu:
- Hinh tﬁ#c dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi duong. . ) )
- Van bang, chung chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dang, trung cap, so cap, chirng chi

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nim | Chirc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, dodn thé, (6 chire xa héi) ké ca thdi
dén thang, nam | gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bat, bi tu (zr ngay thing nam nao dén ngay thang nam nao, & dau?), da khai bao cho ai, nhitng van
de gi? Ban than c6 lam viéc trong ché dd cli (co quan, don vi nao, dia diém, chire danh, chire vu, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc c6 quan hé vai cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao & nudc ngoai (lam gi, to
chirc nao, dat tru so ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ru6t

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chtrc vy, don vi cong tac,
hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to6 chiic chinh
tri - xa hoi ...7)

Méi A Nim
n Ho va tén .
quan hé sinh




b) V& bén vo (hoac ch(“)ng): Cha, Mg, anh chi em rudt

£ < Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chtrc vy, don vi cong tac,
Mo1 A Nam A S e \ NS ,
n Ho va tén - hoc tap, noi o (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to6 chirc chinh
quan he SINN | 445~ xa hoi ...7)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam
Ma s6
Bac luong
Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwaoi khai
T6i xin cam doan nhitng 101
khai trén day la dang sy that
(Ky tén, ghi ro ho tén)

oo, Ngay.. ... thang... ... ... nam ......
Thi truéng don vi sir dung vién chire
(Ky tén, dong dau)




= oa Hoc
QUOC GIA

TP. H& ¢HI MINH

I. THONG TIN CHUNG

) I 3 (1R 2 B 1 | N

LY LICH KHOA HOC

(Théng tin trong 05 ndm gan nhdt)

2. Ngay sinh: c..ociviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieinnne
RIBAEY 117 1 L1 N

4. Noi dang cOng tac: ....ovvvinieiniieiieinnnnnns

Trwong/vién:

Phong/ Khoa:........cccooeviee e e e

Bé mon.... ...

Phong thi nghiém: ...............ccccoveeeies v

Chirc vu. ... ..

5. Hoc vi: ...

6. Hoc ham: ........ccccvvnennennn.

nam dat: ......cooeiiiiiinnnnn

nam phong: ........cccevennee.

8 0 1) T

Mau so0 2

TT

Cé nhéan

1 Dia chi

2 Dién thoai/ fax

3 Email

8. Trinh d§ ngoai ngit:

TT

Tén ngoai ngiy

Nghe

Noi

Viét

Doc hiéu tai li¢u

Tét

Kha

B

Téot

Kha

B

Tét

Kha

TB

Téot

Kha

TB

1

2

9. Thoi gian cong tic:

Thoi gian

Noi cong tdac

Chirc vu

Tur...nay

Ttr...dén...




10. Qua trinh dao tao:

Bdc dao tao Thoi gian

Noi dao tao

Chuyén nganh

Tén ludn dn tot nghigp

Pai hoc

Thac sy

Tién sy

Tién sy Khoa hoc

11. Cac linh vyc chuyén mén va huwéng nghién ciu

11,1 Linh viee CRUYER MOR: ... .. cc.cee et e et e et it e et e e e e e e e e

71111 T T (e

- Chuyén nganh: ......ccovvviiiiiiiiiiiuiiieiiieieiiiseceisnisesisnssssnsnss

= CRUYBN MON: thieiiieiiiretnieteraesasnserororsssnsesessssssnsassssssssncnss

11.2  Hudng nghién ciru:

II. NGHIEN CUU VA GIANG DAY
1. Détai/dy an

. Misé &  Theigian Kinhphi  Chiimhigm . NO3y g
TT Tén dé tai/dy an , gtfn p‘ .. inghiém thu 87
cdp quan Iy thwe hién  (ri¢u dong) [Tham gia "8"% qua
1
2
2. Huéng din sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh
N, . Bic d Sdn phim ciia dé
im tot dc da S
TT  TénSV, HVCH, NCS Tén lugn dn am 1o deaao tai/dy dn
nghiép tao .
(chi ghi md so)
1 Pai hoc
2 Thac sy
Tién sy
I1l. CAC CONG TRINH PA CONG BO
1. Sach
1.1 Sich xudt ban Qudc té
Sdn phim ciia Ndam L .
7 Tén sich dé tii/ dw dn_ Nha xudtban | xudt 08 Bt
(chi ghi md s6) bin glacs
1




1.2. Sach xudt ban trong nudc

Sdn phim ciia Nam L., ,
T Tén sich dé tii/ dwin  Nhixudtbin | xudt L 0C8W Bt
(chi ghi ma s6) bin g Hac s
1
2
2. Céc bai béo
2.1. Pdng trén tap chi Quéc té
Tén tdc gid, tén bai viét, tén tap chi va sé ciia tap chi, San p‘l.tam cua dé So. ht:eu I‘S:SN Diém
T ] ding bai viét. ni it ba tai/ dy an (ghi 16 thuoc IS IF
rang ddang bai viét, ndm xudt bdn (chi ghi md 56) hay khong)
1
2
2.2. Dang trén tap chi trong nudc
U SR Lo , Sdn pham ciia dé
IT Tén tac gia, tén bfll vzef,.te‘n; tgpvcht vd s clia tap chi, tai/ duw dn 6 hicu ISSN | Ghi chii
trang dang bai viét, nam xudt bdan S *
(chi ghi md so)
1
2
2.3. Ping trén ky yéu Héi nghi Quoc té
Y SR Ry S . Sdn phim ciia dé S0 hiéu
IT Tén tdc gid, tén bai viet, tenA,Hgt,ngh.t, thoi gian to chirc, noi tai/ du dn ISBN Ghi chii
to chirc S
(chi ghi ma so)
1
2
2.4. Pang trén kv yéu Hoi nghi trong nuée
A e s gxa A a pra. Y S . Sdn phdm ciia dé S0 hiéu
T Tén tac gid, tén bai viet, tenXH.otrngh_l, thoi gian té chire, noi tai/ duw dn ISBN Ghi chii
to chire L
(chi ghi ma so)
1
2
IV. CAC GIAI THUONG
1. Cac giai thwong Khoa hoc va Cong nghé
A eoe . ne Lo . . £ Nam
TT Tén gidi thwong N§i dung gidi thuong Noi cap z
cdap
1
2
2. Biang phit minh, sing ché (patent)
Sdn phim ciia dé . L.
T Tén bing wisdwin  Séhigu e Noicdp | 198
(chi ghi mad so) P s Hacs
1
2

3. Bing giai phap hiru ich




Sdn phim ciia dé ) Niim ] Tac vid/
T Tén gidi phap tai/ dw dn S0 hi¢u i Noi cap dén ti,’c i
(chi ghi ma so) P stcs
1
2
4. Ung dung thye tién va thwong mai hoa két qua nghién ciru
A A Ny s g s . PR , . 2 Sdn phim ciia dé
Tén cong nghé/ gidi phdp hitu ich Hinh thirc, quy mé, dia chi | Ndam chuyén L. ,
T ~ z . . . tai/ dy an
di chuyén giao ap dung giao (chi ghi.md 56)
1
2
V. THONG TIN KHAC
1. Tham gia cac chwong trinh trong va ngoai nwéc
Chirc danh

TT Thoi gian

Tén chwong trinh

2. Tham gia cac Hi¢p hdi Khoa hoc, Ban bién tip cac tap chi Khoa hoc, Ban té chirc cac Hi nghi vé KH&CN

TT Thoi gian

Tén Hiép hoi/ Tap chi/ Hpi nghi

Chirc danh

3. Tham gia lam viéc tai Trwong Pai hoc/ Vién/ Trung tim nghién ctru theo 1oi moi

Noi
. 5 X . " . o dung
TT Thoi gian Tén Truong Dai hoc/ Vién/ Trung tdm nghién ciru tham
gia
Nguwoi khai
Ngay....... thang...... ... nam ......

T6i xin cam doan nhitng 101
khai trén day la dang su that
(Ky tén, ghi ro ho tén)

Xéc nhan cia Thi trwéng don
vi dang cong tac
(Ky tén, dong dau)




Mau so 3

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S&:. ... Qb-...... , ngay....... thang....... nam.......
QUYET PINH

Vé viéc cong nhan két qua xét chuyén chire danh nghé nghiép

Can cu Quyet dinh s6.... ngay...... thang .. nam cua....... quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chire cia..

Can cir Nghi dinh s6 11 5/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec,

Can cwr Quyét dinh sé ... /DHOG-TCCB ngay..... thang....... nam 2023 cua Giam
doc Pai hoc Quoc gia Thanh phé Hé Chi Minh Vé viéc ban hanh Quy dinh tham quyen

va quy trinh xét chuyén chire danh nghé nghiép doi véi vién chirc tai Pai hoc Quoc gia
Thanh pho Hé Chi Minh;

Can cir ... .... ngay... thang... nam..... ciia Héi dong xét chuyén chirc danh nghé
nghiép....;
Theo dé nghi cua.........%
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan két qua xét chuyén chtrc danh nghé nghiép tir....... 3 sang........*
d6i véi 6ng (ba).......... , sinh ngay...........
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu3......... 5 va vién chtrc ¢ tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.
Noi nhn: THU TRUONG PON VI
- Nhu biéu 3 (Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
- Céc don vi lién quan va vién chirc;
- Luu: VT,......

1 Chtrc danh Thu truéng Pon vi (HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC BACH KHOA);

2 Truéng phong Té chirc — Hanh chinh/Té chirc — Can bd (goi chung don vi phu trach cong tac td chirc can bo).
3 Ghi 16 chirc danh nghé nghiép dang giit, vi du: chuyén vién.

4 Ghi rd chirc danh nghé nghiép méi duoc xét chuyén, vi du: giang vién.

% C4c phong, ban chirc ning, don vi c6 lién quan.



DAI HQOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Veé viée ‘b(;) nhiém va xép hrong
chirc danh nghé nghi€p ........ccevvveiinninnenne.

Can cu Quyet dinh sé.... ngay...... thang .. nam cud....... quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chire cia..

Can civ Nghi dinh s6 ]15/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chike;

Can cir Nghi dinh so 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia Chinh phii
vé ché dé tien lwong doi véi cong chire, vién chire va e leong vil trang;

Can cir Thong tur 0 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua B¢ truong
Bé Néi vu vé hudng dan xép heong khi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chirc,

vién chirc;

Can cir Théong tur s6 . ...2

Can cu Quyet dinh sé .;.../QB- ..... ngay ..... thang ....... cua .......... vé viéc
cong nhdn két qua xét chuyén chire danh nghé nghiép;
Theo dé nghi ciia ..................3
QUYET PINH:
Pieu 1. Bo nhiém 0Ong/ba ....... o vevenane 4 thuoc .......... gitt chirc danh nghé
nghiép .............. ,maso ............. va x€p luong nhu sau
Bac luong: ........ : Hésdluong: ..........

Thoi gian hudng lwong méi dugce tinh ké tir ngay .............
Thoi gian xét nang bac luong 1an sau dugc tinh ké tr ngdy ................

Piéu 3. ........ 5 va vién chirc c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.
Noi nhén: Chirc danh
- Nhu Diéu 2; ngudi 6 tham quyén bo nhiém
- Luu: VT, TCCB.

(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

1 Chire danh nguoi c6 thim quyén bd nhiém.

2 Thong tu quy dinh diéu kién, tiéu chudn déi vi chirc danh nghé nghiép mai.

3 Truéng phong Té chirc — Hanh chinh/Té chirc — Can bd (goi chung don vi phu trach cong tac td chirc can bo).
4 Trinh d6 dao tao (Thac si, Tién si...).

% C4c phong, ban chirc ning, don vi c6 lién quan.
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