
I. vi TRI TUYEN Dl)NG
- Tro ly giao vu: 01 ngtroi.
- Noi him viec: Khoa H6a hoc, Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhien, 8HQG-

HCM. 227 Nguyen Van co, Phuong 4, Quan 5, TP. H6 Chi Minh.

II. MO TA CONG VI~C
- Lap kt hoach hoc tap, thai kh6a bien.
- Dam bao kt hoach trien khai giang day va hoc t~p cua sinh vien.
- T6 chirc dang ky hoc phan cho sinh vien (lien h~ thong qua Phong 8ao tao).

- T6 clnrc thi gitra ky, cuoi ky eho sinh vien (lien h~ thong qua Phong Khao thi
va dam bao chat hrong).

- Lap du toan thu, chi hang nam.
- Lap du toan h6a chat, dung cu.
- Tri~n khai va t6 chirc hoc t~p thuc te, bao cao thirc t~p thuc te, d~ tai t6t nghiep.

- H6 tro sinh vien trong cac v~n d~ hoc vu.
- H6 tro giang vien trong qua trinh trien khai giang d~y.
- Th\fc hi~n ke khai giang d~y va ki~m tra tinh toan chi tra thu lao giang d~y.

- Th\fe hi~n cae bao cao, ki~m dinh lien quan hoc Vl,l.
- H6 trQ't6 ehuc cae ho~t dong eua Khoa.
- Ph6i hQ'pvai cac bo ph~n trong eong tae: trQ'ly sinh vien, thu kY·..
- Th\fc hi~n eac phan cong khac theo S\fphan cong eua TruOng dan vi.

III. YEU cAu TUYENDlJNG
- T6t nghi~p 8~i hoc.
- Suc kh6e t6t, nang dong, nhanh nhyn, chu dong trong cong vi~c.

- Cham chi, c~n th~n.
- C6 th~ lam vi~e ngoai gia hanh chinh.
- SU dl,lng thanh th~o tin hoc van phong.
- C6 kha nang giao tiep b~ng tieng Anh.
- Uu tien ung vien la C\fUsinh vien khoa H6a hoc, truang 8~i hoc Khoa hoc
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TV nhien, DHQG-HCM.
- Co kha nang him viec nhom, hoa dong, giao tiep t6t.

IV. QUYEN LQI
- Lam viec trong moi tnrong nang dong, than thien, nhi~u co hoi phat trien.
- Huang mire luang va cac che do phu d.p thea quy dinh cua Nha nuoc va phu

c~p thea hoat dong chuang trinh cua Khoa.
- Tham gia Bao hi~m Xa hoi va cac quyen IQ'ikhac thea quy dinh.
- Tham gia cac heat dong ngoai khoa: van nghe, th~ thao, du lich cua Truong.
- Duoc uu tien thai gian d~ hoc t~p nang cao nghiep V\!, chuyen mon, tham gia

cac d~ tai nghien ciru khoa hoc,
V. HO SOnl/TUYEN

- H6 sa xin viec gom:
+ Thu irng tuyen
+ Sa y~u ly lich co dan anh 4x6 (khong qua 06 thang, co xac nhan cua dia
phuong).

+ Ban sao van bang t6t nghiep, cac chimg chi (co sao y clnrng thuc),
+ Giay kham sire khoe khong qua 06 thang (k~ illngay nop h6 sa).
+ Can circe cong dan (co sao y clnrng thvc).
+ Gi~y xac nh~n nai cu tru.
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B' hA h' - "H" , t " . t ' "- Ia 0 sa gIro 0 sO'ung uyen VI n.. ............. .
- Cac h6 sa sau khi xet tuy~n du di~u ki~n se dUQ"clien h~ phong v~n. Khong

tra I~i h6 sa khi khong d~t yeu c~u.
VI. NOI NOP HO SO

- Cac ung vien nop H6 sa dV tuy~n trvc ti~p t~i Phong T6 chuc - Hanh chinh
(phong F.OI) Twang D~i hQc Khoa hQc tv nhien, 227 Nguy~n Van CU, PA, Q.5,
TP.HCM).

- H~n cu6i nop h6 sa: 25/7/2024.
Tran trQng./.

No"i nh{in:
- Cae don vi lien quan;
- Ung vien;
- Luu: VT, TCHC.


