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THONG BAO TUYEN DUNG
TRQ LY GIAO VU KHOA HOA HQC

I. VITRI TUYEN DUNG
- Troly gido vu: 01 nguoi.
- Noi lam viéc: Khoa Hoéa hoc, Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhién, DPHQG-
HCM. 227 Nguyén Vin Cir, Phuong 4, Quan 5, TP. Ho Chi Minh.
II. MO TA CONG VIEC
Lap ké hoach hoc tép, thoi khéa biéu.

DPam bao ké hoach trién khai giang day va hoc tap cta sinh vién.

Té chire ding ky hoc phan cho sinh vién (lién hé thong qua Phong Dao tao).

T6 chirc thi gitta ky, cudi ky cho sinh vién (lién hé thong qua Phong Khéo thi
va dam bao chét lugng).

- Lép du toan thu, chi hang nam.
- Lap du toan hoa chét, dung cu.
- Trién khai va td chic hoc tap thuc té, bao co thuc tap thuc té, dé tai tdt nghiép.
- HO tro sinh vién trong cac van dé hoc vu.
- HBJ tro giang vién trong qué trinh trién khai gidng day.
- Thuc hién ké khai giang day va kiém tra tinh to4n chi tra thu lao giang day.
- Thuc hién cac bao céo, kiém dinh lién quan hoc vu.
- Hd tro t6 chitc cac hoat dong ctia Khoa.
- Phéi hop véi cac bd phan trong cong tac: trg 1y sinh vién, thu ky ...
- Thuec hién cac phan cdng khéc theo su phén cong cia Trudng don vi.
III. YEU CAU TUYEN DUNG
- ot nghiép Pai hoc.
- Stc khoe tét, ning dong, nhanh nhen, chi dong trong cong viéc.
- Cham chi, cin thén.
- C6 thé 1am viéc ngoai gid hanh chinh.
- St dung thanh thao tin hoc van phong.
- C6 kha nang giao tiép bing tiéng Anh.

- Ut tién tmg vién 1a cyu sinh vién khoa Héa hoc, truong Dai hoc Khoa hoc




Ty nhién, PHQG-HCM.
- C6 kha ning l1am viéc nhém, hoa dong, giao tiép tot.
IV.QUYEN LOI
- Lam viéc trong mdi truong nang dong, than thién, nhiéu co hoi phat trién.
- Huéng muc lwong va cac ché d phu cép theo quy dinh cia Nha nude va phu
cap theo hoat ddng chuong trinh ctia Khoa.
- Tham gia Bao hiém X& hoi va cac quyén loi khéc theo quy dinh.
- Tham gia cac hoat dong ngoai khoa: van nghg, thé thao, du lich cta Trudng.
- Buqc‘uu tién thoi gian dé hoc tap nang cao nghiép vu, chuyén mon, tham gia
cac dé tai nghién ctiu khoa hoc.
V. HO SO DU TUYEN
- HO6 so xin viéc gom:
+ Thu ing tuyén
+ So yéu ly lich ¢6 dan anh 4x6 (khong qua 06 thang, c6 xac nhén cua dia
phuong).
+ Ban sao vin bang tot nghiép, cac ching chi (c6 sao y chimg thuc).
+ Gidy kham strc khoe khong qué 06 thang (ké tir ngay nop hd so).
+ Céan cudc cong dan (co6 sao y ching thuc).
+ Gidy xé4c nhan noi cu tru.
- Biahd so ghi rd “Hb so ng tuyén vi tri ............... .
- C:élc ho so sau khi xét tuyén du diéu kién s& duoc lién hé phong van. Khong
tra lai ho so khi khong dat yéu cau.
VI.NOI NQP HO SO
- Céc tng vién ndp Ho so du tuyén tryc tiép tai Phong Té chie - Hanh chinh
(phong F.01) Truong Pai hoc Khoa hoc ty nhién, 227 Nguyén Vin Cir, P.4, Q.5,
TP.HCM).

- Han cubi nop hd so: 25/7/2024.
Tran trong./.
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