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CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tty do - H~nh phuc

Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay.d.Bthang 11 nam 2024

DAI Hoe Quae GIA TP.HeM
TRUONG DAi HOC KHOA HOC TV' NHIEN.. .,

THONG BAo TUYEN DTJNG
VI TRI CHUYEN VIEN VAN PHONG DoAN THANH NIEN
TRlfONG DAI HOC KHOA HOC TU NHIEN, DHQG-HCM.. ..

I. VI TRi TUYEN DUNG. .
- Chuyen vien: 01 nguoi.
- NO'i him viec: Van phong Doan Thanh nien, Truong Dai hoc Khoa hoc tu

nhien, BHQG-HCM, co sa Thu Dire - Di An, Khu Bo thi BHQG-HCM.
II. MO TA CONG VI:E:C

- Tham muu cho Ban Chap hanh Dean Truong trien khai cac nhiem vu thea dung
Bi~u l~ Dean va huang d~n thuc hien Di~u l~ Doan; phat trien Doan vien, sinh vien uu
ill van Dang; D~ xuat cac chuong trinh, S\Ikien danh eho Dean vien, sinh vien;

- Luu tru cong van di, d~n. Lap, quan ly s6 sach, chirng tir thu, chi trong cong tac
Dean thea quy dinh. Lap k~ hoach, du toan cac chuong trinh, S\I kien cua Doan, HQi,
dam bao h6 so thanh toan thea dung thai gian va quy dinh;

- Lap danh sach va luu tru, bao quan, huang d~n ke khai s6 Doan eua Doan vien,
sinh vien. Th\Ic hi~n ra soat, tra s6 dam bao dAydu nQi dung, chfr ky cua cac d6ng chi
thea quy dinh;

- ,Bao cao eong vi~c. danh gia k~t qua th\IChi~n cac nhi~m V\l thea dinh ky, khi co
yeu eau;

- Nghien cuu, xay d\Ing cac quy dinh, quy trinh nghi~p V\l v~ cong tac Doan th~,
sOi;lnthao cac Nghi quy~t, Chi thi, Quy~t dinh va cac van ban khac co lien quan ph\lc
V\l cong vi~c cua Van phong;

- Tr\Ic ti~p tri~n khai, don d6c, thea d5i, giam sat va t6ng hQ'ptinh hinh th\IC hi~n
cae k~ hOi;lCh,chuO'ng trinh cong tac, cac Chi thi, Nghi quy~t Cua Bang uy, Cong do~m,
Boan Thanh nien, HQi Sinh vien va truy~n di;lt cac y ki~n chi di;lOd~n cac dp tr\Ic
thuQe cling nhu cac dO'nvi, -ca nhan co lien quan trong toan h~ th6ng;

- Tri~n khai t6 chuc cac hQi nghi hQc t~p, quan tri~t, tri~n khai nghi quy~t cua
Trung uO'ng; hQi thao chuyen d~; cac lap t~p hu~n nghi~p Vl) cong tac Dang; b6i duang
nh~n thuc v€ Dang; b6i duang Dang vien mai; b6i duang ly lu~n chinh tIi cho can bQ,
Dang vien theo quy dinh cua BCH Trung uO'ngva cac cO'quan co th~m quy€n;

- Le k~ hOi;lchva t6 chuc cac hOi;ltdQng, chuyen d€, ky nang cAn thi~t cho sinh
vien; Ph\l trach cac chuO'ng trinh hQc thu~t, phong trao sang ti;lo,nghien cuu khoa hQc
trong sinh vien;

- Ti~p sinh vien, h6 trQ',giai dap th~c m~c cua sinh vien lien. quan d~n hOi;ltdQng
Doan Thanh nien - HQi Sinh vien cua truang;

- Th\Ic hi~n cac cong vi~e khae thea S\Iphan cong cua Truang dO'nvi.
III. YEU cAu TUYEN Dl;ING

- T6t nghi~p Bi;lihQc tra len;
- Co chung chi ung d\lng tin hQc cO'bitn;
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- Sire khoe t6t; nang dong, nhanh nhen, chu dong trong cong viec;
-Vu tien irng vien la ClJU sinh vien tnrong, yeu thich va c6 kinh nghiem trong viec

t6 chirc cac heat dong Doan - Hoi.
IV. QUYEN L<;1I

- Lam viec trong moi tnrorig c6 truyen thong va uy tin, c6 nhieu co hoi phat trien.
- Huang mire luang va cac che d<)phu d.p thea quy dinh cua Nha nuoc.
- Tham gia bao hiem xii h<)iva cac quyen IQ'ikhac theo quy dinh.
- Tham gia cac hoat dong ngoai khoa: van nghe, th~ thao, du lich cua Truong.

V. HO SODT!TUYEN
- H6 So' xin viec gorn:

+ Thu irng tuyen;
+ So' y~u Iy lich c6 dan anh 4x6 (khong qua 06 thang, c6 xac nhan cua dia
phuong);
+ Ly lich khoa hoc;
+ Ban sao can circe cong dan (c6 sao y);
+ Gi~y xac nhan noi cu tru.
+ Ban sao van bang, chirng chi (c6 sao y); d6i voi van bang nu6c ngOlli: c6
xac nh~n van b~ng cua C\lCKhao thi va D{un bao ch~t lUQ'ng,B<)GD&DT (c6
sao y).
+ Gi~y kham suc kh6e khong qua 06 thang.

- Bia h6 So' ghi ra "H6 sO' .rng tuy~n vi tri: Chuyen vien Van phong Dofm
Thanh nien"

- Cac h6 So' sau khi xet tuy€n du di~u ki~n se dUQ'clien h~ ph6ng v~n, Khong tra
l;;tih6 So' khi khong d;;ttyeu duo
VI. NOI NOP HO SO

Cac ung vien n<)pH6 So' d1Jtuy€n tflJCti~p t;;tiPhong T6 chuc - Hanh chinh (phong
F.01) TruOng B;;tihQcKhoa hQc tv nhien, 227 Nguy~n Van Cli, Phuong 4, Qu~n 5, TP.
H6 Chi Minh.

H;;tncu6i n<)ph6 So': 16/12/2024.
Tdin trQng./.

NO'inh{in:
Cae don vi lien quan;
Ung vien;
LUll: VT, TCHC,


