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THONG BAo TUYEN DT)NG
VI TRl CHUYEN VIEN KHOA TOM - TIN HQC

TRUONG D~I HQC KHOA HQC TV NIDEN, DHQG-HCM

I. VI TRI TUYEN DTJNG

1. Chuyen vien Dam bao ch§t hrong: 01 ngiroi.

2. Chuyen vien HQ'p tac dBi ngoal: 01 ngmri.

Noi lam viec: Khoa Toan - Tin h9C, Truong D<;1ih9C Khoa h9C tu nhien, DHQG­
HCM. 227 Nguyen Van CU, Phuong 4, Quan 5, TP. H6 Chi Minh.

II. MO TA CONG VI~C
1. Chuyen vien Dam bao ch§t hrong:

- Lap k~ hoach giang day tung h9C ky cua d.t ca cac nganh, cac kh6a h9C Khoa
quan ly.

- Lap danh sach cac mon h9C trong tung hoc ky va nam h9C trinh Truong Khoa
phe duyet va giri bao cao v~ Truong thea quy dinh.

- Xay dung k~ hoach va trien khai thuc hien hoat dong day va h9C trong nam.

- Theo d5i tinh hinh thuc hien n~ nep, k~ hoach day va h9C, ti~n d(>giang day cua
cac lap do Khoa quan ly; quan ly s6 thea doi giang day va h9C t~p cua tung lap, tung
h9C ky.

- H6 tro thuc hien, ra soM va ki~m tra cac minh chlmg, tinh hinh d<;1Yva h9C.

- Ph6i hgp cac dan vi tri~n khai thu th~p s6 li~u, phan tich, d6i sach ch~t lugng
lien quan d~n cong tac dam bao va ki~m dinh ch~t lugng.

- T6ng hgp cac danh gia va y ki~n lien quan d~n cong tac dao t<;1ova dam bao
ch~t lugng cua Khoa trong bao cao khao sat cac ben lien quan do Phong Khao thi va
Dam bao ch~t lugng gui d~n Khoa hang nam.

- Tham gia vi~t bao cao t\]' danh gia va cong tac dam bao ch~t lugng.

- Tham gia th\Ic hi~n cong tac dam bao ch~t lugng lien quan d~n mang dao t<;10
nhu t6ng hgp cac s6 li~u dao t<;10,d~ cuang mon h9C, ly lich khoa h9C clla giang vien,
vi~t bao cao t\]' danh gia chuang trinh dao t<;1o...

- Th\Ic hi~n luu trfr, quan ly h6 sa, minh chung, tai li~u v~ Dam bao ch~t lugng,
d6i sanh, cai ti~n ch~t lugng CllaKhoa, Truong.

- H6 trg giai dap cac th~c m~c cua sinh vien lien quan d~n chuang trinh dao t<;1o.



- Thuc hien cac nhiem vu khac do Truong Khoa va Ph6 Truong Khoa phu trach

phan congo

2. Chuyen vien Hop tac dBi ngoai:

- H6 tro l~p k~ hoach d6i ngoai (voi cac Cong ty, doanh nghiep, Vien, Truong
Dai hoc ... ) hang nam cua dan vi.

- Lam diu moi tiep nhan, xu ly va bao cao cac thong tin trong linh vue hop tac
d6i ngoai voi Ban Chu nhiern Khoa.

- H6 tro Ban Chu nhiem Khoa thuc hien cac hoat dong trong linh vue d6i ngoai
(ky ket van ban hop tac, hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong d6i ngoai khac).

- Thirc hien cac cong tac lien quan d~n ti~p dean cac doan khach nuoc ngoai,
giao sir thinh giang.

- f)€ xu~t, phat trien cac d6i tac (ca nhan, t6 ch(rc) ti€m nang cho dan vi.

- Thvc hi~n cac cong tac lien quan d~n cong tac t6 ch(rc cho sinh vien di thvc t~p,
thvc t~, lam d6 an t~i cong ty, doanh nghi~p (lien h~ va giai thi~u sinh vien vai cong
ty, thea d5i ti~n dQthvc t~p, tham gia HQi d6ng ch~m thvc t~p, d6 an ... )

- Thvc hi~n bao cao danh gia, t6ng k~t cac ho~t dQng, chuang trinh trong nnh
vvc hqp tac d6i ngo~i.

- H6 trq thvc hi~n cong tac dam bao ch~t luqng lien quan d~n ho~t dQng d6i
ngo~l.

- Thvc hi~n cae nhi~m Vl,lkhac do Truang Khoa va Ph6 Truang Khoa phl,l trach
phan congo

III. YEU cAu TUYEN Dl)NG

- T6t nghi~p CUnhan, hi€u bi~t v€ Tin hoc van phong hoi;iclInh V\fClien quan.

- C6 kha nang giao ti~p t6t va lam vi~c nh6m.

- Sieng nang, dn th~n, trung thvc, c6 trach nhi~m trong cong vi~c.

- f)6i vai (rng vien dl,l·tuy€n vi trf chuyen vien Hqp tac d6i ngo~i: giao ti~p ti~ng
Anh t6t, uu tien (rng vien c6 ch(rng chi IELTS 5.5 tra len hoi;ictuang duang.

- C6 nguy~n vong cong tac lau dai t~i Khoa Toan - Tin hoc.

- Uu tien (rng vien dii c6 kinh nghi~m lam vi~c trong lInh vvc giao dl,lcf)~i hoc.

IV. QUYEN LQI

- Lam vi~c trong moi truang nang dQng, than thi~n.

- Huang m(rc luang va cac ch~ dQphl,l dp thea quy dinh cua Nha nuac.

- Tham gia bao hi€m xii hQi va cac quy€n lqi khac thea quy dinh.

- Tham gia cac ho~t dQng ngo~i kh6a: van ngh~, th€ thao, du lich cua Truang.

V. HO SO Dl/ TUYEN

- H6 So' xin vi~c g6m:
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+ Thir irng tuyen;

+ Sa y~u ly lich c6 dim anh 4x6 (khong qua 06 thang, c6 xac nhan cua dia
phuong);

+ Ly lich khoa hoc;

+ Ban sao din circe cong dan (c6 sao y);

+ Giay xac nhan noi cu tru.

+ Ban sao van bang, chirng chi (c6 sao y);

+ Gi~y kham sire khoe khong qua 06 thang.
, , "}

B' he h' - "H" , t " . t '. "- 13 0 sa gru ro 0 so ung uyen v; rr .

- Cac h6 sa sau khi xet tuyen du di~u kien se duoc lien h~ phong v~n. Khong tra
lai h6 sa khi khong dat yeu cau.

- Ung vien c6 th~ tim hi~u them ve Khoa Toan - Tin hoc qua trang web
https:llwww.math.hcmus.edu.vn hoac lien h~ Truong Khoa.

VI. NoI NOP HO SO
Cac irng vien nop H6 sa du tuyen tf1JC tiep tai Phong T6 chirc - Hanh chinh (phong

F.Ol) Truong D~i hoc Khoa hoc tv nhien, 227 Nguyen Van co. Phuong 4, Quan 5, TP.
H6 Chi Minh.

Han cuoi nop h6 sa: 30/1112024.

Tran trong.,'.

Nui nh(in:
Cae dO'nvi lien quan;
(J'ng vien;
Luu: VT, TCHC.


