TRUONG DAL HOC KHOA HOC TUNHIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM Tzz Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
THEO QUYET DINH SO ﬁ L/QD-KHTN

Thanh pho Ho Chi Minh, ngayAOthang 4 ndm 2025

: KE HOACH
Thuwe hién kiém tra cong tiac quén ly, cap phat van bang, chirng chi, chirng nhan
nam 2024

Can ctr theo Quyét dinh sb QJ.Z/QD-KHTN ngay AQ thang 4 nam 2025 cua Hiéu
truong vé viée kiém tra cong tac quan ly, cdp phat van bang, chimg chi, chimg nhan cta
cac don vi truc thudc Trudong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM nam 2024 , Poan
Kiém tra lap ké hoach thuc hién kiém tra cong tac quan ly, cip phat van bang, ching chi,
ching nhan tai cdc don vi thude, truc thudc Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién (Truong
DbH KHTN) nam 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia B GD&PT, PHQG-HCM va Truong PH
KHTN lién quan dén cong tac quan ly, cap phat vin bang, ching chi, chirmg nhan tai cac
don vi thudc. truc thudc Truong DPH KHTN nam 2024.

2. Yéu cau

- Ra soat, kiém tra tinh ddy du, hop phap vé hd so quan ly, cép phét van bing, ching
chi, chirng nhén ctua Truong PH KHTN, céc don vi thugc, truc thuc Truong DPH KHTN;

- Bao dam tuan thi cac quy dinh ctia phap luét vé thanh tra, kiém tra va quy dinh
ctia phéap ludt vé cap phét vin bang, ching chi, chimg nhan;

- Kip thoi nam bat thong tin, phan anh, phong ngira, phat hién hodc kién nghi xir 1y
sai pham lién quan dén cong tac quan ly, cip phat van bang, chimg chi, chimg nhén (néu
co);

- Thuc hién nhiém vu kiém tra bao dam cong khai, toan di¢n, khach quan.

I1. NOI DUNG VA PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Ni dung kiém tra

- Kiém tra viéc dam bao céc nguyén tic trong cong tic cip phat, van bang chimg
chi, chirng nhan;

- Kiém tra cong tac 1ap hd so xét tot nghiép. quyét dinh cong nhén t6t nghiép;
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- Kiém tra cong tac lap hd so cdp phoi vin bang, ching chi; bao quan phdi vin bang,
chirng chi, ching nhén;

+ Kiém tra cong tac in van bing, ching chi; ky va déng dau trén van bang, ching
chi, chirng nhan;

+ Kiém tra cong tac ghi va quan Iy s gdc cép van bang, chimg chi, ching nhan;

+ Kiém tra cong tac chinh sira noi dung van bang, chimng chi;

+ Kiém tra cong tac thu hdi, hily bo van bang, ching chi;

+ Kiém tra cong tac cdp ban sao van bang, ching chi tir s gbe.

2. Phuwong phap kiém tra

+ Thu thap thong tin dir liéu lién quan dén cong tac quan ly, cép phat van bang,
chung chi, ching nhan tai cac don vi lién quan;

+ Kiém tra truc tiép, trao dbi, phong vin vé cac van dé lién quan dén ndi dung kiém
tra;

+ Thu nhan, kiém tra cdc tai liéu, van ban c6 lién quan dén cong tac quan 1y, cap
phat vin bang. chimng chi, chimg nhan tai cac don vi lién quan;

+ Xir ly hodc kién nghi xir Iy nhirng sai pham (néu c6);

+ Lap bién ban kiém tra doi véi tirng don vi ¢ lién quan dén cac ndi dung ki€m tra.

I11. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Phin cong nhiém vu:

Truong Poan Kiém tra chiu trach nhiém phan cong céc thanh vién thuc hién cac
nghiép vu kiém tra lién quan dén cong tac quan ly, cap phat van bang, chung chi, ching
nhan. Lién hé cac don vi ¢o lién quan, thu thap tai liéu thong tin va lam viéc truc tiép VOl
lanh dao céac don vi c6 lién quan vé noi dung kiém tra tai Phan II van ban nay.

2. Tién do thwe hién nhiém vu:

- Tur ngay 24/3/2025 dén ngay 12/4/2025: X4y dung ké hoach, biéu mau thu thap
thong tin, sd liéu, biéu mau bién ban kiém tra phuc vu cong tac kiém tra;

- Tur ngay 14/4/2025 dén ngay 25/4/2025:

+ Cong bd quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

+ Trién khai thu thap thong tin, tai liéu cta céc don vi ¢6 lién quan thong qua cac

hinh thurc truc tuyén (email) theo céc ndi dung sau:



Phong Dao tao,
Phong Pao tao Sau dai hoc

Céic Trung tdm cé thwc hién cip phat
chirng chi, chirng nhan

- Can cu phap ly/phap quy cho cong tac
quan ly cap phét van bang, chimg chi;

- Quy trinh quan 1y cép phét vin bang,
chung chi;

- Théng ké danh muc céc loai vin béng,
chung chi;

- Danh muc cac nganh dao tao;

- Cung cdp ban sao miu phoi van bang,
chung chi;

- Kiém tra khu vue luu trit phoi van bang,
chimg chi, s6 gdc cdp van bang, ching chi
va van bang, ching chi chua cap phat.

- Can ctr phap ly/phap quy cho cdng tac
quéan ly cp phét chimg chi, chimg nhan;

- Quy trinh quan Iy cdp phat ching chi,
chung nhén;

- Théng ké danh muc cac loai ching chi,
chung nhan;

- Danh muc céc chuong trinh dao tao;

- Cung cdp ban sao mau phdi ching chi,
chirng nhén;

- Kiém tra khu vuc luu trit phoi ching chi,
chimg nhan, s6 gdc cdp chimg chi, chiing
nhan va chang chi, ching nhan chua cap
phat.

- Tir ngay 28/4/2025 dén ngay 6/5/2025: Xir ly thong tin, tai liéu ciia cac don vi ¢6

lién quan;

- Tir ngay 7/5/2025 dén ngay 12/5/2025: Lam viéc truc tiép voi lanh dao cac don vi

c6 lién quan thu thap tai liéu, thong tin, kién nghi, phan 4nh va trao ddi truc tiép cac noi

dung kiém tra tai Phan II van ban nay, theo thoi gian du kién nhu sau:

So

i PON VI

THOI GIAN DU KIEN

Phong Dao tao

9200, ngay 8/5/2025

Phong Dao tao Sau dai hoc

14200, ngay 8/5/2025

9200, ngay 9/5/2025
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Céac don vi khac

Theo lich hen véi don vi tir ngay 9/5 dén 12/5/2025

- Tur ngay 13/5/2025 dén ngay 15/5/2025: Bao cdo két qua thuc hién kiém tra.

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU

HIEU TRUONG

s

Tran Lé Quan
Noi nhin:

Céc don vi cd lién quan;
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