PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S§: 4240 /TB-KHTN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay <€ thdng 8 nam 2025
THONG BAO TUYEN DUNG

VI TRi CHUYEN VIEN VAN PHONG POAN THANH NIEN

I. VI TRI TUYEN DUNG

1. Chuyén vién: 02 nguoi

- Noi lam viéc: Vian phong Poan Thanh nién, Truong Dai hoc Khoa hoc tu
nhién, PHQG-HCM (c6 s¢ 227 Nguyén Van Cir, Phuong Che Quén va co so tai
Khu Db thi PHQG, Phudng Pong Hoa, Thanh phé Ho Chi Minh).
II. MO TA CONG VIEC

- Tham muu cho Ban Chép hanh Poan Truong trién khai cac nhiém vu theo
dung Piéu 1& Poan va hudéng dan thuc hién Diéu 1é Poan; phat trién Poan vién,
sinh vién uu ti vao DPang; dé xuét cac chuong trinh, su kién danh cho DPoan
vién, sinh vién.

- Luu trit cong van di, dén. Lap, quan ly s6 sach, chung tir thu, chi trong
cong tac Poan theo quy dinh. Lap ké hoach, du toan céc chuong trinh, su kién
ctia Doan, Hoi, ddm bao ho so thanh toan theo dung thdi gian va quy dinh.

- Léap danh sach va luu trit, bao quan, hudéng dan ké khai s6 Poan ciia Poan
vién, sinh vién. Thuc hién ra soét, tra s6 dam bao déy da néi dung, chir ky cua
cac dong chi theo quy dinh.

- Béo cao cong viéc, danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu theo dinh ky,
khi c6 yéu cau.

- Nghién ctru, xdy dung cac quy dinh, quy trinh nghiép vu vé cong tac cla
Doan thé, soan thao cac Nghi quyét, Chi thi, Quyét dinh va cac van ban khac co
lién quan phuc vu cong viéc ctia Van phong.

_ Truc tiép trién khai, dén ddc, theo ddi, giam sét va tong hop tinh hinh
thuc hién cac ké hoach, chuong trinh cong téac, cac Chi thi, Nghi quyét Cua
Pang iy, Cong doan, Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién v truyén dat cac y kién
chi dao dén cac cép truc thudc cling nhu cac don vi, c4 nhan c6 lién quan trong
toan hé théng.

- Trién khai t6 chire cac hoi nghi hoc tap, quén triét, trién khai nghi quyét
cua Trung uong; hoi thao chuyén dé; céc 16p tap huén nghiép vu cong tac Dang;
bdi dudng nhan thic vé Pang; bdi dudng Dang vién méi; boi dudng Iy luén
chinh tri cho cén bd, Pang vién theo quy dinh cua Ban Chép hanh Trung uong
va cac co quan co tham quyeén.
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Lén ké hoach va té chirc cac hoat dong, chuyén dé, k§ nang can thiét cho

sinh vién; phu trach cac chuong trinh hoc thuét, phong trao sang tao, nghién ctru
khoa hoc trong sinh vién;

Tiép sinh vién, ho trg, gidi dap thac mac cua sinh vién lién quan dén hoat

dong Poan Thanh nién — Ho6i Sinh vién cua Truong.

Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Trudng don vi.

III.YEU CAU TUYEN DUNG

Tét nghiép Dai hoc tré 1én.
Co6 chung chi ung dung Céng nghé thong tin co ban.
C6 stic khoé tdt; nang dong, nhanh nhen, chii dong trong cong viéc.

Uu tién tng vién la Cyu sinh vién Truong; yéu thich va c6 kinh nghiém

trong viéc tb chirc cac hoat dong Poan — Héi.
IV.QUYEN LOI

Lam viéc trong mdi truong cé truyén thong, uy tin, ning dong, than thién,

nhidu co hdi phat trién.

Hudng muc luong va céac ché d6 phu cép theo quy dinh ctia Nha nude.
Tham gia bao hiém xa hoi, kham stc khée dinh ky va cac quyén loi khac

theo quy dinh.

Tham gia cac hoat dong ngoai khda: van nghe, thé thao, du lich cua

Truong.
V. HO SO DU TUYEN

HO so xin viéc gom:
+ Thu tng tuyén.
+ So yéu ly lich c6 dan anh 4x6 (khong qua 06 thang, c6 xac nhan cua dia
phuong).
+ Ban sao van bang, cac ching chi (c6 sao y cong chimg); truong hop
vin bang do co s& nuéc ngoai cép thi phai co Gidy cong nhén van bang
clia co quan cd tham quyén cép (theo Thong tu s6 13/2021/TT-BGDPT
ngay 15/4/2021 va Thong tu s6 07/2024/ TT-BGDDT ngay 02/5/2024
cia Bo truéng Bo Giao duc va Dao tao).
+ Ban sao can cudc céng dan (co sao y cong chung).
+ Gidy xac nhan thong tin vé cu tri (cua co quan cdng an dia phuong
noi cu tri theo miu CTO7 Théng tu sb 66/2023/TT-BCA ngay
17/11/2023).
+ Giay kham suc khoe khéng qua 06 thang (ban c6 dong dau do cua noi
kham).
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- Bia hd so ghi rd “Hd so ng tuyén vi tri: Chuyén vién Vin phong
Poan Thanh nién”

- Cac hd so du theo yéu cau mdi nhén va sau khi don vi xét tuyén du diéu
kién s€ duoc lién hé phong van. Khong tra lai ho so khi khong dat yéu cau.
VI.NOI NOP HO SO

Cac tmg vién ndp Ho so du tuyén truc tiép tai Phong T6 chirc - Hanh chinh
(Phong F.01) Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM, s6 227 Nguyén
Van Cur, Phuong Chg Quan (Phudng 4, Quéan 5 cii), Thanh phé H6 Chi Minh.

Han cudi ndp hd so: 09/9/2025.

Tran trong./y;,,y

Noi nhén: TL HIEU TRUUN G
- Céc don vi lién quan; ¥ C g,

- Ung vién;

- Luu: VT, TCHC.




