
DAI Hoe Quae GIA TP.HeM CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAM
TRlfONG D~ HQC KHOA HQC TV NHIEN DQC l~p - Tl,l'do - H~nh phuc

s6:).2Lo ITB-KHTN Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay..1t thang 8 ndm 2025

THONG BAo TVYEN DT)NG
vr TRI CHVYEN VIEN VAN PHONG DOAN THANH NIEN

I. vr TRI TVYEN DT)NG
1. Chuyen vien: 02 ngU'O'i

- Nai tim viec: Van phong Doan Thanh nien, Truong Dai hoc Khoa hoc tv
nhien, DHQG-HCM (co sa 227 Nguyen Van CU, Phuong Cho Quan va ca sa tai
Khu Do thi DHQG, Phuong Dong Hoa, Thanh ph6 H6 Chi Minh).

II. MO TA CONG VI~C
- Tham muu cho Ban Chap hanh Doan Truong triSn khai cac nhiem vu thea

dung Di~u l~ Doan va huang d~n thirc hien Di~u l~ Dean; phat trien Doan vien,
sinh vien uu ill VaGDang; d~ xuat cac chuang trinh, S17kien danh cho Doan
vien, sinh vien.

- Liru trfr cong van di, d~n. Lap, quan ly s6 sach, clnrng tir thu, chi trong
cong tac Doan thea quy dinh. Lap k~ hoach, d17toan cac chuang trinh, sir kien
cua Doan, HQi, dam bao h6 sa thanh toan thea dung thai gian va quy dinh,

- Lap danh sach va hru trfr, bao quan, huang d~ ke khai s6 Doan cua Doan
vien, sinh vien. Thvc hi~n ra soat, tra s6 dam bao d~y du nQi dung, ch11kY cua
cac d6ng chi thea quy dinh.

- Bao cao cong vi~c, danh gia k~t qua thvc hi~n cac nhi~m vv thea dinh ky,
khi co yeu c~u.

- N ghien Clm, xay dvng cac quy dinh, quy trinh nghi~p vv v~ cong tac cua
Doan thS, soc;tnthao cac N ghi quy~t, Chi thi, Quy§t dinh va cac van ban khac co
lien quan phl,lc Vl,lcong vi~c cua Van phong.

- Trvc ti~p triSn khai, don d6c, thea d5i, giam sat va t6ng hqp tinh hinh
thvc hi~n cac k§ hoc;tch, chuang trinh cong tac, cac Chi thi, Nghi quy~t Cua
Dang uy, Cong doan, Doan Thanh nien, HQi Sinh vien va truy~n dc;ttcac y ki§n
chi dc;tod§n cac c~p tr17cthuQc cung nhu cac dan vi, ca nhan co lien quan trong

toan h~ th6ng.
- TriSn khai t6 chuc cac hQi nghi hQc t~p, quan tri~t, triSn khai nghi quy§t

cua Trung uang; hQi thao chuyen d~; cac lap t~p hu~n nghi~p vv cong tac Dang;
b6i du6ng nh~n thuc v~ Dang; b6i du5ng Dang vien mai; b6i du5ng ly lu~n
chinh tri cho can bQ, Dang vien thea quy dinh cua Ban Ch~p hanh Trung uang
va cac ca quan co th~m quy~n.



2

- Len k~hoach va t6 chirc cac hoat dong, chuyen d~, ky nang c~n thiet cho
sinh vien; phu trach cac chuong trinh hoc thuat, phong trao sang tao, nghien CUu
khoa hoc trong sinh vien;

- Ti~p sinh vien, h6 tro, giai dap th~c m~c cua sinh vien lien quan d~n heat
dong Dean Thanh nien - HQi Sinh vien cua Truong.

- Th1,Xchien cac cong viec khac thea S1,Xphan cong cua Truong don vi.

III. YEU cAu TUYEN Dl)NG
- T6t nghiep Dai hoc tro len.
- Co chirng chi ling dung Cong nghe thong tin co ban.
- Co sire khoe t6t; nang dong, nhanh nhen, chu dong trong cong viec,
- Uu tien ling vien la Cuu sinh vien Truong; yeu thich va co kinh nghiem

trong viec t6 chirc cac hoat dong Doan - HQi.

IV. QUYEN LOI
- Lam viec trong moi truong co truyen thong, uy tin, nang dong, than thien,

nhi~u ca hQiphat tri~n.
- Huang mire luong va cac ch~ dQphv c~p thea quy dinh cua Nha nuac.
- Tham gia bao hi~m xii hQi, kham suc khoe dinh ky va cac quy~n 19i khac

thea quy dinh.
- Tham gia cac ho~t oQng ngo~i khoa: van ngh~, th~ thao, du 1ich cua

TruOng.
V. HO sa DV TUYEN

- H6 sa xin vi~c g6m:
+ Thu ling tuy~n.
+ Sa y~u 1)'1ich co din 3.nh 4x6 (khong qua 06 thing, co xac nh~ clla dia
phuang).
+ Ban sao van b~ng, cac chling chi (co sao y cong chling); tru6ng hgp
van b~ng do ca sa nuac ngoai c~p thi phai co Gi~y cong nh~n van b~ng
clla ca quan co th~m quySn c~p (theo Thong tu s6 13/20211TT-BGDDT
ngay 15/4/2021 va Thong tu s6 07/20241 TT-BGDBT ngay 02/5/2024
clla BQtru6ng BQGiao dvc va Bao t~o).
+ Ban sao can cuac cong dan (co sao y cong chling).
+ Gi~y xac nh~n thong tin v~ cu tm (clla ca quan cong an dia phuong
nai cu tru theo m~u CT07 Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay
17111/2023).
+ Gi~y khim suc khoe khong qua 06 thing (ban co dong d~u do clla nm
khim).
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- Bia h6 sa ghi r5 "H6 so frng tuy~n vi tri: Chuyen vien Van phong
Doan Thanh nien"

- Cac h6 sa du thea yeu c~u moi nhan va saii khi dan vi xet tuyen du diSu
kien se ducc lien h~ phong van. Kh6ng tra lai h6 sa khi kh6ng dat yeu c~u.
VI. NO! NOP HO SO

Cac irng vien n9P H6 sa dir tuyen tnrc tiSp tai Phong T6 chirc - Hanh chinh
(PhODg F.OI) Truong Dai h9CKhoa h9C tv nhien, DHQG-HCM, s6 227 NguySn
Van Cir,Phuong ChQ'Quan (Phuong 4, Quan 5 cii), Thanh pho H6 Chi Minh.

Han cu6i n9P h6 sa: 09/9/2025.
Tran tr9ng./~

Noi nhiin:
- Cac don vi lien quan;
- (J'ng vien;
- Luu: VT, TCHC.


