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I. VI TRl TUYEN Dl)NG
1. Tro' ly ghio VI}.: 01 ngU'01.
- Noi lam viec: Khoa Toan - Tin h9C, Truong Dai h9C Khoa h9C tv nhien,

BHQG-HCM (co sa 227 Nguyen Van CU, Phuong Ch9' Quan, Thanh ph6 H6 Chi
Minh).
II. MO TA. CONG VI~C

1. Cdng tac k~ hoach va ta chirc dao tao
- Lap kS hoach giang day tirng h9C ky cho t~t ca nganh, cac khoa h9C do

Khoa quan ly.
- Lap danh sach mon h9Cthea h9Ccy va nam h9C, trinh Ban Chu nhiem Khoa

phe duyet va giri bao cao vS tnrong.
- Tham rmru cho Ban Chu nhiem Khoa moi giang vien thinh giang trong va

ngoai tnrong thea tirng h9C ky, nam h9C.
2. Cdng tac quan ly sinh vien va hoc t~p
- Ph6i hQ'Pkiem tra kSt qua h9C t~p cac h9Cky, n~m b~t sinh vien thuoc dien

canh bao kSt qua h9Ctap cho Ban Chu nhiem Khoa.
- L~p danh sach t6ng hQ'PdiSm cac h9Ccy dS xet kh6a lu~n, d6 an t6t nghi~p

cho sinh vien nam cu6i.
- T6 chuc cho sinh vien dang kY chuyen nganh; dang kY h9c l~i, thi l~i, h9C

cai thi~n.
- Giai dap th~c m~c cua sinh vien lien quan dSn chuang trinh dao t~o.
3. Cong tac tBt nghi~p
- T6 chuc cho sinh vien dang kY dS tai t6t nghi~p, h6 tr9' Ban Chu nhi~m

Khoa mai giang vien huang d~n.
- T6 chuc cho sinh vien bao v~ kh6a lu~n, d6 an t6t nghi~p; bao cao kSt qua

t6t nghi~p vS truOng thea quy dinb.
4. Cong tac hB sO'va bao cao
- S~p xSp, bao quan h6 so, tai li~u dao t~o thea dung quy dinh cua Khoa.
- L~p cac bao cao dinh ky vS cong tac giao V\l.
- Thvc hi~n cac cong vi~c thea chi d~o b~ng van ban cua Phong Bao t~o va

Phong C6ng tac sinh vien.
- Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac do Ban Gicim hi~u va Ban Chu nhi~m Khoa

phan congo
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In.YEU CAU TUYEN DlJNG
- T6t nghiep CUnhan Dai h9Ctro len.
Hi~u biet vS Tin h9Cvan phong hoac cac linh V\fCco lien quan.

- Co kha nang giao tiep va lam viec nhom t61.
- Sieng nang, can than, trung thuc, co trach nhiem trong cong viec.
- Co nguyen vong cong tac lau dai tai Khoa Toan - Tin h9C.
- Uu tien cac irng vien co kinh nghiem lam viec trong linh V\fCgiao due dai h9C.
- Co sire khoe t6t.

IV. QUYEN LQl
- Diroc Uti tien thai gian d~ h9Ct~p nang cao trinh dl) chuyen men, nghiep vu,
- Lam viec trong moi tnrong nang dong, than thien,
- Huang rmrc luang va cac chS dl) phu c~p thea quy dinh cua Nha nuoc,
- Tham gia bao hi~m xa hoi va cac quyen 19ikhac thea quy dinh.
- Tham gia cac hoat dong ngoai khoa: van nghe, th~ thao, du lich cua Truong.
- Duoc Uti tien thai gian d~ tham gia phat triSn cac dS tai nghien ciru khoa

h9C, dugc tham gia cac dS tai nghien Clrukhoa h9C cac c~p trong nuac va qu6c tS.
V. HO sanVTUYEN

- H6 sa xin vi~c g6m:
+ Thu Ung tuySn.
+ Sa ySu ly lich co dan anh 4x6 (khong qua 06 thang, co xac nh~ cua dia
phuong).
+ Ban sao van b~ng,' cac chUng chi (co sao y cong chUng); truang h9P van
b~ng do ca sa nuac ngoai c~p thi phii co Gi~y cong nh~n van b~ng cua ca
quan co th~m quySn c~p (theo Thong tu s6 13/20211TT-BGDBT ngay

". 15/4/2021 va Thong tu s6 07/20241 TT-BGDDT ngay 02/5/2024 cua Bl)
truang Bl) Giao dvc va Bao t~o).
:: Ban sao can cuac cong dan (co sao y cong ch~g).
+ Gi~y xac nh~ thong tin vS cu tru (cua ca quan cong an dia phuang nai
cu tru thea m~u CT07 Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17111/2023).
+ Gi~ykham suc khoe khong qua 06 thang (ban co dong ~u do cua nm kham).

- Bia h6 sa ghi ro "HB sO' «ng tuy~n vi tri: Trg ly ghio vt} Khoa Toan -
Tin hQc"

- Cac h6 sa du thea yeu c~u mm nh~n va sau khi don vi (Khoa Toan - Tin
h9C) xet tuy~n du diSu ki~n se dugc lien h~ phong v~n. Khong tra l~i h6 sa khi
khong d~t yeu c~u.

- U'ng vien co th~ tim hiSu them vS Khoa Toan - Tin h9C qua trang web
http://www.math.hcmus.edu.vn va lien h~ Ban Chu nhi~m Khoa;
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VI. xor NOP HO sa
Cac img vien n9P H6 sa du tuyen tnrc tiSp tai Phong T6 chirc - Hanh chinh

. (Phong F.Ol) Truong D~ h9C Khoa h9C tv nhien; DHQG-HCM, s6 227 NguySn Van
co, Phuong Chq Quan (Phuong 4, Quan 5 cii), Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Han cuoi n9P h6 sa: 25/9/2025.
Tran tr9ng./.)~

NO'inh~n:
- Cac don vi lien quan;
- Cac irng vien;
- Luu: VT, TCHC.


