DAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQOC TU NHIEN “Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: A35FTB-KHTIN Thanh phd Hé Chi Minh, ngay<23thing 9 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung tai Khoa Méi trurong

I. VI TRI TUYEN DUNG
1. Tro ly sinh vién: 01 nguoi.
2. Tro ly tac giao vu: 01 nguoi.
- Noi 1am viéc: Khoa Moi truong, Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién,
DHQG-HCM (co s¢ 227 Nguyén Vian Cur, Phudng Cho Quén va co s¢ tai Khu D6
thi PHQG, Phuong Déng Hoa, Thanh phé Hé Chi Minh).
1. MO TA CONG VIEC
1. Tro ly sinh vién
Cong tdc sinh vién:
- Tham gia cong tac tuyén sinh Pai hoc.
Theo ddi, quan ly thong tin hé so sinh vién.
T6 chirc thuc hién danh gia rén luyén sinh vién.
Phéi hop véi Ban Chi nhiém Khoa trong cong tac khen thuéng, ky luat si

vién.

- Trién khai cac théng béo lién quan dén sinh vién tir Nha truong, Phon
Cong tac sinh vién, Doan Thanh nién — Héi sinh vién truong.

Pht trién kj ning sinh vién (kj nang hoc tdp, kj ndng nghe nghiép, ky
nang song):

- Phu trach va ho trg tham gia cac hoat dong sinh vién, hoat dong cua Poan
Khoa — Lién chi Hoi Khoa.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong, chuyen dé, k¥ ning danh cho
sinh vién: hoat dong hoc thuét, van héa — van nghe, the duc thé thao, tinh nguyén
vi cong dong, giao luu sinh vién trong nudc va qudc té ... va cac hoat dong
thuong nién cua Khoa.

- Tb chitc/Thuc hién cac chuong trinh tham quan thyc té, cac hoat dong ngoai
khoa cua sinh vién.

- Tu vén cho sinh vién c4c vén d lién quan phét trién k¥ nang/rén luyén k¥
nang;

- Théng ké bao cdo vé mang phat trién k¥ nang trong hoc ky.

Hoat dong khac:
- HOb tro truyen théng pho bién céc co hoi trao d6i sinh vién qudc té,  tham gia

céc dién dan quoc té, co hoi viéc 1am cho sinh vién.



;

- Tham gia cac cudc hop, tap huén vé cong tac sinh vién theo yéu cau cla
Khoa va Nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong cua Truéng don vi.

2. Trg ly Gido vu

- Thoéng béo td1 sinh vién cac quy ché, quy dinh vé hoc tap, thi klem tra, cac
ché d3, chinh sach; huéng dan sinh vién xin cap céc loai gidy to céan thiét theo
dung quy dinh da ban hanh.

- Lén k& hoach hoc tap, thoi khoa biéu.

- Dam béo ké hoach trién khai giang day va hoc tap cia sinh vién.

- T4 chic dang ky hoc phén cho sinh vién (lién hé thong qua Phong Dao tao).

- Tham gia t6 chic thi gitra ky, cudi ky cho sinh vién (lién hé théng qua
Phong Khao thi va BPam bao chét luong).

- Trién khai va td chuc hoc tap thuc té, bdo céo thuc tap thuc té, dé tai t6t
nghiép.

- Hb tro sinh vién trong cac van dé hoc vu.

- HO tro giang vién trong qua trinh trién khai giang day.

_ Hoan thién thi tuc, hd so moi giang vién thinh giang trong va ngoai truong
(d3 duogc su phé duyét cua Trudng Khoa) theo timg ky hoc va va moi giang vién
huéng dén t6t nghiép cho sinh vién.

- Thuc hién ké khai giang day va kiém tra tinh toan chi tra thu lao giang day.
Thuc hién cac bdo cao, kiém dinh lién quan hoc vu.
HJ tro td chirc cac hoat dong ctia Khoa.
Phéi hop véi cdc bo phan trong cong tac: trg ly sinh vién, thu ky...
Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phéan cong ctia Truéng don Vi.
III. YEU CAU TUYEN DUNG

1. Tro ly sinh vién

- Tét nghlep Dai hoc trd 1én, dat két qua t6t nghiép t61 thiéu loai Kh; wu tién
{mg vién t6t nghiép céc nganh Tam ly, Xa hdi hoc, Quan ly gido duc.

- D6 tudi: Dudi 30 tudi.

- Trinh d6 Ngoai ngi: Tiéng Anh trinh d¢ Bl (hoéc tuong duong) tré lén.

- Sé nam kinh nghiém yéu cau trong céng viéc: t6i thiéu 01 nam.

- Ul tién Ung vién c6 kinh nghiém giang day k¥ nang mém cho sinh vién; t
chuc su kién.

- C6 k¥ ning str dung thanh thao va chuyén nghiép céc tmg dung tin hoc van
phong (Word, Excel, Powerpoint, ...), k¥ nang tmg dung AL

- Céc yéu cau khac: Ning dong, thdo vat, chu dong trong cong viéc.

- S3n sang chiu duogc ap luc tir cong viéc, lam ngoai gio khi cdng viée yéu
cau.

- C6 sirc khoe tbt & dam nhiém cong viéc dwoc giao mot cach tot nhét.

- C6 nguyén vong cong tac lau dai tai Khoa Moi truong.



-
2

- Uu tién tmg vién 1a cyu sinh vién Khoa Méi truong, Truong Pai hoc Khoa
hoc Tu nhién, PHQG-HCM; ung vién co6 kinh nghlem lam viéc trong linh vuc
giao duc dai hoc.

2. Trg ly giao vu

- Tét nghiép Dai hoc tré 1én.

- D6 tudi: Dudi 30 tuoi.

- Trinh d6 ngoai ngir: Tiéng Anh trinh 6 B1 (hoac tuong duong) tré 1€n;

- S6 nam kinh nghlem yéu cau trong cong viéc: t4i thiéu 01 nam.

- Nang dong, can than, chi dong trong cong viéc

- K¥ nang St dung thanh thao va chuyén nghiép cac Gng dung tin hoc van
phong (Word, Excel, Powerpoint, ...), k¥ nang img dung Al

- Céacyéu cau khac: Nang dong, thao vat, chil dong trong cong viéc.

- S&n sang chiu duoc 4p luc tir cong viée, lam ngoai gid khi cong viéc yéu

b
A

cau.

_ 6 st khoe t6t d& dam nhiém cong viéc duge giao mét cach tot nhat.

- C6 nguyén vong cong tac 1au dai tai Khoa Méi truong.

- Uu tién Umg vién c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc gido duc dai hoc.
IV.QUYEN LOI

- Puogc uu tién thoi gian dé hoc tap nang cao trinh 49 chuyen mon, nghlep vu.

- Lam viéc trong mdi truong nang dong, than thién, nhiéu co hoi phat trién.

- Hudng muc luong va cac ché d6 phu cap theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Tham gia bao hiém x4 hoi va cac quyén loi khéc theo quy dinh.

- Tham gia cc hoat dong ngoai khoa: van nghé, thé thao, du lich cua Truong.
V. HO SO DU TUYEN ‘

- Hb so xin viéc gom:

+ Thu ung tuyen

phuong).
+ Ban sao c4c van bang, cic chung chi (c6 saoy cong chimg); truong hop
vin bang do co s& nudc ngoa1 cép thi phai c6 Glay cong nhéan van bang
clia co quan co thim quyen cép (theo Théng tu s6 13/2021/TT-BGDDT
ngay 15/4/2021 va Thong tu s6 07/2024/ TT-BGDPT ngay 02/5/2024 cua
Bo truéng B Gido duc va Pao tao).

+ Ban sao can cudc cdng dan (co sao y cong ching).

+ Gidy xéc nhan thong tin vé cu tra (cia co quan cong an dia phuong noi
cu tra theo mau CT07 hodc CTO08, Théong tu sd 66/2023/TT-BCA ngay
17/11/2023).

- Glay kham strc khde khong qua 06 thang (ban co dong dAu do ctia noi khdm).
- Biahd so ghird “Hb so (g tuyen 12§ 7 ¢ I Khoa Moéi trueomg”
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- Céc hd so du theo yéu cau méi nhéan va sau khi don vi (Khoa Moi truong)
xét tuyen du diéu kién sé duoc lién hé phong vén. Khéng tra lai hd so khi khong
dat yéu cau. S
VI.NOI NOP HO SO

Cac ung vién ndp Ho so du tuyén truc tiép tai Phong Té chuc - Hanh chinh
(Phong F.01) Truong Pai hoc Khoa hoc tw nhién, PHQG-HCM, s6 227 Nguyén Vin
Cu, Phuong Chor Quan (Phuong 4, Quén 5 cii), Thanh phé Hb Chi Minh.

Han cubi nop hd so: 20/10/2025.

Trén trong.//hw/

Noi nhén: TL HIEU TRUON G
- Céc don vi lién quan; 7 \
- Céc mg vién;
- Luu: VT, TCHC.




