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1. MUC PiCH

Hudng dan thuc hién cong tdc thanh toan cac khoan chi tur d& tai nghién ctru khoa hoc cac cép
cho vién chire, ngudi lao dong thudc Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, DHQG-HCM.

2. PHAM VI AP DUNG
2.1 D6i twgng ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung dé kiém soat cong tac thanh toan céc khoan chi tur dé tai nghién
ctru khoa hoc cac c¢dp cho vién chirc, ngudi lao dong thude Trudng Pai hoc Khoa hoc tu nhién,
DHQG-HCM.

2.2 Trach nhiém ap dung

Phong Ké hoach - Tai chinh va cdc vién churc, nguoi lao dong co lién quan.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 21001:2019 va Tiéu chuan quée t& ISO 21001:2018.

- Quy trinh kiém soét thong tin dang van ban (QT.KHTN.01)

- Danh muc tai liéu bén ngoai (BM05.KHTN)
4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1 DPinh nghia

- Khong co

4.2 Tirviét tat

- KBNN: Kho bac Nha nudc

- P.KHTC: Phong Ké hoach - Tai chinh

- VC-NLD: Vién chirc, nguoi lao dong

- HT: Hiéu truéng

- KTT: Ké toan trudng

- KTTG: K& toén tién guri kho bac

- KTTT: Ké toan thanh todn

- CK: Chuyén khoan

- HD: Hop dong

- PLHD: Phuy luc hop dong

- Qb: Quyét dinh

- UNC: Uy nhiém chi
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5. NOI DUNG
5.1 Luu db
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5.2 Noi dung dién giai
o N i TRACH | THOI 5T v
M’O TA CA‘C BUOC THUC HIEN NHIEM GIAN BIEU MAU
Bugre 1. Tiep nhén ho so tir phong KHCN
Ho6 so bao gdm:
- Du toan hop dong trién khai thuc hién dé tai da ky voi IS
chi nhiém d2 tai;va thuy&t minh d2 i chi nhiém | oy | MEu C37-HD
- Gihy d& nghi thanh toan (Theo Mau C37-HD); HOHE e
- Hop dong thué khodn chuyén mon, Bién ban nghiém K dlaital
thu va thanh ly hop dong.
Buéc 2. Kiém tra ho so
KTTG ‘kiém tra hd so theo du toan, hop dong, thuyét KTTG 1-3 ngay
minh dé tai
Bugée 3. Lap ching tir di KBNN (néu c6)
Ching tir bao gom: .
- Danh séach chi thu lao; Ma;u CA] 8-HD
- Bang thanh ton do chii nhiém dé tai d& nghi; KTTG | 3-5ngay | Maust: l6al
- Gidy rut du toan ngan sach nha nudce (néu co); Midu sos: ol
- Uy nhiém chi (Néu o)
- Bang thanh toén cho dbi tuong thu hudng (néu co)
Mau C37-HD
Budéc 4. Phé duyét bang thanh toan .| Mau C18-HD
KTT, HT phé duyyét cac %hanh toan KTT, HT | 1-3 ngay Mau sé: 16al
Mau s6: 16c¢1
Budéce 5. Lap UNC
Cén ci cac bang thanh todn da dugc duyét, KTTT lap KTTT | ned UNC theo mau
ay nhiém chi trinh phé duyét dé chuyén khoan tién cong neay ngan hang
cho VC-NLD
Buéc 6. Phé duyét UNC ) N
KTT, HT phé duyét cic UNC. Néu UNC c6 sai sot, .| UNC theo mau
KTTT kiém tra, d6i chiéu cac bang thanh toan da duoc KTT, HT | 1-3ngdy ngan hang
phé duyét, diéu chinh va in UNC méi dé trinh phé duyét.
Buéc 7. Chuyén tién cho VC-NLD
KTTT qhuyén cac UNC va cac thanh toéq da duoc pbé Nean ha | ne
duyét dén ngan hang dé ngén hang chuyén khoan tien gan hang ngay
cong cho VC-NLD
Budrc 8. Luu ho so Laru it
KTTT va TTTG luu UNC va bang thanh toan c6 xac | KTTT, X
e 5 nos . . gl o nhat 10
nhan cua ngan hang kém theo cdc thanh toan ticn cong TTTG nAm

da duoc HT phé duyét.

6. PHU LUC VA BIEU MAU

STT Ky hié¢u

Tén Phu luc/Biéu mau

1 Mau C18-HD

Bang thanh toén tién cong (Mau C18-HD, TT s6 107/2017/TT-BTC)

2 Mau C37-HD

Giéy de nghi thanh toan (Mau C37-HD theo TT 107/2017/TT-BTC)

MaAu sd:16al

3 Gidy rat du toan ngan sach Nha nude (MAu sb 16 al theo Nghi dinh
11/2020/NDCP ngay 20/01/2020 cta Chinh phu)

4 Mau sb 16¢c1

20/01/2020 ctia Chinh phu)

Uy nhiém chi (Mau sb :16¢1 theo Nghi dinh 11/2020/NDCP ngay






