PAI HOC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 776/QD-PHQG Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 28 thang 06 nam 2026
& b chi [ Th Phdi
£ Dg;’oao dao hieur? hop |
QUYET DINH Il ¢ rewd ¢

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh tam rng va thanh quyét toan

nhiém vu khoa hoc cong nghé va doéi méisang tao

TRUONG PHKH TUNHIEN| ¢4 pyai hoc Quéc gia Thanh phé Hb Chi Minh

sgaén. 4449...
Ngay dcno&g“ﬁ

COOYERomoe iy i Nghi dinh s6 201/2025/ND-CP ngay 11 thang 7 nam 2015 ciia
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GIAN DOC PAT HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH

Chinkr pnqu dinh chirc nang, nhiém vu va quyén han ciia dai hoc quéc gia;

Cén cir Quyét dinh sé 26/201 4/0D-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 ciia Thii
twong Chinh phii ban hanh Quyv ché té chirc va hoat dong ciia Dai hoc quoc gia
va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Lugt Ké todn nam 2015;

Can cu Luqt Ngan sach nha nude nam 2025,

Can cur Ludt Khoa hoc cong nghé va déi méi sang tao nam 2025;

Can cir Thong tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ciia Bé trucng Bg
Tai chinh hudng ddan Ché dg ké todn hanh chinh, su nghiép;

Can cik Thong tie s6 39/2025/TT-BKHCN ngav 30/11/2025 ciia Bg truong
Bg Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chi tiét va hudng dan vé Igp du toan, quan
IV s dung va quyér todn mgt sé ngi dung chi ngdn sdch nha mecc thuc hién
nhiém vy KHCN&DMST;
Theo d@é nghi ciia T ruong ban Ban Tai chinh.
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh tam ung

va thanh quyét todn nhiém vu khoa hoc cong nghé va doi méi sang tao tai Dai

hoc Quéc gia Thanh phd HS Chi Minh.
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Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh Kké tir ngay ky. Khi cac van ban
trich dan tai qu_yét dinh nay duoc sura ddi, bod sung hodc thay thé thi thue hién
theo vin ban stra doi, bd sung hodc thay thé.
Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac ban chirc nang, Thu truong cac don vi
thanh vién va truc thudc PHQG-HCM chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. . -
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CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Thong nhat quy trinh, danh muc ho so, trinh tu thue hién tam Ung, thanh toan,
thanh toan tam tng va quyét toan (tam ung, thanh qu_vét toan) kinh phi cua nhiém vu
khoa hoc, cong nghé va do6i méi sang tao (KHCN&DMST) tai Dai hoc Quoc gia Thanh
phd H6 Chi Minh (PHQG-HCM).

Tao thuan loi cho cong tac tam tmg, thanh quyét toan, bao dam tinh cong khai, minh
bach, hiéu qua, tuan thu quy dinh cua phap luat; gop phan nang cao hiéu qua cong viéc,
chit lwvong phuc vu, ting cuwong phoi hop gitta cac ca nhan va don vi trong qua trinh
thue hién nhiém vu KHCN&PMST duoc giao.

Diéu 2. Pham vi va déi twong ap dung

1. Pham vi

Ap dung trong pham vi cia PHQG-HCM ddi v&i cac nhiém vu KHCN&DMST
sir dung ngan sach nha nudec.

2. béi tuong

- DPéi véi cac tb chite, ca nhan thudc DPHQG-HCM: Gom céac don vi thanh
vién, truc thudc va giang vién, nghién cltu vién, vién chirc, nguoi lao dong.... thudc
DHQG-HCM dugc giao nhiém vu, kinh phi tir linh vuc KHCN&DMST.

- Dbi véi doi tac bén ngoai: Cac t6 chire, ca nhan, don vi bén ngoai hop tac,
tham gia thuc hién cac nhiém vu KHCN&DMST tait PHQG-HCM.

Diéu 3. Co sé phap Iy

Luat K& toan nam 2015.

Luat Quan 1y, st dung tai san cong nam 2017.
Luat Dau thdu nam 2023.

Ludt Stra do1, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ching khoan, Luat Ké toan.

Luit Kiém toan doc lap, Ludt Ngan sach nha nudc, Luat Quan ly, su dung tai san
cong, Ludt Quan ly thué, Luat Thué thu nhdp ca nhan, Luat Dy trir qué)c gia, Luat
Xur ly vi pham hanh chinh nam 2024.

- Luét Stra dbi, bd sung mot sd diéu cua Luat Pau thau, Luat Pau tu theo
phuong thire ddi tac cong tw, Luat Hai quan, Luat Thué gia tri gia tang, Ludt Thue
xuat khiu, thué nhap khau, Luit Pau tu, luit diu tr cong, Luat Quan ly, sir dung tai

san cong nam 2025.
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Luat Ngan sach Nha nudc nam 2025.
- Luat KHCN&DPMST nam 2025.
Ludt Thué thu nhap c4 nhan nim 2025.

- Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
hoa don, ching tir; Nghi dinh s& 70/2025/ND-CP ngay 20/3/2025 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP.

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap va Nghi dinh s6 111/2025/ND-

CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phii sira dbi, bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh sb
60/2021/ND-CP.

- Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, sur dung ta1 san cong.

- Nghi dinh s6 201/2025/ND-CP ngay 11/7/2025 ctia Chinh phii quy dinh chire
nang, nhiém vu va quyén han cua Pai hoc Quéc gia.

- Nghi dinh s6 265/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot sd diéu cua Luat KHCN&DMST vé tai chinh va diu
tu trong KHCN&DMST.

- Nghi dinh s6 267/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan mot sb diéu cua Luat KHCN&DMST vé chuong trinh, nhiém vu
KHCN&DMST va mot s6 quy dinh vé thic day hoat dong nghién ctru khoa hoc,
phét trién cong nghé va d6i méi sang tao.

- Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hdi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ctia B truémg Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mdt sé diéu cua Thong
tw s6 40/2017/TT-BTC.

- Théng tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia B truéng Bo Tai chinh
huéng dan thuce hién co ché tu chu tai chinh.

- Théng tw s6 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 cua B truéng Bo Tai chinh
quy dinh lap du toan, quan ly st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc
thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé; Thong tu sd 65/2024/TT-BTC ngay
05/9/2024 ctia Bd truéng Bd Tai chinh sira doi, bd sung khoan 1 Diéu 2 Théng tu 6
03/2023/TT-BTC.
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- Théng tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cia Bo truong Bo Tai chinh
huéng din Ché dé ké toan hanh chinh, sy nghiép.

- Thong tu sb 36/2025/TT-BKHCN ngay 26/11/2025 ctia Bo truéng Bo Khoa
hoc va Cong nghé quy dinh khung vé trinh ty, thi tuc xay dung, thAm dinh, ban hanh,
quan 1y, t& chire thue hién chuwong trinh KHCN&DMST va quy dinh vé trinh tu, thu
tuc xét tai trg, dat hang, ky hop déng, t6 chite thuc hién, cham dut thue hién, thanh
Iy hop ddng giao nhiém vu va danh gia dbi véi nhiém vu KHCN&DMST.

- Théng tu s6 39/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025 cta B truonmg Bo Khoa
hoc va Céng nghé quy dinh chi tiét va huéng dan vé 1ap du toan, quan 1y sir dung va
quyét toan mot s6 nodi dung chi ngin sich nha nudce thuc hién nhiém vu
KHCN&DMST.

- Théng tu sb 140/2025/TT-BTC ngay 30/12/2025 ctua Bé truong Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi di cong tic ngin han & nudce ngoai do ngan sach
nha nudc bao dam kinh phi.

- Thong tu s6 35/2026/TT-BTC ngay 31/3/2026 caa B truong Bo Tai chinh
quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéce tai Viét Nam, ché do chi to chire
héi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché dd tiép khach trong nude.

- Nghi quyét s6 14/NQ-HPDHQG ngay 03/9/2025 cta Hdi dong Pai hoe Quéc
gia Thanh phd H6 Chi Minh vé viée ban hinh Quy ché tai chinh ctia PHQG-HCM.

- Quyét dinh s6 437/QD-DHQG ngay 21/4/2026 ctia Gidm ddec PHQG-HCM ban
hanh Quy dinh tam thoi vé quan ly nhiém vu khoa hoc va cong nghé cfip DHQG-HCM.

- Cac van ban khac ¢6 lién quan.

Diéu 4. Giai thich tir ngir va chir viét tat

- Nhiém vu KHCN&DMST 1a tén goi chung cho cac dé tai, du an, chuong trinh
va cac hoat dong KHCN&DMST duogce co quan ¢ thim quyén giao thuc hién.

- Nhiém vu KHCN&DMST ccfp DHQOG-HCM la nhiém vu KHCN&DMST do
DHQG-HCM quan ly, duoc phan loai theo quy dinh hién hanh cia PHQG-HCM.

- Dé tai Nha nuée, S6, Tinh, Thanh phé 1a cac nhiém vu KHCN&DMST cép
qudc gia hodc dia phwong, duge co quan nha nude ¢d thaim quyén phé duyét, giao
thuc hién va quan 1y theo quy dinh.

- Dé tai Nafosted 1a cac cong trinh, du 4n nghién ciru khoa hoc duoc cap kinh

phi boi Quy Phat trién Khoa hoc va C dng nghé Quéc gia.
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- Coquan quan Iy nhiém vu KHCN&PMST cap PHQG-HCM 1a PHQG-HCM.
Sau day goi la co quan quan 1y.

- Don vi chu tri nhiém vu KHCN&PMST tai PHQG-HCM la don vi thanh
vién va truc thuéc PHQG-HCM c6 chie niang nghién ctru khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh, duoc co quan quan IV giao t&6 chic thuc hién nhiém vu
KHCN&DMST: chiu trach nhiém trude phap ludt va co quan quan 1y vé tién dé thuc
hién, két qua, san pham, noi dung chuyén moén va viéc quan 1y, st dung kinh phi
thue hién nhiém vu KHCN&DPMST. Sau day goi la don vi chu tri.

- Phong Ké toan (KT) la don vi thude don vi chu tri, c6 nhiém vu tham nuu va
thue hién cong tac quan Iy tai chinh, ké toan theo quy dinh.

- Phong Quan Iy khoa hoc céng nghé (QLKHCN) la don vi thude don vi chu tri,
co nhiém vu tham muu va thuc hién cong tac quan Iy hoat dong KHCN&DMST theo
quy dinh, bao gdm theo déi, kiém tra tién do, ndi dung chuyén mén, ho so quan Iy va
phdi hop trong cong tac quan 1y kinh phi thwe hién nhiém vu KHCN&DMST.

- Phong chire nang la don vi thuoc don vi chu tri, ¢6 nhiém vu tham muu hoac
thuc hién cac cong viéc chuyén mon lién quan dén nhiém vu KHCN&DPMST theo linh
vue dwoc phan cong, nhu cong tic mua sam, dau thau, quan 1y tai san va cac noi dung
khac co lién quan theo quy dinh.

- Thi truong don vi 1a nguol dung dau don vi chi tr, chiu trach nhiém quan 1y, chi
dao, phé duyét va t6 chre thue hién céc noi dung lién quan dén nhiém vu KHCN&PMST
va viée quan 1y, str dung kinh phi theo thim quyén va quy dinh hién hanh.

- Chii nhiém 1a ca nhan duoc co quan c¢6 thim quyén giao chu tri thuc hién
nhiém vu KHCN&DMST: chiu trach nhiém to chire trién khai, quan 1y no1 dung
chuyén mon, tién do, két qua thuc hién va phoi hop quan 1y, sir dung kinh phi cua
nhiém vu KHCN&DMST theo quy dinh cua phép luat va cia PHQG-HCM.

- Thur ky 1a ca nhan duoc chu nhiém phan cong hodc dé xuét tham gia hd tro
cong tac quan ly, td chire thuc hién nhiém vu KHCN&DMST: thue hién cdc cong
viéc hanh chinh, tdng hop hd so, chimg tir, theo di tién dd va phdi hop véi cic don
vi lién quan theo sur phan cong cua chu nhiém.

- Ho so, chimg tir 1a toan bd hoa don, bang ké, bang tinh, chung tir ké toan,
van ban, tai liéu va cac gidy to ¢6 lién quan dén hoat ddng tam tmg, thanh quyét toan
kinh phi thuc hién nhiém vu KHCN&DMST, lam can cu dé kiém tra, kiém soat,

thanh toan va luu trit theo quy dinh.
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- Uy nhiém chi (UNC) la ching tr thanh toan do Phong KT lap theo mau cla
ngan hang, kho bac dé thuc hién thanh toan bang hinh thirc khong dung tien mat.

Diéu 5. Nguyén tic thwe hién

1. Tuén thu quy dinh phap luat va quy dinh nd1 bo

Viéc tam ung, thanh quyét toan kinh phi va cac khoan thu, chi phat sinh trong qua
trinh thue hién nhiém vu KHCN&DMST phai tudn thi phap luit vé ngan séch nha
nude, tai chinh, ké toan, thué, quan 1y tai san cong va cac quy dinh ¢6 lién quan; dong
thoi thue hién theo Quy ché tai chinh cia PHQG-HCM va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia
don vi chu tri.

Viéc quan ly, st dung, hach toan, theo doi va xur Iy tai san, nguyén vat liéu, cong
cu, dung cu, vat tu tiéu hao dwoc mua sam hoac trang bi phuc vu nhiém vu
KHCN&DMST thue hién theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 267/2025/ND-CP va
cac quy dinh phap luat ¢ lién quan.

2. Quan Iy thong nhat va hach toan day da

Tat ca céc khoan thu, chi phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém wvu
KHCN&DMST phai duoc quan 1y thong nhat, phan anh day du trén hé thong sd sach
ké toan theo quy dinh ctia phép luat; bao dam thu dung, chi ding, ding muc dich, thuc
hanh tiét kiém va chdng lang phi.

3. Chi theo du toan va no1 dung nhiém vu KHCN&DMST dugce phé duyét

Viéc st dung kinh phi phai can ¢t ndi dung nhiém vu KHCN&DMST, du toan
kinh phi va ké hoach trién khai da dwoc cap co tham quyén phé duyét; cac khoan chi
phai phtt hop véi ndi dung cong viée va tuan thu dinh mire, tiéu chuén theo quy dinh
hién hanh.

Du toan nhiém vu KHCN&DMST gf")m: (1) Du toan kinh phi thue hién nhiém vu
KHCN&DMST thuc hién theo Biéu mau BM-15 ban hanh kém theo Thong tu $O
36/2025/TT-BKHCN, biéu mau nay dwoc hoan thién va giii vé co quan quan ly cling
v6i thuyét minh nhiém vu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 7 Piéu 12 Nghi dinh sb
267/2025/ND-CP; (2) Du toan chi tiét kinh phi thuc hién nhiém vu KHCN&DMST
thue hién theo Biéu mau BM-16 ban hanh kém theo Thong tu s0 36/2025/TT-BKHCN,
biéu mau nay do don vi chi tri phé duyét theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh
s0 267/2025/ND-CP.

Khi thuc hién thanh todn mét phan, nguoi dé nghi phai xac dinh r6 noi dung chi

thuéc muc nao trong du toan chi tiét da dugc phé duyét.
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4. Gan quan 1y tai chinh véi tién dé va két qua thuc hién nhiém vu
KHCN&DMST

Viéc tam tmg, thanh quyét toan kinh phi phai phtl hop véi tién dé thuc hién.
khoi luong cong viéc va két qua thue hién nhiém vu KHCN&PMST.

5. Bao dam tinh hop phép, hop 1 ctia ho so, chimg tir

H0 so. chimg tir thanh toan phai day du, hop phép va hop 1¢ theo quy dinh cuia
phap luat.

Tat ca chimg tir ké toan, hd so thanh todn phai c6 day du chit ky bang but bi
hoac muc (khong st dung muc do hoac dau khic san), ddi voi chimg tir dién tir phai
co chir ky dién tu thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve gi1ao dich dién tir va ké
toan. Chit k¥ trén chimg tir ké toan ding dé chi tién phai duoe ky true tiép trén timg
lién va bao dam tinh thong nhét giita céc lan ky clia cling mdt ¢4 nhén.

Hoa don tai chinh sir dung dé thanh todn phai dung quy dinh ciia Nha nuéc: triromg
hop thanh toan co6 tir 02 hoa don, chimg tir tr¢r 1én phai 1ap bang ké thanh toan kém theo
hé so. Doi véi hoa don, chimg tir bing tiéng nude ngoai phai ¢é ban dich tiéng Viét
kém theo ban chinh dé phuc vu cong tac kiém tra, luu trir va thanh quyét ton.

Céc khoan chi tir 5.000.000 dong tré 1én bat bude thue hién thanh toan bing hinh
thirc chuyén khoan, khong ding tién mit theo quy dinh hién hanh.!

6. Tang cudng trach nhiém ciia ngudi dé nghi tam tmg, thanh quyét toan

Nguoi dé nghi tam tng, thanh quyét toan phai xac dinh rd noi dung chi va can
cu du toan dugce phé duyét, chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hd so,
chung tur.

Truomg hop thanh toan bing hinh thirc chuyén khoan, théng tin vé tén, s tai khoan
va ngan hang ctia ca nhan hodc don vi thu huong trén gidy dé nghi phai thong nhat véi
ho so, chimg tir kém theo.

Khong thuc hién tam tmg doi véi truomg hop con du no tam tmg tai thoi diém dé
nghi tam g mdi, trir truong hop ¢6 1y do khach quan da c6 ké hoach hoan tmg dwoc
Thu truémg don vi chip thuin hodc khoan tam tmg méi phuc vu nhiém vu cap bach,
nhiém vu theo tién dd bat budc cua hop déng va dugce Thu treong don vi phé duyét trén

co s0 v kién cua Phong KT.

! Khoan 6 Piéu 6 Thong tr s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/02/2017 cila Bd truong B Tai chinh quy dinh quan 1y thu,
chi bang tién mat qua hé thong Kho bac Nha nwroe
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7. Bao dam kiém soat tai chinh va trach nhiém giai trinh

Viéc tam tmg, thanh quyét toan kinh phi phai bao dam cong khai, minh bach, ding
quy trinh; céc t6 chirc, ca nhan lién quan c¢6 trach nhiém giai trinh vé viée quan ly, sur
dung kinh phi va chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan quan Iy vé hiéu qua thuc
hién nhiém vu KHCN&DMST.

Trudng hop vi pham céc quy dinh tai van ban nay, tuy theo muire d6 vi pham, Thu
truomg dom vi c6 quyén tir chdi viée tam tmg, thanh quyét toan ddi véi cac ho so khong
dép tmg quy dinh. C4c td chitc, cé nhan vi pham phai hoan tra hodc bdi hoan phan kinh
phi da dugc tam tng, thanh quyét toan khong dung quy dinh.

Truong hop nhiém vu KHCN&DPMST khong dat duoc muc tiéu dé ra mac du o
chitc chu tri va céc ¢4 nhan lién quan da tuan thu day da quy dinh vé quan Iy nhiém vu,
quy trinh thuc hién, nd1 dung nghién ctru va cac bién phap quan Iy ri ro thi khong phai
hoan tra ngan sach nha nude doi véi phan kinh phi da sir dung diing muc tiéu, pham vi
va néi dung duoc phé duyét theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 265/2025/ND-CP.

D61 v6i cac ndi dung chua duge quy dinh tai van ban nay, Phong KT c6 trach
nhiém tham muu phuong an xit Iy; truong hop vuot tham quyén thi bao cio Thu truong

don vi xem xét, quyét dmbh.
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CHUONGII
QUY DINH CHI TIET

Diéu 6. So d6 quy trinh

Cac bworc

thuc hién

Trinh tw thuc hién

Nguoi thue hién

)

Chuan bi ho so

dat

Tiep nhan,
kiem tra

Lap chimg tir thanh toan
(Phiéu Thu/ Chi/ UNC/
Khac)

y

Kiém tra,
ky duyét

Khong
dat

Phé duyét

Tién hanh tam mg/thanh
quyet toan kinh phi

v

Laru trir ho so,
chimng tir

Chu nhiém/thu ky

Phong KT

Phong KT, Phong
QLKHCN, phong

chirc nang




Diéu 7. M ta quy trinh
1. Quy trinh tam trng kinh phi

) Neguwoi thue . " Thaoi gian
Buwoc No6i dung thuc hién .
hién thuc hién
Trong vong
l Chu - Chudn bi céac ho so, chimg tir theo theo | 01 thang ké
nhiém/thu ky | khoan b muc 3 tr ngay kv
1 |
hgp dong '
| Kiém tra tinh diy du, hop 1é cua chimg |
tr, ddi chiéu theo du toan, hop dong,
2 thuyét minh nhiém vu KHCN&DPMST
va kiém tra xem chi nhiém/thu k¥ c6
dang no tam tng hay khong.
Sau khi kiém tra ngu(‘“)n kinh phi, thuc
hién lap ching tur gém:
. g' Khoang 01-
- Gidy rut du toan o
% ik : 03 ngay lam
3 - Phieu thu, phiéu chi/UNC Nipalier il
; 5 gy € viéc ké tir
- Danh séch chi thu lao (néu co) o
o oo B : , nhan da ho |
- Cac mau biéu theo quy dinh cua kho 1
' SO.
bac/ngan hang B o
q T = — —  Né&u ho so
Phong KT | Xem xét ho so dua trén du toan tong the N
. . _ . | chuadat, s¢
+ cua nhiém vu KHCN&DMST va ky oW g g
. . tra vé dé bo
duyét chuyén trinh 1anh dao. '
sung
. Trinh thu trnrong don vi xem xét, ky phé -
‘ duyét cac ho so, chimg tir thanh toan.
Thuc hién chuyén cac chung tu, hd so
thanh toan lién quan dd dugc phé duyét
6 dén kho bac/ngan hang dé chuyén dén tai
khoan hoac thuc hién chi tién mat cho
chu nhiém/thu ky
. , " ., | Theo uy
Thuc hién luu chung tir, ho so ké toan | q
7 _ dinh hién
theo quy dinh i
hanh
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2. Quy trinh thanh quyét toén kinh phi

] Nguoi N . Thoi gian |
Buwoc A Noi dung thwe hién '
thue hién thuc hién
- Chu L , . .
. - Chu nhiém/thu ky chuan bi cac ho so, i
nhiém/thu . _ ‘ |
1 - chimng tr theo theo khoan ¢ va d muc 3 Theo  quy
.Ph' - Phong QLKHCN kiém tra va xac nhén dinh.? |
- Ong r A ; 8 A~ A A \ I
xac nhan khoi lwong cong viéc hoan thanh ;
QLKHCN
Kiém tra tinh day du. hop 1é cua chimg tir,
2 d6i chiéu theo du toan, hop dong, thuyét i
!
minh nhiém vu KHCN&DMST. !
Sau khi kiém tra nguon kinh phi, thuc hién ~
. ) . & Khoang 03- |
lap chimg tir gom: o
i , 05 ngay lam |
- Giay rat du toan ' . ;
y y , viec ké tr |
3 - Phiéu thu, phiéu chi/UNC "
) L £ . ngay nhan du
- Danh sach chi thu lao (néu co) .
Phong KT ) T , . ho so. ,
- Cac mau biéu theo quy dinh cua kho| . '
L Néu ho so
bac/ngan hang
— - — — | chwa dat, sé
Xem xét ho so dua trén du toan tong thé cua |~ , . .
_ tra vé dé bo |
nhiém vu KHCN&PMST, xac nhan cua g
4 . o X . sung .
Phong QLKHCN va ky duyét chuyén trinh
lanh dao.
) Trinh thu truong don vi xem xét va ky phé
N ; |
duyét cac ho so, chung tir thanh toan. |

? Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 thong bao veé két qua danh gia va bao cao danh gia cudi ky nhiém vu
KHCN&DPMST: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 théng bao tam dimg thye hign nhiém vy KHCN&PMST (Theo
khoan 2. 3 Piéu 42 Thong tw 39/2025/TT-BKHCN). Truomg hop chra thé hoan thién ho so. chimg tir do nguyén nhan
khach quan nhu mua sim hang héa nhap khau. chimg tir do t6 chirc mrée ngoai phat hanh. hoat dong hop tic quoc te.
hoi thao. cong tac & nude ngoai. nghiém thu k¥ thuat hodc déi tac cham cung cap chimng tir. thai han chuan bi ho so
quy dinh tai Buroe 1 ¢o the dirge gia han trén co so van ban giai trinh cia chu nhiém va dugc Thu tnrong don vi chap
thuan. Thoi gian gia han phai bao dam khong vurot qua théi gian thire hién hop dong
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Buoc

Nguoi

thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian

thuc hién

Phong KT

Thuc hién chuyén céc chimg tir, ho so thanh
todn lién quan di dwoc phé duyét dén kho
bac/ngan hang dé chuyén dén tai khoan hoac
chi tién mat cho chu nhiém/thu ky

+ Néu sb chi bfmg sO tam ung: Thuc hién
hach toan tat toan cong no

+ Néu sd chi nhé hon sd tam tmg: Chu
nhiém/thw ky ndp lai tién thira vao quy hodc tai
khoan don vi chu tri

+ Néu s6 chi 16n hon s tam tmg (va trong
pham vi du toan): thuc hién chi bd sung

phan chénh léch cho chi nhiém/thu ky

- Phong
KT

- Phong
QLKHCN
- Phong

chirc nang

- Phong KT thuc hién luu chimg tir, ho so
ké toan theo quy dinh

- Phong QLKHCN luu hd so, san pham. két
qua thuc hién nhiém vu KHCN&DPMST

- Phong chite ning hwu hd so lién quan céng
tac mua sam, dau thau, quan Iy tai san (néu

co)

Theo quy
dinh  hién |
hanh

Luu v:

- Truong hop Thu truong don vi di cdng tac, thot gian cho s& dugce cong thém

de giai quyét cong viéc.

- Vio thoi diém cudi nam, do s6 lwong hd so phat sinh ting cao va tp trung, thoi

gian xu ly co the kéo dai hon so vé1 quy dinh; cac don vi can chu dong hoan thién ho

so sém hon so véi thoi han quy dinh dé bao dam tién d6 thanh quyét toén.

Diéu 8. Danh muc chirng tir yéu cau
1. Ho so gwri lan dau (giti ban chinh 01 14n khi c6 phét sinh, didu chinh, b sung)
- Thuyét minh, du toan?

* Thyc hién theo mau quy dinh tai Thong t s6 36/2025/TT-BKHCN (Biéu mau BM-10. Biéu miu BM-11. Biéu
mau BM-15. Biéu mau BM-16)
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- Hop dong giao nhiém vu KHCN&DMST* va Bién ban nghiém thu, thanh ly
hop dong giao nhiém vu KHCN&DMST

- Hop dc‘mg thuc hién nhiém vu KHCN&DMST va Bién ban nghiém thu,
thanh 1y hop dong thuc hién nhiém vu KHCN&DMSTS

S

. Ho so tam tmg kinh phi
Gidy dé nghi tam tmg (Biéu mdu BM01-KHCN, 01 ban chinh)

3. Ho so thanh quyét toan kinh phi

Nhiém vu Dé tai Nha
STT KHCN&DMST cap nwéc, S, Tinh, | Dé tai Nafosted
PHQG Thanh phé

Gidy dé nghi thanh toan/thanh toén tam tmg

: (Biéu mau BM01-KHCN/BM02-KHCN)

. Bang ké chl'mg.tir thanh toan/thanh toan tam tng
(Biéu mau BM03-KHCN)

3 Bang ké thanh toan thu lao/giao khoan chuyén mén

(Biéu mau BM04-KHCN)
Phiéu xéc nhan khoi luong
4 cong viéc hoan thanh - -
(Biéu mau BMO0S-KHCN)
Bang quyét toan kinh phi
5 nhiém vu KHCN&DMST - -
(Biéu mau BM08-KHCN)

‘f Tlure hién theo mefm quy dinh tai Théng tr s6 36/2025/TT-BKHCN (Biéu mau BM-18)
? Thyre hign theo biéu mau do don vi chi tri ban hanh. bao dam phu hop véi quy dinh cua phap luat, quy dinh cua
DPHQG-HCM va tinh hinh thye té cua don vi chu tri
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4. Chimg tir thanh quyét toan kinh phi

Nhiém vu Pé tai Nha nuéc, ek o
STT KHCN&DMST KC, Sé, Tinh,
. . 7 Nafosted
cap PHQG Thanh pho

1. Thué khoan | Hop dong thué khoan chuyén mén; Bién ban nghiém thu va
chuyén mén® | thanh Iy hop dong (01 ban chinh)

- Truong hop khoan chi: Hop dong thué khoan chuyén mén:
Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng (01 ban chinh) |

2. Nguyén vat

liéu, vat tu, hoa
| chat’ o
} so ¢o lien quan

| 2

3. Quan ly

- Truong hop khong khoan chi: Cac hoa don, chung tu, hd

chung nhiém vu | Theo Bang ké chimg tir thanh toan/thanh toan tam tng
KHCN&PMST | (Biéu mau BM03-KHCN)
(5% QLP)8

- -

- Giay di dudong (01 ban chinh)

4. Cong tac phi |- Bang ké thanh toén céng tac phi (Biéu mau BMOG-
trong nudce? KHCN, 01 ban chinh) ;
~ (Gl tiod on, it ti 66 i quan {adu Khbng hioka ohi) |

- Quyét dinh e di cong tac (ban photo va ‘
|

file scan ban chinh)
[ . . . | - Bang ké thanh toan kinh phi di cong tac
5. Cong tac phi i o s
nudc ngoai (Bieu mau BM07-KHCN, 01 , o
quy dinh cua |

bin chinl |
LAY don vi &3t hang |

Thuc hién theo

nude ngoai'”

- Céac hod don, chimng tir c6 lién quan (néu
bing tiéng nude ngoai phai dich sang 1
tiéng viét kém ban gdc)

- Bang ké thanh toan thu lao/giao khoan chuyén mon ;'
(Biéu miu BM04-KHCN, 01 ban chinh) cho béo céo vién |
trinh bay tai hoi nghi, hoi thao + bao cdo khoa hoc (dinh

kém) va cho nguot tham gia ho1 nghi, hoi thao i

6. Hoi thao, hoi
nghi!

- Cac hoa don, chimg tr ¢6 lién quan

© Thue hién theo quy dinh tai Théng tw s6 39/2025/TT-BKHCN

’ Thre hién theo quy dinh tai Diéu 15 Théng tir s6 39/2025/TT-BKHCN

¥ Thue hién theo quy dinh tai Diéu 25 Thong tw s6 39/2025/TT-BKHCN

¥ Thyre hién theo Théng tr s6 40/2017/TT-BTC va Théng nr sé 12/2025/TT-BTC

10 Thire hién theo Théng twr s6 140/2025/TT-BTC

1 Thyre hién theo Thong twr s6 40/2017/TT-BTC. Théng tir s6 12/2025/TT-BTC va Biéu 17 Thong t $6 39/2025/ TT-BKHCN
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Ghi chu:

- Noi dung trén héa don, ching tir thanh todn can ghi ré mi nhiém vu
KHCN&DMST va s6 hop dong giao thuc hién nhiém vu KHCN&DMST.

- D6i véindi dung thue hién theo co ché khoén chi toan bd, khong yéu cau hoa
don, ching tir chi tiét lam cin ctr quyét toan.

Diéu 9. Biéu mau hd so, chirng tir

. A x
1. Danh muc biéu mau

STT Tén biéu mau Ky hiéu Ghi chua
2 . Dung khi dé nghi tam
p |GAvdemghitam gy gHON |img hodc thangh o
Umg/thanh toan!? -
truc tiep
| o Dung thanh toan tam
| 5 G1’ay de n’ghl ltiqanh BMO02 - KHCN ung va'thanh :[oan bo
toan tam ung sung cac khoan chua
tam ung
Dung dé liét ké, tong
hop céac khoan chi theo
hop dong. héa don,
Bang ké chung tir bang ké thanh toan va
3 | thanh toan/thanh BMO3 - KHCN | 1a co s& dé chuyén kinh
[ toan tam ung'* phi quan Iy chung
i nhiém vu
| KHCN&DPMST  cho
don vi chu tri
Bang ké thanh toan Dung thanh toan thu
4 | thu lao/giao khoan BMO04 - KHCN | lao, thué khoan chuyén
chuyén mén's mon
Phiéu xé4c nhan khdi Phong QLKHCN xac
5 | luong cdng viéc BMO5 - KHCN | nhan khoi lwong cong
hoan thanh!® viéc da thuc hién

2 Tham khao Mau s6 €32-HD. C37-HD ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua B
trong Bé Tai chinh vé vige ban hanh ché d¢ ké toan hanh chinh su nghiép

U Tham khao Mau s6 C42-BB ban hanh kém theo Théng tir s 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cuia Bo truéng
B& Tai chinh vé viéc hwéng dan ché do ké toan hanh chinh. sir nghiép

" Tham khao Mau so 07 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 11/2020/NB-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé thii tue hanh chinh thudce linh vire Kho bac Nha mrée

15 Tham khao Mau s6 C40b-HD ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC va Mau s6 09 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 11/2020/NP-CP

18 Tham khao Mau sé 08a va Mau s6 08b ban hanh kém theo Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP




STT | Tén biéu mau Ky hiéu Ghi chu
Bang ké thanh toan Keé khai chi phi di cong
6 cong tac phi trong BMO06 - KHCN | tac trong nudc dé
nudge!” thanh todn
Bang ké thanh toan Keé khai chi phi di cong
7 | kinh phi di cong tic | BM07 - KHCN | tic nuée ngoai dé
nudc ngoaild thanh toan
Dung tong hop kinh
Bang quyét toan phi d6i v6i nhiém vu
8 | kinh phi nhiém vu BMO08 - KHCN | KHCN&DMST da
KHCN&DMST!® hoan thanh va duoc

nghiém thu

Ghi chu:

Khodn 1 Diéu 4 Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ciia Bé truéng Bé Tai chinh
hudng dan Ché dé ké todn hanh chinh, sw nghiép quy dinh “cdc don vi ké todn duoc
tu thiét ké chimg tir ké todn ciia don vi dé phan anh céc nghiép vu kinh 1é, tai chinh
phat sinh phii hop yéu cau quan Iy, dam bdo dit cée théng tin phuc vu hach todan ké
todn, trir truong hop da cé quy dinh mau biéu chimg tir ké todn tai cic van ban phap
luat co lién quan”.

2. Biéu mau

Y Tham khao Mau sé C1 1-HD ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC
'¥ Xay dymg theo huréng dan tai Thong tu s6 140/2025/TT-BTC
¥ Xay dymg theo hwréng dan tai Thong tu s6 39/2025/TT-BKHCN
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BAI HOC QU()C GIA TP.HCM BM01-KHCN
Pon vi: ...ccvveverrnene

GIAY DE NGHI TAM UNG/THANH TOAN
Ngay thang  nam
SO e

Ho va tén nguai dé nghi:
Don vi (hodc dia chi):
S6 tien dé nghi tam tmg/thanh toan: dong
Bang chir:
Ly do tam tmg/thanh toan:
Phwong thire thanh toan (tién mat/chuyén khoan):
Phan théng tin danh che chuyén khodn:
+ Tén tai khoan nhan tién:
+ Sé tai khoan nhan tién:
+ Tai1 Ngan hang (hoac Kho bac):

Nguwoi dé nghi Chu nhiém Ké toan trwong  Thu trwong don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PAI HOC QUOC GIA TP.HCM
s ) L1511 ' |- RO

BMO2-KHCN

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay

Kinh gl = e

Ho va tén nguoi thanh toan:
Don vi (hoéc dia chi):
No1 dung:

thang nam

Deé nghi thanh toan tam tmg theo bang dudi day:

Dien giai

So tien

A

I-S6 tién tam rng

1. S6 tam tmg céac ky trude chwa chi hét

2. S6 tam tmg ky nay:

- Phiéu chi 5o ngay

- Phiéu chisé  ngay

- Hode UNCs6  ngay

11 - S6 tién dé nghi thanh toan

1. Chung tir 50 ngay
2. Chung tir 56 ngay

(Hodc) Theo bang ké chung tw dinh kém

[11. S6 thira tam ung dé nghi ndp tra lai
(I1-1I)

IV. SO thiéu dé nghi chi bé sung (II - I)

1. Phwong thire thanh toan (tién mit/chuyén
khoan):

2. Phan thong tin danh cho chuyén khoan:

+ Tén tai khoan nhan tién:

+ So tai khoan nhan tién:

+ Ta1 Ngan hang (hoac Kho bac):

Nguoi dé nghi Chu nhiém
(Ky', ho tén) (KY, ho tén)

K& todn truomg
(Ky, ho tén)

Thu truong don vi
(K, ho tén)




18
DAI HOC QUOC GIA TP.HCM BMO03-KHCN
2 Ty 1 s L S6:
BANG KE CHUNG TU THANH TOAN/THANH TOAN TAM UNG20
- Thanh toan:
- Thanh toan tam ung:
- Hop dong thue hién nhiém vu KHCN:
- Tén dé tai/mhiém vu:
- Tén chii nhiém dé tai:
Chimng tir S6 tien (VND) Théng tin chuyén khoan (néu co) |
STT . £ ‘ N¢i dung chi ; Khéng Tén tai Sé tai _—r Ghi chua
Loai So Ngay Khoan Kkhoin Kkhoan Kkhoin Ngan hang
A B C D E 1 2 F G H I
TIEN CONG LAO
I DPONG TRUC TIEP VA
THUE CHUYEN GIA
1
2
NGUYEN LIEU, NHIEN
1T LIEU, VAT LIEU, VAT
TU TIEU HAO, ...
1
2

% Cac clnmg tir da ké khai tai Biéu mau BM06-KHCN va BMO7-KHCN khong phai ké khai lai tai Biéu mau nay.
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m SUA CHUA, MUA SAM,
THUE TAI SAN
1
2
v CHI KHAC
1
2
QUAN LY CHUNG
\% NHIEM VU
KHCN&DMST
1
2
Téng cong - X X
S6 tién (Bang chir):
Ngay thang nam

Ngwoi lap
(KY, ho tén)

Chi nhiém
(K, ho tén)

K¢ toin truéng
(Ky, ho tén)

Thu truong don vi

(KY, ho tén)




DAI HOC QUOC GIA TP.HCM
331151 B EI——

BMO4-KHCN
BANG KE THANH TOAN THU LAO/GIAO KHOAN CHUYEN MON
pé tar/nhiém vu:
iy . | Vai tro/Ngi d $6 tién thanh | S6 da t S6 th
TF Ho vi tén chi/Don | Ma s thué | ¥ 7' TLo7Ne1 quig | S0 tien Taanh ) 50 ¢a tam P Ghi chu
A vi cong viee toan ung nhan
A B C D E 1 2 3=1.2 F
I | Thanh todn tién mat
1
2
Thanh toin chuyén
khoan
TONG CONG: 54 X X X
th)ng s6 tién thanh tosn bfmg chir:
Ngay thang nam
Nguwoi lap Chu nhiém Ké toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Thu trwong don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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; MOS-KHCN
DAI HOC QUOC GIA TP.HCM wne

DOVE vovmseommovsssemmenvesss Y R
PHIEU XAC NHAN
GIA TRI KHOI LUONG CONG VIEC HOAN THANH
B thang ... ... nam ......

- Tén Pe tar/ nhiém vu:

| N
‘ o o Du toan | Ty I¢ hoan . id Kinh phi g p
STT | Tén cong viéc Kekiihs pht thanh Thanh tién con lai Ghi chu
| A B 1 ! 3 4 £
o
2
Cong X X X

Téng sé tién (Viét bang chip):
- Lity ké thanh toan khoi hwong hoan thanh dén cudi ky trude:
- $6 du tam vmg dén cudi ky trwde:
- S6 dé nghi thanh toan ky nay

H6 so lién quan thuc hién nhiém vu KHCN&DMST do Phong QLKHCN quin ly:

STT Noi dung Ghi chua

L | | =

Ngay ... tHANG cxe... WM v

Nguwoi lap Chu nhiém Phu trich Phong QLKHCN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
K¢ todn truéng Thu trwong don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




(2]
3]

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM =N
P VE wivnasesinmig B e mombisihimmmmnn
BANG KE THANH TOAN CONG TAC PHI
T.,\ . Tiél‘l . . i
t}en \.r: thué | Tien phy | Tién Sé tién S& nd Sé tidn et Ky nhin
STT | Ho va tén Don vi ( s A1 phwong | capluu | phong | Cong da tam er o tien con (ghi rd ho
: : may i i : : " tra lai duoc nhan % .
tien di tru nghi ung : g * tén)
bay,...) L
lai
A B C 1 2 3 4 5 6 T 8 D
|
2
Cong X ) - - - . ) X
T5r1g 56 tién (Viét bc:mg chir):
Chimng tir kem theo (Ve, Gidy di duong, Hod dom,...):
STT| Loai So Ngay Néi dung Sb tién
1
2
Ngay .... thang .... nam ...
Ngudi lap Chu nhiém K& todn truéng Thu truwong dom vi
(K¥, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)




BMO7-KHCN

DAIHOC QUOC GIA TP.HCM

311 iTa '] LPSROmRp———
BANG QUYET TOAN KINH PHI PI CONG TAC NUGC NGOAI
Can cur Quyef:t dmh s{) ................ v% viée cir doan di nude ngoai;
Can cr Quyét dinh s0................vé viéc phé duyét du toan doan di mude ngoai;

S6 luong thanh phén GO iisinemmmmamenses
Dur toan Kinh phi: ..................
Chi tiet quyét toan nlur sau:

Du toin Quyét toan o £ R s )
STT N6i dun » 7 : 5 So tiélrl da | So tien con Gh’l
g g UsD VND Don gia So Thanh Quy doi taming | dwoc nhin atiii
(USD) | lwong | tien (USD) VND
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 €
I | Ho va tén:
1 | Tién vé may bay
2 | Tién tiéu vat
3 | Tién phong nghi
4 | Tién bao hiém
< | Thue phwrong tién
"~ | diva ve san bay
II | Ho va tén:
X

Cong

Tong sé tién (Viét bang chiv):




Chumng tir lkem theo (Veé, Gidy di duong, Hoa don, ...):

STT

Loai

So

Ngay

So tién

Ty gia quy doi dugce ap dung theo ty gia ... do .............

Ngwoi lap
(Ky, ho tén)

Chu nhiém
(Ky, ho tén)

Cong bo.

Ké toan truong
(Ky, ho tén)

Ngay .... thang .... nam ...

Thu trwong don vi
(Ky, ho tén)



DAl HOC QUOC GIA TP.HCM
DO VIS oo

Pé tai:

Mai s6 dé tai:

Chu nhiém dé tai/nhiém vu:
Thot gian thue hién:

BMO8-KHCN
SO o

BANG QUYET TOAN KINH PHI NHIEM VU KHOA HQC CONG NGHE VA POI MOI SANG TAO

Du toan dwge duyét sau diéu chinh S6 quyét toan
4 Cong viéc T da T dé Gh.i
T ' S4 tidn = $§ tidn = chi
Khoan | Khéng khoan Khoan | Khong khodn
A B 1 2 3 4 5 6 C
I | Kinh phi quyét toin
1 | Tién cong lao déng truc tiép va thué chuyén gia
2 | Nguyén liéu, nhién liéu. vat liéu, ...
3 | Sira chira, mua sam. thué tai san
4 | Chi khac
5 | Quan Iy chung nlném vu KH&CN
I | Kinh phi tiét ki¢m
III | Kinh phi nop lai NSNN
TONG CONG
(Béng chir):

Ngwoi lap
(KY, ho tén)

Ngay thang ndam
Chu nhiém Ké todn truong Thu truwéong don vi
(KY, ho ten) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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) CHUO’N G III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10.Trach nhiém ciia cac don vi/ca nhin

1. Thu truong don vi

- Chiu trach nhiém toan dién truéc Giam ddc PHQG-HCM va trude phap luit
vé cong tac quan ly, sit dung va thanh quyét toan kinh phi thuc hién nhiém vu
KHCN&DPMST theo quy dinh.

- Phé duyét du toan chi tiét ké tir thoi diém hop dong giao nhiém wvu
KHCN&DMST c¢6 hiéu luc va to chire thue hién theo céc quy dinh hién hanh.?!

- Phé duyét cac khoan tam ung, thanh qu_vét toan kinh phi thuc hién nhiém vu
KHCN&DPMST theo quy dinh.

- Chi dao td chite thuc hién ding quy trinh; bao dam viéc quan 1y, st dung kinh
phi dung muc dich, dung ché do, tiét kiém, hiéu qua va cong khai, minh bach.

- To chitc quan 1y, st dung tai san duoc trang bi, nguyén vat liéu, vat tiéu hao
phuc vu thue hién nhiém vu KHCN&DMST; to chire thuc hién viée quan 1y, st dung,
s hiru, thuong mai hoa va phan chia loi nhudn tir thuong mai hoa két qua thuc hién
nhiém vu KHCN&DMST theo quy dinh phap luat.*

- Phan cong cho phong chirc nang lam dau mbi thuc hién cong tac mua sam phuc
vu nhiém vu KHCN&DMST; td chitc lua chon nha thau theo quy dinh; quan ly, su
dung tai san hinh thanh tir nhiém vu KHCN&DMST ding muc dich, hiéu qua; bao dam
viéc quan 1y, luu trir ho so, tai liéu lién quan theo quy dinh.

- Chi dao xur Iy cac truong hop chi khéong diung quy dinh, ho so khong hop ¢
hodc cac sai pham phat sinh trong qua trinh thue hién nhiém vu.

- Chi dao thuc hién viéc giai trinh, cung cip ho so, tai liéu theo yéu cau cua co
quan co tham quyén.

2. Chu nhiem

- Té chirc trién khai thuc hién nhiém vu KHCN&DPMST theo dung né1 dung
duoc phé duyét va quy dinh cia phap luat.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, hop phap ctia ho so, ching tu,

1 Theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 15 Nghi dinh so 267/2025/ND-CP. .
22 Theo quy dinh tai khoan 1. khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 267/2025/ND-CP va Thong tw s 36/2025/TT-BKHCN.
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n6i dung chuyén mén va khéi luong céng viéc dé nghi thanh toén, quyét todn.

- Thuc hién cac thi tuc tam tmg, thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh. Cac
truong hop chua di diéu kién thanh todn, thoi han c6 thé duoc gia han nhung phai duoc
cap co tham quyén chap thuan.

- Sau khi nhiém vu KHCN&DPMST duge nghiém thu, chu nhiém cé trach nhiém
ban giao tai san hinh thanh trong qua trinh thuc hién (néu c0), san phﬁm va két qua thyc
hién cho Phong QLKHCN theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém giai trinh khi ¢6 yéu cau cua co quan co tham quyén.

3. Phong KT

- Chiu trach nhiém thye hién cong tac quan Iy tai chinh, ké toan déi véi nhiém vu
KHCN&DMST theo quy dinh.

- Kiém tra, thim tra tinh hop 1&, hop phap va diy du cta hd so, chimg tir phuc vu
cong tic tam g, thanh quyét toan kinh phi.

- Kiém sodt ndi dung chi, mitc chi va tong kinh phi theo du toan duoc phé duyét;
theo do1 tinh hinh tam ung, thanh quyét toan kinh phi thuc hién nhiém vu
KHCN&DMST.

- Huéng dan chi nhiém va cac don vi lién quan thuc hién cac quy dinh vé quan 1y,
st dung kinh phi va hoan thién hé so, chimg fir theo quy dinh.

- Thuc hién xac dinh gia tri tai san, hach toan, theo d6i va ghi ting tai san theo quy
dinh doi véi tai san hinh thanh tir nhiém vu KHCN&PMST.

- Thuc hién lvu trit hd so, chimg tur ké toan theo quy dinh.

- Thuc hién giai trinh, cung cp ho so, tai lidu thude pham vi quan 1y khi c6 yéu
cau clia co quan cé thim quyén.

4. Phong QLKHCN

- Chiu trach nhiém quan 1y nhiém vu KHCN&DPMST theo chire nang dugc giao.

- Theo do1, giam sat tién do thue hién, noi dung chuyén mon, khoi luong cong
viée va két qua thuc hién nhiém vu KHCN&DMST.

- Xac nhdn viéc hoan thanh ndi dung, khdi luong cong viéc theo nhiém vu
KHCN&DMST lam co s¢ thue hién céc thu tuc thanh todn, quyét toan theo quy dinh.

- Quan 1y va luu trit hd so, tai liéu, san phim va két qua thuc hién nhiém vu

KHCN&DMST; bao dam tinh day du, thong nhét va kha nang tra ciru phuc vu céng




tac kiém tra, thanh tra, kiém toan.

- Doén dbc chu nhiém thuc hién ding tién do chuyén mon va tién dod giai ngan
kinh phi theo quy dinh.

- La dau mdi tiép nhén tai san hinh thanh trong qua trinh thue hién nhiém vu
KHCN&PMST (néu ¢6), san phim va két qua thuc hién nhiém vu KHCN&DMST tir
cha nhiém; phdi hop thuc hién ban giao cho cic phong chire nang quan ly, su dung
theo quy dinh.

- Phdi hop véi cac don vi lién quan trong cong tac kiém tra, gidm sat va xu Iy
cac van dé phat sinh trong qua trinh thue hién nhiém vu KHCN&DPMST.

- Thue hién giai trinh, cung cdp ho so, tai liéu thude pham vi quan 1y khi c6 yéu
cau clia co quan c6 tham quyeén.

Piéu 11.Ché d6 bao cio, giam sat

1. Ché do bao cao

a) Bao cao cua chu nhiém

- Thue hién béo céo tinh hinh sir dung kinh phi dinh ky hoic theo yéu cau cia co
quan quan ly.

- Noi dung bao cao bao gbm:

+ Tinh hinh thuc hién nhiém vu KHCN&DPMST.

+ Tinh hinh tam tng, su dung va thanh toan kinh phi.

+ Cac kho khan, vudng mac (néu co).

- Thoi diém béo cdo:

+ Bao cao dinh ky (quy hodc theo yéu cau cu thé cua don vi).

+ Bao cdo khi két thiic nhiém vu KHCN&DPMST (kém ho so quyét toan).

b) Bao cao cua Phong KT

- Tbng hop, theo ddi tinh hinh tam tng, thanh quyét toan kinh phi cac nhiém vu
KHCN&DMST.

- Dinh ky bao cao Thu truong don vi vé tinh hinh giai ngan, tam Ung.

¢) Bao cao cua Phong QLKHCN

- Theo déi, tong hop tinh hinh thuc hién nhiém vu KHCN&PMST gan vdi tién
dd gial ngan kinh phi.
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_ Béo cdo Thu truéng don vi vé:

+ Tién d6 thuc hién nhiém vu KHCN&DMST.

+ Su ph hop giira khdi lwong cong viée va kinh phi st dung.

2. Cong tac giam sat

Phong KT va Phong QLKHCN c¢6 trach nhiém phdi hop thuc hién cong tic gidm
sat viéc quan 1y va sit dung kinh phi thuc hién nhiém vu KHCN&DMST theo chue
nang. nhiém vu duoc giao, tap trung vao cac ndi dung sau:

- Su phu hop gitra tién do, khoi lwong cong viéc thuc hién va kinh phi da su dung.

- Mitc dd tuan thu du todn duoc phé duyét va cac quy dinh vé quan 1y sir dung
kinh phi.

- Viéc chip hanh cac quy dinh vé tam tng, thanh quyét toan kinh phi.

Cong tac giam sat dugce thuc hién theo nguyén tic quan tri rii ro, tap trung vao
nhiém vu KHCN&DPMST ¢o dAu hiéu chim tién d6, cham giai ngan, chi ngoai du toan,
mua sim tai san, thué ngoai gid tri 16n hodc ndi dung c6 dau hiéu rii ro; bao dam
khong lam phat sinh yéu cau bao cdo, chimg tir trung lip d6i véi nhiém vu
KHCN&DMST thuc hién ding tién do, diung du toan.

Piéu 12.Quy dinh chuyén tiép

D61 véi cac khoan tam tmg da phat sinh trirde ngay quy trinh nay c6 hiéu luc, viée
thanh quyét toan dwoc thuc hién theo quy trinh nay; cac ho so, chimg tir da hoan thanh
hop 1é trude ngay quy trinh nay c6 hiéu luc khong phai thuc hién lai.

Diéu 13.Dieu khoan thi hanh

- Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay dwoc Giam déc PHQG-HCM phé duyét
va ap dung thong nhat trong toan PHQG-HCM.

- Trudmg hop vin ban phap luit thay doi thi thuc hién theo quy dinh mdi.

- Trong trwong hop cac vin ban, quy dinh da ban hanh cia PHQG-HCM c¢6 noi
dung khong pht hop véi Quy dinh nay thi thuc hién theo Quy dinh nay ké tir ngay Quy

dinh nay c6 hiéu luc./.




