DPAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HOC TU NHIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 90# /TB-KHTN Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 0éthdng 7 ndm 2026
THONG BAO

V& viéc tuyén dung tai Phong Pao tao

I. VITRI TUYEN DUNG

1. Chuyén vién: 02 nguoi.

- Noi lam viéc: Phong Dao tao, Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM
(s6 227 Nguyén Van Cir, Phuwong Cho Qudn va co s6 tai Khu D6 thi DHQOG, Phuong
Péng Hoa, Thanh pho Ho Chi Minh).

* Luan chuyén theo yéu ciu cong viéc va diéu dong cta 1anh dao Phong Pao tao tai
02 co sd; thoi gian 1am viéc chu yéu tai co s¢ Khu D6 thi PHQG, Phuong Dong Hoa.
. MO TA CONG VIEC

- Thuec hién cac cong viéc vé tiép sinh vién, xu ly hoc vu.

- Giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Hudng din sinh vién cach dang ky hoc phan truc tuyén.

- Giai d4p thic mic vé chuong trinh-dao tao.

- Thuc hién cdng viéc xét tét nghiép theo phan cong.

- Thuc hién cdng tac tuyén sinh theo phan cong.

- Soan thao vin ban (thong béo, quy trinh, quy dinh, huéng dan...).

- Tiép nhan va xt ly khiéu nai, kién nghi cta sinh vién va phu huynh.

- Thuc hién cac cong viéc khéc theo su phan cong cua don V1.
III. YEU CAU TUYEN DUNG

- Tét nghiép Pai hoc chinh quy loai Khd tré Ién; uu tién nguoi t6t nghiép céc
nganh/chuyén nganh dao tao gom: Nhém nganh Cong nghé thong tin; linh vuc khoa hoc
tu nhién, quan ly gido duc, hodc quan ly hanh chinh.

- Trinh d6 tiéng Anh: Dat chuin B1 (theo khung tham chiéu trinh d6 ngoai ngit
chung Chéu Au).

- Tin hoc: Chimg chi ing dung cong nghé thong tin co ban (khong yéu cdu dbi voi
ngudi tot nghiép nhém nganh Cong nghé thong tin).

- D6 tudi: wu tién ngudi ung tuyén tir 22 tudi dén 26 tudi.

- Céc kién thuc, k¥ ning va nang luc dap ung yéu cau nhu sau:
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+ Kha nang tt trong viéc sit dung phan mém tng dung quan ly dit liéu phuc vu céc
cong tac vé tuyén sinh va trién khai dao tao cac hé dao tao theo trién khai cua phong Pao
tao.

+ Kién thirc va kha nang phan tich, téng hop va hiéu dung dbi véi cac van ban quan
ly nha nudc.

+ K¥ nang soan thdo van ban.

+ K¥ nang tot vé sip xép cong viéc, 1ap ké hoach.

+ K¥ ning giao tiép, c6 tinh than trach nhiém va y thuc ky luét cao trong cong viéc;
c6 kha ning chiu 4p luc cong viéc; dam bao céc nhiém vu dugc phén cong theo dung
thoi gian va chat luong. '

- Co nguyén vong cong tac 1au dai tai don vi.

- Co suc khoe tét.-

IV. QUYEN LOI

- Duoc uu tién thoi gian dé hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu.

- Lam viéc trong mdi truong nang dong, than thién, cé nhiéu co hoi phat trién.

- Hudéng muc luong va cac ché d6 phu cép theo quy dinh ctia Nha nuéc.

- Tham gia bao hiém xa hoi va céc quyén loi khic theo quy dinh.

- Tham gia céc hoat ddng ngoai khéa: van nghe, thé thao, du lich ctia Truong.

V. HO SO DU TUYEN

- Hb so xin viéc gom:
+ Thu ung tuyén.
+ So yéu 1y lich c6 dén anh 4x6 (khong qué 06 thang, c6 xac nhan cla dia
phuong).
+ Bén sao cac van bing, cac chung chi (c6 sao y cong chung); trudng hop van
bang do co s& nudc ngoai cap thi phai c6 Gidy cong nhén van bang cua co quan
c6 tham quyén cap (theo Thong tu s6 13/2021/TT-BGDDT ngay 15/4/2021 va
Théng tu s6 07/2024/ TT-BGDDT ngay 02/5/2024 ctia B6 truéng B Giao duc
va Pao tao).
+ Ban sao cdn cudc cong déan (c6 sao y cong chung).
+ Gidy x4c nhén thong tin vé cu trd (clia co quan cdng an dia phuong noi cu tru
theo mau CT07 hoac CT08 Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023).
+ Giay kham stic khoe khong qua 06 thang (ban c6 dong d4u d6 ctia noi kham).

- Bia hd so ghi o “H{ so irng tuyén vi tri: chuyén vién Phong Do tao”.

- Céc ho so du theo yéu cdu méi nhan va sau khi don vi xét tuyén du di€u kién s€
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duoc lién hé phong van. Khong tra lai ho so khi khong dat yéu cau.

V1. NOI NOP HO SO

Céc tng vién ndp Hb so du tuyén truc tiép tai Phong T chirc - Hanh chinh (Phong
F.01) Trudong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, DHQG-HCM, sb 227 Nguyén Van Cur, Phuong
Cho Quén, Thanh pho Ho Chi Minh.

Han cudi ndp hd so dén hét ngay 27/7/2026.
Tran trong./.
A
Noi nhén: TL. HIEU TRUUN G
- Cac don vi lién quan; A5 3

- Céc ng vién;
- Luu: VT, TCHC.




