
DAr Hoe Quae GIA TP.HeM CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:t;:TNAM
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se -113b ITB-KHTN Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngayJ1'thang 8 ruim 2026

THONGBAo
v~vi~c tuyen dung tai Khoa Toan - Tin hoc

I. VI TRI TUYEN Dl}NG

1. Chuyen vien phu trach giao vu: 01 ngU'01.

2. Chuyen vien phu trach d6i ngoai va khoa hoc cong ngh~: 01 ngU'01

- Noi lam viec: Khoa Toan - Tin hoc, Truong Dai hoc Khoa hoc tv' nhien, DHQG­
HeM (co S(J 227 Nguyln Van Cit, Phuong Cho Quan va CO' so tai Khu Do thi DHQG,
Phuong Dong Hoa, Thanh ph6 H6 Chi Minh).

II. MO TA.CONG VI~C

1.Chuyen vien phu trach giao vu

a. Cong tac k~ hoach va ta clnrc dao tao

- Lap ke hoach giang day nrng hoc ky cho t~t ca nganh, cac kh6a hoc do Khoa quan 1;'.

- Lap danh sach man hoc thea hoc ky va nam hoc, trinh Ban chu nhiern Khoa phe
duyet va giribao cao v~Truong.

- Tham rmru cho Ban chu nhiem Khoa moi giang vien thinh gii!mgtrong va ngoai
TruOng thea tUng hQc kY, nam hQc.

b. Cong tac quan ly sinh vien va hQc t~p -

- Ph6i hgp ki~m tra ket qua hQc t~p cac hQc kY, n~m b~t sinh vien thuQc di~n canh
bao ket qua hQc t~p cho Ban chu nhi~m Khoa.

- L~p danh sach t6ng hgp di~m cac hQc leY d~ xet kh6a lu~n, d6 an t6t nghi~p cho
sinh vien nam cu6i.

- T6 chuc cho sinh vien dang kY chuyen nganh; dang kY hQc lq_i,thi lq_i,hQccciithi~n.

- Giai dap th~c m~c cua sinh vien lien quan den chuang trinh dao tq_o.

c. Cong tac t6t nghi~p

- T6 chuc cho sinh vien dang kY d~ tai t6t nghi~p, h6 trQ'Ban chu nhi~m Khoa meri
giang vien hu6ng d~n.

- T6 chuc cho sinh vien bao v~ kh6a lu~n, d6 an t6t nghi~p; bao cao ket qua t6t
nghi~p v~ truang thea quy dinh.

d. Cong tac h6 sa va bao cao

- S~p xep, bao quan h6 sa, tai li~u dao tq_Othea dung quy dinh cua Khoa.

- L~p cac bao cao dinh 10' v~ cong tac giao Vl,l.
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- Thirc hien cac cong viec thea chi dao bang van ban cua Ban Giam hieu, Phong
Dao tao va Phong Cong tac sinh vien.

- Thuc hien h6 so thanh toan lien quan d~n hoat dong giang day, thinh giang, cham
khoa luan, d6 an t6t nghiep va cac heat dong khac.

- Tham gia cac hoat dong, nhiem vu khac thea Sl,Iphan cong cua Ban Chu nhiem
Khoa phu hop voi kha nang cua minh.

2. Chuyen vien ph ... trach d8i ngoai va khoa hoc cong ngh~

a. Cdng tac k~ hoach va hop tac d8i ngoai

- Xay dung k~ hoach heat dong d6i ngoai hang nam cua Khoa voi cac cong ty,
. doanh nghiep, vien, tnrong dai hoc va cac t6 chirc, d6i tac trong va ngOllinu&c.

- Lam d~u m6i ti~p nh~n, t6ng hgp, xu ly va bao cao Ban Chu nhi~m Khoa cae
thong tin lien quan d~n hO<;ltdQng hgp tac d6i ngo<;li.

- H6 trg Ban Chu nhi~m Khoa tri~n khai cac hO<;ltdQng hgp tac; ph6i hgp chu~n bi,
thvc hi~n kY k~t va thea dei cac van ban, chuong trinh, thca thu~n hgp taco

- :D~xu~t, tim ki~m va phit tri~n cac d6i tac, ca nhan va t6 chuc tiSm nang phti hgp
v&i diM huang phat tri~n cua Khoa.

b. Cong tac t6 chrrc ho~t dQng d8i ngo~i va ti~p don

- Ph6i hgp t6 chuc cac hQi nghi, hQi thao, seminar, chuong trinh giao luu va cac
hO<;ltdQngd6i ngo<;likhac cua Khoa.

- Th\Ic hi~n cac cong vi~c lien quan d~n tiSp don doan khach trong va ngoai nu&c,
giao su thinh giimg, chuyen gia va d6i tac dSn lam vi~c t<;liKhoa.

- Ph6i hgp chu~n bi chuong trinh, lich lam vi~c, h6 sO",tai li~u va cac diSu ki~n c~n
thi~t phl,lcV\l hO<;ltdQng d6i ngo<;li.

c. Cong tac k~t n8i doanh nghi~p va h6 trg sinh vien

- Ph6i hgp duy tri va ph~t tri~n m<;lnglum cong ty, doanh nghi~p va cac don vi d6i
tac phl,lcV\l hO<;ltdQng dao t<;lO,th\Ic t~p va huang nghi~p cho sinh vien.

- Lien h~, gi&i thi~u va h6 trg sinh vien tham gia th\IC t~p, th\Ic t~, th\Ic hi~n d6 an
t<;licac cong ty, doanh nghi~p va don vi d6i taco

- Theo dei, t6ng hgp tinh hinh va ti~n dQ thl,Ic t~p, thvc t~, d6 an cua sinh vien t<;li
cac don vi d6i tac; ph6i hgp thvc hi~n cac cong vi~e lien quan d~n danh gia, nghi~m thu
va t6 chuc hQi d6ng thea phan congo

d. Cong tac khoa hQc va cong ngh~

- Theo dei, t6ng hgp tinh hinh hO<;ltd(lng nghien cuu khoa hQe cua Khoa.

- Theo dei, c~p nh~t va t6ng hgp cac cong b6 khoa hQc clla giang vien, vien chuc
va nguai hQc thuQe Khoa.

- Theo dei, t6ng hgp ti~n d(l thl,Ichi~n eac dS tai, nhi~m Vl,lkhoa hQe va cong ngh~
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cac dp cua Khoa.

- Ph6i hQP ho tro cac hoat dong hoi nghi, hoi thao, seminar khoa hQCva cac hoat
dong nghien C1Illkhoa hoc khac thea phan cong.

e.C6ngt'ch~sa,b'oc'ovithanhto'n

- Thuc hien cac bao cao dinh ky, bao cao danh gia va tong k~t cac heat dong,
chuong trinh thuoc linh VVCd6i ngoai va khoa hoc cong nghe.

- Sip xep, hru tnr va quan ly h6 So',tai lieu lien quan den heat dong d6i ngoai, hop
tac va khoa hoc cong nghe thea quy dinh,

- Thirc hien h6 So' thanh toan lien quan d~n hoat dong nghien ciru khoa hoc, d6i
ngoai, hoi nghi, hQi thao, tiep don khach va cac hoat dong khac thea phan cong,

- Thirc hien cac nhiem V\l khac do Ban Chu nhi~m Khoa phan cong.

III. YEU cAu TUYEN DVNG

1. Chuyen vien ph\! tr'ch gi'o v\!

- Trinh dQ: T6t nghi~p CU nhan D~i hQc (uu tien Cl}Usinh vien Khoa Toan - Tin
hQc ho~c Ung vien dugc dao t~o trong cac llnh VVcQuan ly giao d\lc, Giao d\lc hQc,
Quan tri giao d\lc ho~c cac nganh phil hgp v6i cong tac dao tl;lo- hQcV\l).

- C6 hiSu bi~t v~ cong tac dao t~o, quan ly sinh vien va cac quy trinh hQcV\l trong
Co'sa giao d\lc dl;lihQc.

- Thanh thl;lotin hQc van phong (d~c bi~t Microsoft Excel va Microsoft Word); c6
kha nang t6ng hQ"p,ki~m tra, d6i chi~u va xu ly dfr li¢u.

- C6 kha nang l~p k~ ho~ch, theo d6i ti~n dQ va t6 chuc tri~n khai cac cong vi¢c
lien quan d~n k~ hOl;lChgiang d~y, dang kY hQcph§n, xet t6t nghi¢p va cac ho~t dQng dao
tl;lokhac.

- C6 kY nang giao ti~p t6t; c6 kha nang huang din, giai dap va xu ly cac van d~ hQc
V\l cua sinh vien.

- C6 kha nang ph6i hQ"pt6t v6i giang vien, bQ man, cac phong chuc nang va cac
don vi lien quan trong qua trinh thvc hi~n cong tac dao t~o

- C§.n th~n, chinh xac, c6 kha nang quan ly nhi~u d~u vi~c va lam vi¢c thea thai
hl;ln;c6 y thuc bao m~t thong tin va dfr li¢u cua nguai hQc.

- Vu tien Ung vien dll c6 kinh nghi~m lam cong tac giao V\l, hQc V\l, dao t~o ho~c
quan ly sinh vien t~i cac truCrngd~i hQc.

2. Chuyen vien ph\! tr'ch dBi ngo~ivi khoa hQc c6ng ngh~

- Trinh dQ: T6t nghi~p Cli nhan D~i hQc (uu tien Cl}Usinh vien Khoa Toan - Tin
hQc ho~c Ung vien duge dao t~o trong cac linh VVCQuan h~ qu6c t~, Truy~n thong, D6i
ngo~i, Quan tri sv ki~n, Ngo~i ngfr ho~c cac nganh c6 lien quan).
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- C6 kha nang giao tiep va sir dung tieng Anh t6t trong cong viec; tru tien ling vien
co chirng chi IELTS 6.0 tro len hoac nrong duong.

- C6 ky nang giao tiep, ket n6i va duy tri quan he voi cac d6i tac, doanh nghiep,
vien, tnrong dai hQCva cac t6 chirc trong va ngoai nuoc.

- C6 kha nang xay dung k~ hoach, t6 chirc va dieu phoi cac chuang trinh, SlJ kien,
hoi nghi, hoi thao, hoat dong giao luu va tiep don khach trong mroc, quoc t~.

- C6 kha nang chu dong trien khai cong viec, phoi hop nhieu dan vi va xu ly cac
tinh huong phat sinh trong qua trinh t6 chirc chuang trinh, SlJ kien.

- SUdung t6t tin hoc van phong va cac cong cu phuc vu cong tac quan ly, t6ng hop,
bao cao.

- Uu tien ling vien diI c6 kinh nghi~m t6 chuc chuang trinh, sv ki~n, h09-tdQng d6i
ngo9-i; tUng tham gia Ban T6 chuc cac chuang trinh, h09-tdQng sinh vien ho~c c6 kinh
nghi~m cong tac Boan - HQi; c6 kinh nghi~m lam vi~c trong moi truOng giao d\lc d9-i
hQc, hqp tac qu6c t~, nghien Clrukhoa hQcho~c k~t n6i doanh nghi~p.

3. Yeu c§u chung

- C6 kha nang lam '~i~c doc l~p va lam vi~c nh6m; giao ti~p t6t, chu dong, trach
nhi~m va c6 kha nang xu ly cac tinh hu6ng phM sinh trong cong vi~c.

- Sieng nang, d.n th~n, tiung thvc, c6trach nhi~m trong cong vi~c.

- C6 nguy~n vQng cong tac lau dai t9-iKhoa Toan - Tin hQc.

- C6 suc khoe t6t.

IV. QUYEN LQ]
- Bugc liD tien thai gian d~ hQc t~p, b6i duang nang cao trinh do chuyen mon,

nghi~p V\l.

- Lam vi~c trong moi truOng nang dong, than thi~n, c6 nhi~u cO'h9i phat tri~n.

- Huang muc luang va cac ch~ d9 ph\l dp thea quy dinh cua Nha nuO-c.

- Tham gia bao hi~m xii h9i va cac quy~n 19i khac thea quy dinb·

- Tham gia cac h09-td9ng ngo9-ikh6a: van ngh~, th~ thao, du lich cua TruOng.

V. HO sa DV TUYEN

- H6 sa xin vi~c g6m:

+ Thu ling tuy~n.

+ Sa y~u ly lieh c6 dan anh 4x6 (khong qua 06 thang, e6 xac nh~ cua dia phuang).

+ Ban sao cae van b~ng, cae chung chi (c6 sao y eong chung); truOng hqp van
b~ng do Co' sa nuo-e ngoai c~p thi phiii e6 Gi~y eong nh~n van b~ng eua Co' quan
c6 th~m quy~n dp (theo Thong tu s6 07/20241 TT-BGDBT ngay 02/5/2024 eua
BQtruang B9 Giao d\lCva Bao t9-o).
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+ Ban sao can circe cong dan (c6 sao y c6ng chirng).

+ Gi~y xac nhan thong tin v~ cu tru (cua co quan cong an dia phuong noi cu tru
thea m~u CT07 hoac CT08 Thong nr s6 66/2023/TT-BCA ngay 17111/2023).

+ Gi~y kham sire khoe khong qua 06 thang (ban c6 dong dAudo cua noi kham).
, , ? •

B' h~ zhi - "H" r 0 t " . t t , "- la 0 SO'0 1 ro 0 SO'ITD"" uyen VI FI •·•· .. · .

- Cac hE>so du thea yeu cau moi nhan va sau khi don vi xet tuyen du dieu kien se
diroc lien he phong van. Kh6ng tra lai hE>so khi khong dat yeu duo

- Ung vi en c6 th~ tim hieu them v§ Khoa Toan - Tin hoc qua trang web
https:/lwww.math.hcmus.edu.vn va lien h~ Truong Khoa.

VI. NO! NOP HO SO
Cac irng vi en n9P HE>so dir tuyen tnrc tiep tai Phong T6 chirc - Hanh chinh (Phung

F.01) Truong Dai hoc Khoa hoc nr nhien, DHQG-HCM, s6 227 Nguyen Van CU, Phuong
ChQ' Quan, Thanh ph6 HE>Chi Minh.

H~n cu6i n9P hE>so d~n h~t ngay 17/9/2026.

Tran trQng.~/.
1(t-<---Noi nh~n:

- Cae don vi lien quan;
- Cae ling vien;
- Luu: VT, TCHC.


