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TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC TỰ NHIÊN 

PHÒNG QUẢN TRỊ THIẾT BỊ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

  

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 8 năm 2026 

 

THƯ MỜI CHÀO GIÁ 
 

Kính gửi: Quý Công ty, Đơn vị dịch vụ 
 

Hiện nay, Trường Đại học Khoa học tự nhiên, ĐHQG-HCM có nhu cầu tiếp 

nhận báo giá để tham khảo, xây dựng giá gói thầu, làm cơ sở tổ chức lựa chọn nhà 

thầu: Dịch vụ Tổ chức tiệc Gala Dinner cho Hội nghị ICEBA 2026 thuộc Trường Đại 

học Khoa học tự nhiên; nội dung cụ thể như sau: 

I. THÔNG TIN CỦA ĐƠN VỊ YÊU CẦU BÁO GIÁ: 

1. Yêu cầu đơn vị báo giá tuân thủ theo số thứ tự danh mục dịch vụ yêu cầu báo 

giá (Phụ lục 1), đối với mục dịch vụ không báo giá được giữ nguyên tên dịch 

vụ, để trống đơn giá. 

2. Tiếp nhận báo giá theo cả 02 hình thức:  

- Nhận trực tiếp: Phòng Quản trị Thiết bị - A04 - Trường Đại học Khoa học Tự 

nhiên, số 227 Nguyễn Văn Cừ, Phường Chợ Quán, TP. HCM. Số điện thoại: 028 

38304094.    

- Nhận qua Email: trttrang@hcmus.edu.vn – CVPT: Trần Thiên Trang. 

3. Thời hạn tiếp nhận báo giá: Từ ngày thông báo đến hết ngày 27 tháng 8 năm 2026. 

4. Các báo giá nhận được sau thời điểm nêu trên sẽ không được xem xét. 

5. Báo giá có hiệu lực: 60 ngày, kể từ ngày 21 tháng 8 năm 2026. 

II. NỘI DUNG YÊU CẦU BÁO GIÁ: 

1. Thông tin chung: 

- Địa điểm thực hiện: Phường Vũng Tàu, Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Thời gian thực hiện dịch vụ dự kiến: ngày 03/11/2026 (có thể thay đổi tùy theo kế 

hoạch của đơn vị) 

2. Danh mục các dịch vụ yêu cầu báo giá tại Phụ lục 1. 

3. Thời gian thực hợp đồng: 60 ngày (Bắt đầu từ thời điểm ký kết hợp đồng đến khi 

kết thúc, nghiệm dịch vụ - Thời gian bao gồm thứ bảy, chủ nhật và các ngày nghỉ 

Lễ, Tết theo quy định). 

4. Điều khoản thương mại: 

- Phương thức thanh toán: thanh toán chuyển khoản qua ngân hàng. 

- Thời hạn thanh toán: trong vòng 30 ngày kể từ ngày nghiệm thu, thanh lý hợp 

đồng. 
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5. Thành phần hồ sơ báo giá: 

- Báo giá: Theo mẫu báo giá đính kèm tại Phụ lục 2. 

- Văn bản minh chứng đơn vị báo giá có tên trên hệ thống mạng đấu thầu quốc gia. 

- Giấy đăng ký kinh doanh phù hợp với nội dung báo giá. 

** Trường hợp báo giá do người đứng đầu chi nhánh ký, đơn vị cung cấp báo giá 

phải gửi kèm: 

• Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của doanh nghiệp chủ quản (Bản 

scan); 

• Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh (Bản scan và bản giấy có 

sao y); 

• Giấy ủy quyền hoặc văn bản giao nhiệm vụ của người đại diện theo pháp 

luật của doanh nghiệp cho người đứng đầu chi nhánh về việc ký báo giá, 

làm việc, hoàn thiện và ký kết hợp đồng (bản scan hoặc bản giấy có sao y); 

6. Các thông tin khác: 

- Tổng giá trị của dịch vụ trong báo giá đã bao gồm thuế, phí và các loại chi phí 

khác theo quy định hiện hành. 

- Điều kiện đảm bảo khác: Đảm bảo cung cấp dịch vụ, cam kết đảm bảo chất lượng 

dịch vụ … 

Trân trọng thông báo. 

TRƯỞNG PHÒNG PHÒNG QUẢN TRỊ THIẾT BỊ 

  

  

  

 (đã ký) 

 Lê Thị Nga 
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PHỤ LỤC 1: DANH MỤC DỊCH VỤ YÊU CẦU BÁO GIÁ 

STT Nội dung Yêu cầu chi tiết dịch vụ ĐVT 
Số 

lượng 

1 Cung cấp dịch vụ ăn uống, phục vụ tiệc Gala Dinner cho Hội nghị ICEBA 2026   

1.1 Suất ăn  

- Thực đơn theo tiêu chuẩn tiệc, bảo đảm cân đối giữa món khai vị, món 

chính, món lẩu và món tráng miệng. Cụ thể như sau: 

✓ Khai vị 4 món (gỏi, bò và hải sản ăn kèm; hoặc khai vị tổng hợp có chất 

lượng tương đương) 

✓ 01 món chính sử dụng nguyên liệu thuộc nhóm hải sản (Tôm sú bóc vỏ 

chiên sốt X.O; hoặc món ăn có chất lượng, yêu cầu tương đương) 

✓ 01 món chính sử dụng nguyên liệu thuộc nhóm thịt hoặc gia cầm (Gà ta 

hấp Jambon & nấm đông cô ăn kèm với xôi lá dứa nước cốt dừa; hoặc 

món ăn có chất lượng, yêu cầu tương đương); 

✓ 01 món rau, củ hoặc nấm (Legume & nấm tươi xào dầu hào; hoặc món 

ăn có chất lượng, yêu cầu tương đương) 

✓ 1 món súp, lẩu hoặc món nước, có món ăn kèm phù hợp (Lẩu fillet cá 

chẽm - rau nhúng, ăn kèm bún tươi; hoặc món ăn có chất lượng, yêu cầu 

tương đương) 

✓ 01 món tráng miệng là trái cây tươi 3 loại 

✓ Khăn lạnh mỗi suất 

Suất 164 
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- Yêu cầu chung 

✓ Nhà cung cấp được đề xuất thực đơn tương đương nhưng phải bảo đảm: 

• Đủ số lượng món ăn theo yêu cầu; 

• Nguyên liệu và chất lượng món ăn tương đương hoặc cao hơn; 

• Phù hợp với tính chất tiệc Gala Dinner; 

• Không làm thay đổi giá báo nếu chưa được Nhà trường chấp thuận; 

• Thực đơn thay thế phải được Nhà trường xác nhận trước khi thực hiện. 

✓ Món ăn phải được chế biến trong ngày tổ chức; nguyên liệu tươi, có 

nguồn gốc rõ ràng, bảo đảm chất lượng và an toàn thực phẩm. 

✓ Thức ăn phải được phục vụ đúng trình tự, đúng thời gian, bảo đảm nhiệt 

độ và chất lượng tại thời điểm phục vụ. 

✓ Nhà cung cấp chịu trách nhiệm toàn diện về vệ sinh và an toàn thực 

phẩm đối với toàn bộ món ăn, đồ uống cung cấp. 

✓ Người trực tiếp chế biến, phục vụ phải đáp ứng yêu cầu về sức khỏe và 

vệ sinh cá nhân theo quy định. 

✓ Nhà cung cấp phải lưu mẫu thức ăn theo quy định và phối hợp xử lý kịp 

thời khi có sự cố liên quan đến chất lượng hoặc an toàn thực phẩm. 

✓ Không sử dụng thực phẩm hết hạn, không rõ nguồn gốc, thực phẩm đông 

lạnh không đúng yêu cầu hoặc nguyên liệu không bảo đảm chất lượng. 

✓ Nhà trường được quyền yêu cầu điều chỉnh hoặc thay thế món ăn trên cơ 

sở bảo đảm chất lượng và giá trị tương đương, không làm tăng giá báo 

nếu chưa có sự thống nhất giữa các bên. 

  

1.2 Đồ uống 
Bia - Lon 330 ml, 24 lon/thùng hoặc quy cách tương đương (Ưu tiên Tiger 

Bạc) 
Thùng 15 

  Lon 320 - 330 ml, 24 lon/thùng; gồm tối thiểu 02 loại Thùng 05 

  Nước suối - Chai 500 ml, 24 chai/thùng hoặc quy cách tương đương Thùng 10 
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- Yêu cầu chung: 

• Sản phẩm phải còn nguyên bao bì, nhãn mác và còn hạn sử dụng; 

• Nhà cung cấp phải ghi rõ nhãn hiệu, dung tích và số lượng chai/lon 

trong mỗi thùng; 

• Đơn giá phải bao gồm chi phí làm lạnh, đá viên, ly uống và phí phục vụ. 

  

1.3 Yêu cầu khác 

- Yêu cầu đối với địa điểm và sảnh tiệc: 

1. Sảnh tiệc phải thuộc cơ sở khách sạn, nhà hàng được phép hoạt động 

theo quy định pháp luật. 

2. Sảnh có sức chứa phù hợp, bảo đảm phục vụ tối thiểu 164 khách, bố trí 

bàn tiệc hợp lý, thông thoáng và thuận tiện di chuyển. 

3. Không gian tổ chức phải bảo đảm: 

• Sảnh riêng biệt hoặc có biện pháp hạn chế ảnh hưởng từ các hoạt động 

khác; 

• Có hệ thống điều hòa không khí, chiếu sáng và thông gió hoạt động tốt; 

• Bảo đảm tầm nhìn phù hợp từ các bàn tiệc đến khu vực sân khấu; 

• Có khu vực đón tiếp đại biểu và bàn lễ tân; 

• Có nhà vệ sinh sạch sẽ, thuận tiện sử dụng; 

• Có khu vực đỗ xe hoặc phương án bố trí chỗ đỗ xe cho khách tham dự; 

• Bảo đảm an ninh, an toàn, vệ sinh môi trường và phòng cháy, chữa 

cháy. 

4. Bàn ghế được bố trí đồng bộ, sạch sẽ; có khăn trải bàn, áo ghế, khăn ăn, 

dụng cụ ăn uống, ly, chén, đũa, muỗng và các vật dụng cần thiết phục 

vụ tiệc. 

5. Dự kiến bố trí tối đa 10 khách/bàn. Nhà cung cấp đề xuất phương án bố 

trí số bàn phù hợp với tổng số 164 khách và bảo đảm đầy đủ định lượng 

món ăn cho toàn bộ khách tham dự. 

- Yêu cầu đối với nhân viên phục vụ: 
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✓ Có nhân viên quản lý tiệc; 

✓ Nhân viên phục vụ có đồng phục sạch sẽ, lịch sự, thái độ phục vụ chuyên 

nghiệp; 

✓ Bố trí số lượng phù hợp, khuyến nghị tối thiểu 01 nhân viên phục vụ/02 

bàn tiệc; 

✓ Bảo đảm phục vụ món ăn đồng thời, hạn chế thời gian chờ giữa các bàn. 



 

PHỤ LỤC 2: MẪU BẢNG BÁO GIÁ 

 

STT Dịch vụ Yêu cầu chi tiết 
Đơn vị 

tính 

Số 

lượng 

Đơn giá (Đã bao 

gồm thuế GTGT) 

Thành tiền (Đã bao 

gồm thuế GTGT) 
Ghi chú 

1.       
 

  

2.       
 

  

…. …..     
 

 

TỔNG TIỀN (Đã bao gồm thuế, phí và các chi phí khác (nếu có)) ……………. 

Bằng chữ: ……… ./. 

 

Điều khoản thương mại: 

- Thời hạn hiệu lực của báo giá: 60 ngày 

- Thời gian thực hiện: 60 kể từ ngày ký hợp đồng 

- Điều khoản thanh toán: Thanh toán 100% sau khi kết thúc tiệc. 

- Các yêu cầu khác: Cam kết theo các yêu cầu của Nhà Trường 

 

 

 

 

Quý đơn vị dịch vụ điền đầy đủ thông tin của đơn vị 


