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'DAr HOC QUOC GIA TP. HCM CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VItT NAM
TRUONG D~I HQC KHOA HQC TV NHIEN DQc l~p - Tl)' do - Hanh phuc

sf>: 1591 ITB-KHTN Thanh pho H6 Chi Minh, ngay 26 thang 10 ruim2026

THONGBAo
V€vi~c tuy~n dung tai Phong Quan tr] thi~t hi

I. VI TRI TUYEN DT)NG

STT Vi tri
S61U'Q1lg

Noi lam vi~c
(ngiriri)

- co sa 227 Nguyen Van CU, Phuong

Ky SU'xay dung 02
ChQ'QUlin,Thanh ph6 BE>Chi Minh

1. - co sa tai Khu 80 thi 8BQG, Phuong
Dong Boa, Thanh ph6 BE>Chi Minh

- co sa 227 Nguyen Van CU, Phuong

Chuyen vien (phu trach mua 01
ChQ'Quan, Thanh ph6 BE>Chi Minh

2.
sam va d~u thau)

~
- co sir tai Khu flo thi flHQG, PhlI'A
80ng Boa, Thanh ph6 BE>Chi Minh ~ TAl}

- co sa tai Khu 80 ~hi ~HQG, PhW~
£)~I !

Nhan vien (kY thuat dien, KHOA
3. 01

~
mroc) 80ng Boa, Thanh pho ne Chi Minh ~

~
- co sa tai Khu 80 thi 8HQG, Phuong ~

4. Nhan vien (v~ sinh) 02
Dong Boa, Thanh ph6 BE>Chi Minh

II. MO TA CONG VI~C

1.Ky SU'xay dung
- Khao sat hien trang, t6ng hop nhu c~u; lap k~ hoach, hE>sa bao cao kinh t~ - kY

thuat, sua chua, du an; d~ xuat phuong an kY thuat, ti~n dQ.

_ Theo d5i ti~n dQ, ch~t 1uqng, kh6i 1uqng va an toan thi cong; ph6i hqp xu 11'

vu&ng miLc,phat sinh.

- Quan 11'hE>sa cong trinh, ki~m tra hE>sa nghi~m thu, hoan cong, ban giao, thanh
toan, quy~t toan va thea d5i bao hanh.

- Th\Ic hi~n cac nhi~m Vl,llien quan khac thea S\Iphan cong cua Uinh dl;lOPhong.

2. Chuyen vien (phl}.trach mua sim va diu th§u)

- T6ng hqp nhu du mua siLmhang h6a, dich Vl,l;ph6i hqp khao sat gia, 1~pdl,Itoan
va xac dinh gia g6i th~u.
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- Chuan bi, ra soat h6 so'; thirc hien cac bucc Iva chon nha thau va dang tai thong
tin tren H~ thong mang d~u thau quoc gia, giao nhan, nghiem thu, quyet toan, bao hanh.

- Thirc hien cac nhiem vu lien quan khac thea sir phan cong cua Lanh dao Phong,

3. Nhan vien (ky thuat di~n, mroc)
- Ki~m tra, bao tri h~ thong dien, chieu sang, c~p thoat mroc tai Co' sa Khu Do thi

DHQG, Phuong Dong Hoa, bao g6m tea nha TNB4-2; phat hien hu hong va d€ xuat xu

ly kip thai.

- Ti~p nhan, xu ly su c6; sua chua, thay th~ vat tu, thiet bi thea k~ hoach ducc
duyet, tuan thu quy trinh an toan dien, an toan lao dong va phong chay, chua chay.

- Ph6i hop kiem tra, nghiern thu cong viec sua chua; tham gia xu ly sir c6 ngoai gia
va thvc hi~n nhi~m V1f khac thea phan congo

- Thvc hi~n cac nhi~m V1f lien quan khac thea sv phan cong cua Lanh d~o Phong.

4. Nhan vien (v~ sinh)
- Trvc, d9n v~ sinh cac phong, lap h9C thea phan congo

- Quet d9n hanh lang, du thang cac day nha thea phfm congo

- Thvc hi~n cac nhi~m V1f lien quan khac thea sv phan cong cua Lanh d~o Phong.

III. YEU cAu TUYEN Dl)NG

1.Ky sO' xay dl!ng

- Trinh d<):T6t nghi~p cu nhan D~i h9C tra len chuyen nganh ki~n truc, xay dvng
dan dVng va cong nghi~p, kY thu~t xay dvng ho~c chuyen nganh xay dvng phil hqp vai

vi tri.
- Co chUng chi b6i du5ng quan ly nha nuac ng~ch chuyen vien (n~u chua co phai

cam k~t b6 sung ngay sau khi n~u duqc tuy~n dvng).

- SU dVng thanh th~o tin h9Cvan phong, d~c bi~t la Excel; su dvng duqc AutoCAD

va ph~n m~m dv toano

- Uu tien Ung vien co chUng chi hanh ngh~ xay dvng; co kha nang su dVng, Ung
dVng BIM; co kinh nghi~m thea d5i thi cong, sua chua ho~c quan ly dv an; do boc kh6i

IUQllg,l~p dv toano

2. Chuyen vien (ph\! tnich mua s~m va diu th~u)

- Trinh d<):T6t nghi~p cu nhan D~i h9C tra len chuyen nganh kinh t~, quan tri kinh
doanh,kYthu~t.

- Co chUng chi b6i du5ng quan ly nha nuac ng~ch chuyen vien va chUng chi
nghi~p V1f chuyen mon v€ d~u th~u (n~u chua co phai cam k~t b6 sung ngay sau khi n~u

duqc tuy~n dvng).

- Co ki~n thuc v~ mua s~m hang hoa, dich V1f, Iva ch9n nha th~u; co kha nang
nghien cU:u,c~p nh~t quy dinh va v~n dVngvan h6 So'cong vi~c.
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_ SU dung thanh thao Word, Excel; c6 kha nang thao tac tren H~ thong mang diu
thau quoc gia va quan ly h6 sa dien nr; kiem tra tinh thong nhit cua h6 so, tien do va

phoi hop cong viec.

3. Nhan vien (ky thu~t di~n, nurrc)

_ Trinh do: T6t nghiep cu nhan Cao d~ng tro len chuyen nganh dien dan dung, dien
cong nghiep, kY thuat dien, cap thoat nuoc hoac nganh phu hop voi cong viec,

_ C6 kha nang kiem tra, sua chua h~ thong dien, chien sang va c§.p thoat mroc; an

tcan lao dong, phong chay, chua chay.

_Uu tien irng vien c6 kinh nghiem thi cong, bao tri, sua chua dien, mroc tai tnrong

hoc, toa nha hoac cong trinh.

4. Nhan vien (v~ sinh)

- C6 ly lich ra rang.

- Lam v~ sinh va bao quan, bao Sl,l' c6 thi~t bi trong cac phang hQc.

- Sieng nang, c~n th~n trong cong vi~c.

Yeu ciu chung:

- C6 tinh th~n trach nhi~m vai cong vi~c, nhanh nh~n, c~n th~n, trung th\Ic.

- Cam k~t lam vi~c dai hi;lnti;lidan vi·

- C6 suc kh6e t6t.

IV. QUYEN LQ'I

_ Lam vi~c trong moi tfUOngnang dong, than thi~n, c6 nhi~u cO'hoi phat tri~n.

- Hu6ng muc luang va cac ch~ do phv c§.pthea quy diM cua Nha nuac.

Tham gia bao hi~m xa hoi va cac quy~n IQ'ikhac thea quy dinh.

- Tham gia cac hOi;ltdong ngoi;likh6a: van ngh~, th~ thao, du lich cua TruOng.

v. HOSODVTUYEN

- H6 sa xin vi~c g6m:

+ Thu Ung tuy~n.

+ Sa y~u ly lich c6 din 3.nh 4x6 (khong qua 06 thing, c6 xac nh~ cua dia phuang).

+ Ban sao cac van b~ng, cac chUng chi (c6 sao y cong chung); truOng hqp van
b~ng do cO'So' nuac ngoai cip thi phai c6 Giiy cong nh~ van b~ng cua cO'quan
c6 th~m quy~n cip (theo Thong ill s6 0712024/TT -BGDDT ngay 02/5/2024 cua
BOtru6ng BOGiao dvc va Dao ti;lO).

+ Ban sao can cuac cong dan (c6 sao y cong chUng).
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+ Gi~y xac nhan thong tin v~ cu tni (cua co quan cong an dia phuong noi cu tni
thea miu CT07 hoac CT08 Thong tu sa 66/2023/TT-BCA ngay 17111/2023).

+ Gi~y kham sire khoe khong qua 06 thang (ban c6 dong dau do cua noi kham).
, ' ?- Bia ho sa ghi r5 "Hf SO' irng tuyen vi tri: ".

_ HE>sa d~y du thea yeu du mai nhan va sau khi don vi xet tuyen du di~u kien se
diroc lien h~ phong van. Khong tra lai hE>sa khi khong dat yeu duo

VI. NO! NQP HO SO

Cac irng vien nop hE>sa du tuyen tnrc tiep tai Phong T6 chirc - Hanh chinh (Phong
F.01) Truong Dai hoc Khoa hoc tu nhien, DHQG-HCM, sa 227 Nguy~n Van CU, Phuong
ChQ'Quan, Thanh pha HE>Chi Minh.

H~ cuai nop hE>sa d~n het ngay 23/1112026.

Tran trQng'k
. C/

Noi nhim:
- Cac don vi lien quan;
- Cac img vien;
- Luu: VT, TCHC.


