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1. MO TA CONG VIEC
1. Ky sw xay dung
- Khao sat hién trang, téng hop nhu cau; lap ké hoach, hd so bao cdo kinh té - ky
thuét, stra chira, du 4n; dé xuat phuong 4n k¥ thuét, tién do.

- Theo ddi tién do, chét lugng, khéi luong va an toan thi cong; phéi hop xu ly

vuéng mic, phat sinh.
- Quan 1y hd so cong trinh, kiém tra hd so nghiém thu, hoan céng, ban giao, thanh

toan, quyét toan va theo ddi bao hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan khéc theo su phan cong cua Lanh dao Phong.

2. Chuyén vién (phu trach mua sim va d4u thau)

- Téng hop nhu cAu mua sdm hang hoéa, dich vu; phdi hop khao sat gia, 14p du toén
va xac dinh gia goi thau.
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- Chuan bi. ra soat hd so; thuc hién céc budc lya chon nha thau va dang tai thong
tin trén Hé théng mang ddu thau qudc gia, giao nhén, nghiém thu, quyét todn, bao hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan khac theo su phan cong cua Lanh dao Phong.

3. Nhan vién (ky thuat dién, nuwdrc)

- Kiém tra, bao tri hé théng dién, chiéu sang, cép thoat nudc tai co s Khu D6 thi
PHQG, Phuong BDong Hoa, bao gbm tda nha TNB4-2; phat hién hu hong va dé xuét xir
ly kip thoi.

- Tiép nhan, xit Iy sy cé; sira chita, thay thé vat tu, thiét bi theo ké hoach duge
duyét, tuan thi quy trinh an toan dién, an toan lao dong va phong chay, chira chay.

- Phéi hop kiém tra, nghiém thu cong viéc sira chita; tham gia xur ly su cb ngoai gio
va thuc hién nhiém vu khéc theo phén cong.

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan khéc theo su phan cong cua Lanh dao Phong.

4. Nhin vién (vé sinh)

Truc, don vé sinh cac phong, 16p hoc theo phén cong.

Quét don hanh lang, cau thang céc ddy nha theo phén cong.

Thuc hién cac nhiém vu lién quan khac theo su phén cong cua Lanh dao Phong.
I1I. YEU CAU TUYEN DUNG

1. Ky su xay dung

- Trinh do: T6t nghiép ct nhan Pai hoc tr& 1én chuyén nganh kién tric, x4y dung
dan dung va cong nghiép, k¥ thuét xdy dung hoac chuyén nganh xdy dung phu hop voi

Vi tri.

- Co6 chung chi bdi dudng quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién (néu chua c6 phai
cam két bd sung ngay sau khi néu duogc tuyén dung).

- St dung thanh thao tin hoc van phong, dac biét la Excel; st dung dugc AutoCAD
va phan mém du toén.

- Uu tién tmg vién c6 chimg chi hanh nghé xdy dung; c6 kha ning st dung, ing
dung BIM; c6 kinh nghiém theo doi thi cong, sira chira hoac quan ly du an; do bdc khéi
luong, 14p du toan.

2. Chuyén vién (phu trach mua sim va ddu thau)

- Trinh d6: T6t nghiép cir nhan Dai hoc tré 1én chuyén nganh kinh té, quan trj kinh
doanh, k¥ thuat.

- Co6 chung chi bdi dudng quin ly nha nudc ngach chuyén vién va chung chi
nghiép vu chuyén moén vé dAu thdu (néu chua c6 phai cam két bd sung ngay sau khi néu
duoc tuyén dung).

- C6 kién thirc v& mua sim hang hoa, dich vu, luya chon nha thau; c6 kha nang
nghién cttu, cap nhat quy dinh va vén dung vao hd so cong viéc.
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- Sir dung thanh thao Word, Excel; ¢6 kha nang thao tac trén Hé thong mang du
thdu qudc gia va quan ly hé so dién tir; kiém tra tinh théng nhat ctia hd so, tién do va
phdi hop cong viéc.

3. Nhan vién (ky thuit dién, nudrc)

- Trinh do: Tét nghiép it nhan Cao ddng tré 1én chuyén nganh dién dan dung, dién
cong nghiép, k¥ thuat dién, cp thoét nude hodc nganh phi hop vdi cong viec.

- (C6 kha nang kiém tra, sta chita hé théng dién, chiéu séng va cap thodt nuéc; an
toan lao dong, phong chdy, chita chay.

- Ut tién tng vién c6 kinh nghiém thi cong, bao tri, stra chita dién, nudc tai trudng
hoc, tda nha hodc cong trinh.

4. Nhan vién (vé sinh)

Co ly lich rd rang.

Lam vé sinh va bao quén, bao su co thi€t bi trong cac phong hoc.

Siéng nédng, can thén trong cong viéc.
Yéu ciu chung:
- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc, nhanh nhen, cén thén, trung thuc.
- Cam két lam viéc dai han tai don vi.
- C6 sirc khoe tot.
IV. QUYEN LOI
- Duoc vu tién thoi gian @ hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, -
nghiép vu. ;
- Lam viéc trong mbi truong ning dong, than thién, c6 nhiéu co hoi phat trién.

- Hudéng muc luong va cac ché @ phu cép theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Tham gia bao hiém x4 hdi va cac quyén loi khac theo quy dinh.
- Tham gia cac hoat ddng ngoai khda: van nghé, thé thao, du lich cuia Truong.
V. HO SO DU TUYEN

- Hb so xin viéc gdm:
+ Thu Uing tuyén.
+ Soyéu ly lich c6 dén anh 4x6 (khong qua 06 thang, c6 Xac nhén cua dia phuong).
+ Bén sao cac van bang, cic ching chi (c6 sao y cong chung); truong hop van
bing do co s& nude ngoai cap thi phai c¢6 Gidy cong nhén vin bang cia co quan
c¢6 tham quyén cap (theo Thong tu s6 07/2024/TT-BGDDT ngay 02/5/2024 cua
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao).

+ Ban sao can cudc cong dan (c6 sao y cong chung).
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+ Gidy xé4c nhan thong tin vé cu tri (cua co quan cdng an dia phuong noi cu tra
theo mau CTO07 hodc CT08 Thong tu s 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023).
+ Giy kham sitc khoe khong qué 06 thang (ban c6 dong dau do cia noi kham).
- Biahd so ghird “Hb so ing tapl e L i e s s s ss s o8
- Hb so day du theo véu cAu méi nhan va sau khi don vi xét tuyén du diéu kién sé
duoc lién hé phong van. Khong tra lai ho so khi khong dat yéu cau.
V1. NOI NOP HO SO
Céc (mg vién ndp hd so dy tuyén truc tiép tai Phong T6 chic - Hanh chinh (Phong
F.01) Trudong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, PHQG-HCM, s6 227 Nguyén Van Cu, Phuong
Cho Quan, Thanh phé H6 Chi Minh.
Han cubi nop hd so dén hét ngay 23/11/2026.

Tréan trong./.
2
Noi nhin: TL. HIEU TRUONG
- Céc don vi lién quan; TRUGNGPHORGIO CHUC - HANH CHINH

- Céc ung vién;
- Luu: VT, TCHC.



