DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HOC KHOA HQC TU NHIEN Poc ldp — Ty do — Hanh phace
So: 3346’QD-KHT.\J Thanh pho Ho Chi Minh, /7gc‘1_v/5 thang 10 nam 2026

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh quan ly chirng nhén cua
Trudng Pai hoe Khoa hoc ty nhién, Pai hoc Qubc gia TP.HCM

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC KHOA HOC TU NHIEN

Can cir Quyét dinh s6 2933/0D-KHTN ngay 13 thang 9 nam 2026 cua Hiéu trirong
Tricong Dai hoe Khoa hoc tir nhién, DHQG-HCM ban hénh Quy ché 16 chire va hoat déng
cua Trirong Pai hoc Khoa hoc e nhién, DHOG-HCM;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 10 thang 12 nam 2023;

Can air Nghi dinh 125/2026/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2026 cia Chinh phi quy
dinh vé hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi moi sang tqo trong co so gicao duc dai hoc.

Theo dé nghi cia Trirong phong Phong Thanh tra — Phdp ché.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyél dinh nay Quy dinh quan ly ching nhan cua Truong
Dai hoc Khoa hoc tu nhién. Dai hoc Quéc gia TP.HCM.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢4 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.
Diéu 3. Cdc don vi. cd nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na\//(/
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DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY DINH
Quan ly chirng nhan cia Truong Pai hoe Khoa hoc ty nhién, Dai hoc Qudec gia Thanh
phd H6 Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh sé. ....... /QD-KHTN ngay ... thang 10 nam 2026 cua Hiéu tricong
Trieong Pai hoc Khoa hoc tie nhién, Pai hoc Ql{(j,(‘ gia TP.HCM)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan ly ching nhédn cua Truong Dai hoc Khoa hoc
tw nhién. DBai hoc Qudc gia TP.HCM (Truong BH KHTN). bao gom viéc in. cap chimg nhan:
viée lap. luu trir ho so quan Iy ching nhan: trach nhiém cua tirng don vi. ¢d nhin va ché tai
xu Iv khi dé xay ra sai sot. vi pham.

Diéu 2. Doi twgng ap dung

I. Céc ca nhdn dang theo hoc cac chuong trinh bdi dudng kién thire. chuyén mon.
nghi¢p vu nghé nghiép duoc cip chimg nhan tai Truong DH KHTN. sau day goi chung la
nguoi hoc.

2. Cac don vi phong chtre ndng. thu vién. khoa. phong thi nghi¢m. trung tam khong ¢
tu cach phdp nhan. duge giao nhiém vu lién quan dén cong tac dao tao. bodi dudng cap ching
nhan do Truong DH KHTN cap sau day goi chung la don vi thudc Truong.

3. Trung tam. vién ¢o tu cdch phdp nhan. ¢ chire nang. nhi¢m vu dao tao. boi dudng.
quan ly chimg nhan do trung tam. vién cap. sau day goi chung la don vi truc thuge Trudng.

4. Vién chure, nguoi lao dong dang lam viée tai Truong PH KHTN duge giao nhiém
vu lién quan dén cOng tac quan Iy trong viée cép. chinh stra. thu hoi. huy bo chimg nhan cua
Truong DH KHTN. sau day goi chung la vién chure.

Diéu 3. Nguyén tic quin ly chirng nhan

Viéc quan Iy, in. ky. cap phat. luu trir. chinh sua. thu hoi va huy bo chirng nhén phai

duge thyue hign theo quy trinh thong nhat: xac dinh rd trach nhi¢m cua tirng don vi. ca nhan
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tham gia trong tirng khau nham bao dam kiém sodt ndi bd. phong ngtra sai sot. that lac va gian
lan.

Piéu 4. Quy dinh vé mau chirng nhén

I. Trung tam Phat trién thuong hiéu va Két ndi cong dong (U-Sci Hub) chiu trach
nhiém thiét ké. thong nhat quan Iy mau chirng nhan do Trudong BH KHTN cap.

2. Don vi truc thude Truong thiét ké va dang ky médu chirmg nhén do don vi truc thude
Truong cip vai Truong thong qua U-Sci Hub.

Diéu S. Tham quyén cdp ching nhan

I. Hi¢u truong Truong DH KHTN [a ngudi ¢o tham quyén va c¢o trach nhi¢m cap
chung nhédn do Truong cap.

2. Truong don vi true thude Truong la nguoi ¢d tham quyen va ¢o trach nhi¢ém cap
chung nhan do cac don vi truc thude Trudng cap.

3. Vi¢c dong dau trén chir ky cua ngudi co tham quyén cap chiung nhéan thuc hién theo
quy dinh vé cong tac van thu hién hanh.

Chuwong 11
QUAN LY CHUNG NHAN

Diéu 6. Quy trinh cip chitng nhin do Truong cap

I Xay dung ké hoach to chire khoa hoc. tap huan. boi dudng Kién thire (ké hoach)

a) Doi vai phong. khoa. thu vién, phong thi nghiém cép Truong

- Xay dung ké hoach. trinh Ban Giam hi¢u phé duyét.

b) Dai vai cde trung tam thude Truong

- Cac trung tam thugce Truomg xdy dung ké hoach va guri bao cdo cho Ban Gidm hiéu vé vice
thue hién ké hoach.

2. Ban hanh Quyét dinh cap chimg nhan

a) Sau khi khoa hoc. tdp huan. boi dutmg két thue. don vi ngp vé Usci-Hub hd so gom:

- Ké hoach da dugc Ban giam hiéu phé duyét (Doi véi phong. khoa. thu vién. phong thi

: 2 U | Y€ phong 1. phong

nghi¢m céip Truong):

- K¢ hoach va bdo céo viée thuc hi¢n ké hoach (Dai vai cac trung tdm thude Truomg)
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- To trinh. danh sach hoc vién va bang két qua danh gid hoc tdp (bing van ban va dir licu
dién ) du dicu kién cap chung nhén hoan thanh khoa hoc.

b) Sau khi nhan duge day du hd so. trong thoi han tir 01 dén 07 ngay lam viée. Usci-Hub

soan thao Quy¢ét dinh. trinh Hiéu truéng ky ban hanh.

3. Inchimg nhan. ky dong dau trén chung nhan

a) Cin cur vao so luong duge cap chung nhén. Usci-Hub cap phoi chimg nhan cho don vi in
chung nhan.

b) Bon vi phan cong nhén sy phy trach chuan bi dir li¢u (kiém tra day du thong tin) va in

chimg nhan.

¢) Bon vi guri chirng nhan dé in va danh sach dugce cap chung nhén vé Usci-Hub kiém tra.

trinh ky. dong dau (ngay cap chimg nhan la ngay ban hanh Quyét dinh cap chimg nhan).

4. Kiém tra ndi dung chimg nhan: Sau khi chimg nhan duge ky. déng dau. don vi thudc
Truong phan cong nhén sy kiém tra lai cac thong tin ghi trén chimg nhan. Trong trudng hep chimg
nhan bi viét sai hodc chat lugng in khong dam bao. don vi thuge Truong kién nghi Hiéu truomg xu
Iy huy bo. viée xtr Iy phai ¢o bién ban. ghi rd sé luong. sd hidu va tinh hinh ching nhan trude
khi bi huy bo. Bién ban huy bo phai dugc luu trir. Cac chirmg nhén bi huy bo trong truong hop

nay sé dugc in. Ky va dong ddu lai theo trinh tu quy dinh tai Diéu nay.

5. Vao s cap chimg nhén: Pon vi thudc Trudng phan cong nhan sur chiu trach nhi¢ém trong

viéce lap. ghi thong tin. luu gitr s cap ching nhan

6. Cép phat chimg nhan: Ngudi duge cip chimg nhan phai xudt trinh chimg minh nhan dan.
kiém tra thong tin trén chimg nhan va ky vao sd cap chimg nhan truémg hop ngudi duge cap bing
khong trire tiép nhan chimg nhan phai co gidy uy quyén theo quy dinh cho ngudi duge uy quyén
nhan thay. Truong hop ngudi duge cip chimg nhén phat hién ¢o sai sot thong tin rén chimg nhan va
chua ky nhan vao so gdc cap chimg nhan. don vi thuge Truomg 1ap bién ban ghi nhin va kién nghi
Hiéu truong xur Iy theo quy dinh. i vai chimg nhan chua ¢é nguoi nhan. don vi thude Trudng phai
bao quan. luu gitr cho dén khi ngudi duge cdp dén nhan chimg nhan.

7. Bao cdo s6 lidu: don vi bdo cdo sd licu theo dinh ky hodc dot xudt theo yéu cdu cua Ban

Giam higu.
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Piéu 7. Quy trinh cap chirng nhan do domn vi truc thude flp.

Can ctr theo quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay. céc don vi tryce thude Truong xay dung Quy
trinh cép chtrng nhan do don vi truc thudc Truomg cép va quan ly theo chire nang. nhiém vu dugc
giao. Pam bao day du hd so: Ké hoach té chirc khda hoe/bdi dudng/dao tao/tap huin: Quyét dinh va |
danh séch hoc vién du diéu kién cép chimg nhén: ty thiét ké mau. in chung nhan. ky. dong dau va luu |

sO goc cap chung nhén.

Diéu 8. Chirng nhan cap cho sinh vién nwde ngoai tham dy cac chwong trinh giao

luu hoc thuat, van hoa tai Truong DPH KHTN.

Phong Quan h¢ Do ngoai. can ¢t theo chire nang. nhi¢m vu cua minh va quy dinh tai
Di¢u 6 van ban nay chiu trach nhiém trong viéc xdy dung mau ching nhén va tham muu Hi¢u
truong cap chirng nhan cho sinh vién nude ngoai tham du cac chuong trinh giao luu hoc thut.
vin hoa tai Truong DH KHTN.
Chuong 111
TRACH NHIEM CUA PON VI, CA NHAN LIEN QUAN

Diéu 9. Trach nhiém cua cac don vi lién quan

[. Phong T6 chire - Hanh chinh: Quan Iy viée su dung con déu. dong déu trén chimg |

."

nhan. L
2. U-Sci Hub: To chure xét cip. quan ly. cdp phat. luu trir ho so. s0 cép chirng nhén P

va co so dir liéu ddi voi chimg nhén thuge pham vi quan Iy: chiu trach nhi¢m vé tinh chinh’ «/

xac. hop phap cua vige cﬁp chung nhan.

. Phong Thanh tra - Phdp ché: Tham muu Hi¢u truang v¢ cong tic phip Iy trong \ \W
quan Iy chirng nhan: kiém tra. gidm sat viée thuce hién Quy dinh: chu tri xac¢ minh, tham muu
xu Iy cac hanh vi vi pham theo quy dinh.

4. Cac don vi truc thudc duoc 05p ching nhén: Thuce hién viéce cép va quan ly cht'mg
nhan theo dung quy dinh tai Quy dinh nay va quy dinh ctia Truomg: chiu trich nhiém vé tinh
chinh xac cta hd so. dir liéu va viée cdp phat thude pham vi quan 1y,

Trach nhiém chung: Cac don vi va ca nhéan ¢é lién quan co trach nhiém phdi hop
trong quan ly chirng nhan: bao dam tinh chinh xdc. day du. an toan. bao mat cua hd so va cu

so dur licu: thue hién c¢dp nhat. luu trir va cung cap thong tin theo quy dinh.




Diéu 10. Trach nhiém cia cac ¢a nhin lién quan

l. Hi¢u truvong: Chiu trach nhiém t0 chire. chi dao va quan ly cong tac cap. quan Iv.
thu hoi va huy bo gid tri phap ly cua chig nhan: quyét dinh hodc phan c¢ong. uy quyén thuc
hi¢n cac nhiém vu theo quy dinh tai Quy dinh nay:.

2. Neuaoi duge Higu truong phan cong hodce uy quyén: Thye hién cac nhiém vu trong
pham vi dugc phan cong hodc uy quyén: chiu trach nhiém trude Hidu truong va trude phap
luat vé no1 dung. két qua thyc hién.

3. Vién chirc. nguoi lao dong duge giao nhiém vu: Thue hién dung quy dinh vé quan
Iv. in an. cap phat. luu tr@i, cdp nhat, khai thac va xac minh chimg nhan: chiu trach nhiém v¢é
tinh chinh xéc. day du. bao mat cua thong tin. hd so va dit lidu trong pham vi nhiém vu duoc
giao.

4. Trach nhi¢m va xur 1y vi pham: Céa nhéan vi pham cac quy dinh cta Quy dinh nay
hogc lgi dung chire vu. nhiém vu dé thuc hién hanh vi trai phap luét trong quan 1y. cap vasu
dung chumg nhén thi ty theo tinh chat, mare d§ vi pham s& bj xu ly theo quy dinh tai Chuong
V.

Chuong IV
KIEM TRA, XU LY VI PHAM
Diéu 11. Kiém tra quan ly chirng nhén

l. Phong Thanh tra - Phap ché theo chirc nang. nhiém vu cia minh chiu trach nhiém
tham muu Hi¢u truong Kiém tra viéc quan ly. cap phat. st dung chang nhan cua Trudong DI
KHTN va chirng nhén cua cac don vi tryuc thude Truong.

2. Céc don vi thude Truong. céc don vi truc thude Trudng va cdc cd nhin chiu trach
nhi¢m quan ly. ¢ap phat hodc st dung chirng nhén ¢o trach nhiém phoi hop. tao dicu kién
thudn lgi cho cong téc ki¢m tra.

Diéu 12. Xir ly vi pham

Bon vi. ca nhan chiu trdch nhiém quan ly trong viéc cap ching nhéan: nguoi ¢ thim
quyén cdp chirng nhdn: nguoi duge cap chimg nhén ¢é cac hanh vi vi pham quy dinh vé quan

Iy trong vi¢e cap phét. su dung ching nhan thi bi xu phat vi pham hanh chinh theo quy dinh

v¢ xu phat vi pham hanh chinh trong linh vire gidao duc: boi thuong thiét hai theo quy dinh
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phap luat dan su: tiy theo tinh chdt. mae do vi pham. c6 thé bi xur Iy ky ludt hodc truy clru
trach nhiém hinh su.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 13. Diéu khodn thi hanh

1. Quy dinh nay ¢d hiéu luce ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Cac don vi trye thuge Truong trong pham vi chire nang. nhi¢m vu chiu trach nhi¢m
xay dung chi tiét Quy trinh quan ly chung nhan do don vi quan ly.

3. Trong qua trinh thue hién Quy dinh nay. truomg hop van ban quy pham phdp luat
duoce vién dan hodc ¢6 lién quan dugce sua doi. bo sung. thay thé hodc ¢co quy dinh khac vai
Quy dinh nay thi thue hién theo vdn ban quy pham phap luat hién hanh. Truong hop phadt sinh
ndi dung khong con phu hop voi quy dinh cua phap luat hodc yéu cau thuc tién. cac don vi.
ca nhan ¢6 lién quan kip thoi bao cdo. dé xuat Hiéu truémg xem xét. quyét dinh viée sura doi.

bo sung hodc bdi bo Quy dinh nay hoac cac ndi dung ¢é lién quan theo tham qu_\'én./%{/




